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Broj: 10-30-0 7 [ /26
Sarajevo 02.09.2026. godine

Na osnovu ¢lana 20. i 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05i 103/21),
a u skladu sa Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Jedinstvenom opcéinskom organu uprave Opcine Centar Sarajevo, broj:10-04-64/25 od
28.04.2025. godine, broj:10-04-130/25 od 10.10.2025. godine, Op¢inski nacelnik objavljuje

INTERNI OGLAS

za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Sluzbi za privredu i
poslovne prostore i u Sluzbi za finansije na radna mjesta:

SLUZBA ZA PRIVREDU I POSLOVNE PROSTORE
Naziv radnog mjesta:

1. Visi referent Kontrolor poslovnih prostora- jedan (1) izvrsilac

(1) Naziv radnog mjesta: Visi referent - Kontrolor poslovnih prostora.
(2) Opis poslova:

a) vrsi kontrolu nadina koristenja, stanja i namjene poslovnih prostora kao i legitimitet
korisnika;
b) vrsi premjeravanje i skiciranje, kao i preuzimanje prostora od dosadasnjeg korisnika i
uvodenje novog korisnika u posjed;
c) sastavlja zapisnike i izvjestaje o izvrsenoj kontroli;
d) vrsi potrebne pripremne radnje za ispunjavanje materijalno-tehnic¢kih uslova za
preuzimanje poslovnih prostora prilikom iseljenja ranijih zakupaca/korisnika poslovnih
prostora sudskim putem;
e) vréi peéaéenje poslovnih prostora Opcine;
f) obezbjeduje smjestaj opreme i inventara u slucaju delozacije korisnika;
g) vri sve operativno tehni¢ke poslove u cilju organizovanja otklanjanja kvarova - hitne
intervencije te drugih odrzavanja poslovnih prostora u cilju stavljanja istih u funkciju za
koristenje;
h) po potrebi dostavlja opomene za pla¢anje zakupnine, izjave o odustanku od ugovora i dr.;
i) o svim radnjama salinjava zapisnike, izvjeStaje i drugu dokumentaciju i po potrebi
saraduje sa katastrom i zemljiSnoknjiznim uredom u cilju obezbjedenja potrebne
dokumentacije;
j) vri ovjeru cjenovnika i normativa za fizicka i pravna lica koja se bave ugostiteljstvom;

k) prikuplja podatke za izradu programa rada, izvjestaja o radu za djelokrug Odsjeka i
Sluzbe;
I) vodi mjeseéne i godiSnje izvjestaje o svom radu, a prema utvrdenom planu rada koje mu
odredi pomoc¢nik nacelnika i iste dostavlja Sefu Odsjeka;
m) obavlja i druge poslove koje mu nalozi pomoénik opcinskog nacelnika i Sef Odsjeka;
n) za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.
(3) U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
sistem FUK uspostavljen u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javhom
sektoru u Federaciji BiH, te je obavezan da primjenjuje i unapreduje Politiku sistema
upravljanja kvalitetom i okolinsku politiku Opc¢ine Centar Sarajevo, realizuje utvrdene ciljeve
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kvaliteta i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem upravljanja kvalitetomr
IS0:9001 i IS0:14001. -

Pored opcih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjedtenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05
i 103/21), kandidati trebaju ispunjavati i sljedeé¢e posebne uslove

(4) Uslovi za obavljanje poslova: SSS - 1V stepen, zavréena gimnazija, strucna ili tehnicka
srednja Skola, najmanje 10 mjeseci radnog staza, poloZen strucni ispit i poznavanje rada na
racunaru.

SLUZBA ZA FINANSIJE
Naziv radnog mjesta:
1. Visi referent za poslove platnog prometa i blagajne

Opis poslova radnog mjesta:

(1) Naziv radnog mjesta: Visi referent za poslove platnog prometa i blagajne

(2) Opis poslova:

a) vodi dnevnike glavne blagajne i pomo¢nih blagajni i odgovara za ispravnost istih;

b) odgovara za novcana sredstva i dnevnu likvidnost glavne i pomoc¢nih blagajni;

c) prima i kompletira blagajni¢ku dokumentaciju:

d) vrsi racunsku, formalnu i sustinsku kontrolu dokumenata u skladu sa internim propisima;
e) likvidira putne naloge, isplaéuje akontacije i vréi konacan obradun i isplatu putnih troskova;
f) azurno vrsi ovjeravanje dnevnika i dnevno dostavlja iste knjigovodama na knjizenje;

g) obavlja neposredan kontakt sa poslovnim bankama u cilju obezbjedenja gotovinskih
sredstava i saCinjava naredbe za plaéanja;

h) sacinjava izvjestaje po potrebi;

i) obavlja poslove placanja izdataka opéine putem virmanskih i elektronskih platnih naloga;
j) vrsi obracun i fakturisanje provizije prodate kantonalne administrativne takse;

k) vrsi unos svih primanja koja nisu plata, a koja isplacuje Opcina, u poreski sistem na osnovu
dostavljene dokumentacije (tabelarni pregled sa imenima i podaci o JIMBG);

I) odgovora za aZurno, uredno i zakonito obavljanje poslova;

m) ucestvuje u svim oblicima strué¢nog obrazovanja i usavrSavanja koji se odnose na poslove
koje obavlja;

n) vodi mjesecne i godiSnje izvjestaje o svom radu, a prema utvrdenom planu rada koji odredi
pomocnik nacelnika i iste dostavlja Sefu Odsjeka;

0) obavlja i druge poslove koje mu naloZi $ef Odsjeka i pomocnik opcinskog nacelnika;

P) za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.

(3) U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje
sistem FUK uspostavljen u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom
sektoru u Federaciji BiH, te je obavezan da primjenjuje i unapreduje Politiku sistema
upravljanja kvalitetom i okolinsku politiku Opéine Centar Sarajevo, realizuje utvrdene ciljeve

kvaliteta i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem upravljanja kvalitetom
IS0O:9001 i IS0O:14001.

Pored opcih uslova iz élana 24. Zakona o namjestenicima u organima driavne sludbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05
i 103/21), kandidati trebaju ispunjavati i sljedeée posebne uslove

(4) Uslovi za obavljanje poslova: SSS - IV stepen, zavrSena ekonomska $kola,
najmanje 10 mjeseci radnog staza, polozen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.
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1. Uz prijavu kandidati treba da dostave original ili ovjerene fotokopije sljedece
dokumentacije:

1. Potpisanu prijavu sa kra¢om biografijom, adresom i kontakt telefonom;

2. Dokaz o zavrsenoj vrsti Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta;

3. Uvjerenje o drzavljanstvu BIH (da nije starije od 6 mjeseci) i izvod iz mati¢ne knjige
rodenih;

4. Potvrda/uvjerenje o radnom stazu;

5. Dokaz o poloZzenom stru¢nom ispitu za poziciju broj 1 i 2;

6. Dokaz o poznavanju rada na racunaru za poziciju broj 1 i 2;

7. lzjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten/a iz
organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini;

8. Izjavu da nije obuhvacen /a odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine;

9.

Potvrda da je kandidat u radnom odnosu u organu drZavne sluzbe na svim nivoima vlasti
u Federaciji. :

Sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove Internog oglasa ¢e se obaviti intervju.

Kandidat koji bude primljen u radni odnos naknadno ée dostaviti uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj Interni oglas imaju samo namjestenici koji
su ve¢ uposleni u organima drzavne sluZbe na svim nivoima vlasti u Federaciji BiH.
Dokumentacija predata za Interni oglas za prijem u radni odnos, neée se vracati.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju uslova Internog oglasa, dostavljaju se u zatvorenoj
koverti na Protokol Opdéine ili putem poste na adresu:

Op¢ina Centar Sarajevo,
Miss Irbina 1, Sarajevo,
Uz naznaku ,za Interni oglas za prijem u radni odnos u Sluzbi za op¢u upravu i u Sluzbi za
zajednicke i tehnicke poslove" - ne otvarati.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Opéine Centar
Sarajevo i web stranici Opcine Centar Sarajevo www.centar.ba
Nepotpune i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.
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