Bosna i Hercegovina BocHa u XepuerosuHa
Federacija Bosne i Hercegovine ®epepaunja BocHe u XepuerosuHe
Kanton Sarajevo KaHToH Capajeso

Grad Sarajevo Bosnia and Herzegovina rpan Capajeso

OPCINA CENTAR SARAJEVO Federation of Bosnia and Herzegovina  QrilWUTUHA LEHTAP CAPAJEBO
Opdinski nacelnik Canton Sarajevo OMWTUHCKA HAaYeNnHUK
City of Sarajevo
CENTAR MUNICIPALITY

Municipal Mayor

Broj: 10-30635/24
Sarajevo 02.12.2024. godine

Na osnovu ¢lana 20. i 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05 i 103/21),
a u skladu sa Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji opéinskih sluZbi za upravu i drugih sluzbi
Opcine Centar Sarajevo broj: 10-04-20/21 od 23.12.2021. godine i broj:10-04-10/22 od
25.03.2022. godine, Opcinski nacelnik objavljuje

INTERNI OGLAS

za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Sluzbi za opéu upravu na
radno mjesto:

1. Naziv radno mjesta:

Visi referent za ovjeru prepisa i legalizaciju potpisa- dva (2) izvrSioca

2. Opis poslova radnog mjesta:

a) vrsi ovjeru prijepisa i fotokopija dokumenata, ovjerava izjave, te legalizuje
potpise, u skladu sa zakonskim i drugim propisima u sluzbenim prostorijama Opcine ili na
terenu; -
b) odgovara za tacnost, azurnost i urednost u obavljanju poslova;

c) prema korisnicima usluga postupa u skladu sa utvrdenom Politikom, ciljevima i
dokumentima sistema kvaliteta;

d) vodi mjesecne i godidnje izvjeStaje o svom radu, a prema utvrdenom planu rada
koji odredi pomoénik nacelnika i iste dostavlja Sefu Odsjeka;

e) obavlja i druge poslove koje mu naloZzi pomocnik opéinskog nalelnika i Sef
Odsjeka;

f) za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.

3. Posebni uslovi za obavljanje radnog mjesta
Pored opéih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05
i 103/21), kandidati trebaju ispunjavati i sljedece posebne uslove:

- SSS - IV stepen, zavriena gimnazija, upravna, birotehni¢ka, ekonomska kola ili druga
gkola drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje 10 mjeseci radnog staZa, poloZen strucni
ispit i poznavanje rada na racunaru.

4. Uz prijavu kandidati treba da dostave original ili ovjerene fotokopije sljedece
dokumentacije:

1. Potpisanu prijavu sa kra¢om biografijom, adresom i kontakt telefonom;
2. Dokaz o zavréenoj vrsti $kolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta;
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Uvjerenje o drzavljanstvu BIH (da nije starije od 6 mjeseci) i izvod iz mati¢ne knjige
rodenih;

Potvrda/uvjerenje o radnom stazu;

Dokaz o poloZzenom struénom ispitu;

Dokaz o poznavanju rada na racunaru;

Izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten/a iz
organa drfavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini;

Izjavu da nije obuhvaden /a odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine;

Potvrda da je kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe na svim nivoima vlasti
u Federaciji.

Kandidati koji budu ispunjavali uslove Internog oglasa bit ¢e testirani odnosno sa njima ¢e se
obaviti intervju.

Kandidat koji bude primljen u radni odnos naknadno ¢ée dostaviti uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj Interni oglas imaju samo namjestenici koji
su veé uposleni u organima drzavne sluzbe na svim nivoima vlasti u Federaciji BiH.
Dokumentacija predata za Interni oglas za prijem u radni odnos, nece se vracati.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju uslova Internog oglasa, dostavljaju se u zatvorenoj
koverti na Protokol Opéine ili putem poSte na adresu:

Opcina Centar Sarajevo,
Miss Irbina 1, Sarajevo,

Uz naznaku ,za Interni oglas za prijem u radni odnos u Sluzbi za opéu upravu® - ne otvarati.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Opcine Centar
Sarajevo i web stranici Opcéine Centar Sarajevo www.centar.ba
Nepotpune i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.

OPCINSKI NACELNIK

s.r. Srdan Mandi¢
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