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. ·Na· osnovu clana 15. Zakona o princ1p1ma lokalne samouprave u Federacij i Bosne i 
_ Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 49/06 i 51/09) i cl. 25 . 
i 69. Statuta Opcine Centar Sarajevo-precisceni tekst ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", 

-broj 23/04 ), Opcinski nacelnik donio je 

OD LU KU 

0 OSNIVANJU I DJELOKRUGU OPCINSKOG ORGANA UPltAVE OPCINE CENTAR 
SARAJEVO 

010 PRVI - OSNOVNE ODREDBE 
Clan 1. 

(Predmet) 

Ovom Odlukom, u skladu sa zakonom i Statutom Opcine Centar ~,arajevo, u okviru opcinskog 
organa uprave osnivaju se sluzbe za upravu i posebne sluzbe za c1bavljanje strucnih, tehnickih 
i drugih poslova, utvrduje njihov djelokrug i rukovodenje, te ureduju druga pitanja 
organizacije u skladu sa potrebom obavljanja poslova. 

Clan 2. 
(Djelokrug) 

Djelokrug opcinskog organa uprave obuhvata poslove iz samouprnvnog djelokruga Opcine koji 
su utvrdeni Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine, Ustavom Kantona Sarajevo, zakonom i 
Statutom Opcine Centar, kao i upravne i druge poslove iz nadleznosti Federacije Bosne i 
Hercegovine Kantona Sarajevo, koji su zakonom povjereni, oc nosno preneseni na vrsenje 
OpCini. 

DIO DRUGI - OPCINSKI ORGAN UPRAVE 

Clan 3. 
(Unutrasnja organizacija) 

Za vrsenje poslova iz samoupravnog djelokruga Opcine i prenesenih, odnosno poslova 
povjerenih na vrsenje Opcini, u smislu clana 2. ove odluke, opcinski organ uprave cine sluzbe 
za upravu i posebna sluzba, i to: 

1) Sluzba za finansije; 
2) Sluzba za privredu i poslovne prostore; 
3) Sluzba za prostorno uredenje i investicije; 
4) Sluzba za imovinsko-pravne, geodetske poslove i katastar 11ekretnina; 
5) Sluzba za lokalno-ekonomski razvoj i mjesnu samoupravu; 
6) Sluzba za stambene i komunalne poslove; 
7) Sluzba za opcu upravu; 
8) Sluzba za boracko- invalidsku i socijalnu zastitu; 
9) Sluzba za obrazovanje, drustvene djelatnosti, kulturu i spo i:; 
10) Kabinet opCinskog nacelnika; 
11) Inspektorat 
12) Sluzba za poslove Opcinskog vijeca; 
13) Sluzba za civilnu zastitu; 
14) Sluzba za zajednicke i tehnicke poslove; 

Posebna sluzba je: 
15) Ured za internu reviziju; 



DIO TRECI - DJELOKRUG SlUZBI ZA UPRAVU 

Clan 4. 
(Sluzba za finansije) 

SILizba za finansije vrsi sljedece poslove : 
izvrsava i osigLirava izvrsavanje zakona i drLigih propisa i sprovodi LitvrdenLI politikLI iz 
oblasti za koje je O!movana; 
organizLije i koordinira rad slLizbi na izradi dokLimenta okvirnog bLidzeta i godisnjeg 
bLidzeta; 
izradLije DokLimenat okvirnog bLI'dzeta i godisnji bLidzet; 
izradLije dinamicki r>lan izvrsavanja bLidzeta; 
predlaze mjere za uskladenje rashoda sa prihodima, te donosenje rebalansa bLidzeta; 
sastavlja, analizira 1 podnosi izvjestaj o trosenjLI bLidzetskih sredstava; 
daje misljenje kod procjene posljedica primjene propisa i akata na bLidzet; 
prati naplatLI svih prihoda i naknada, raspored istih i trosenje LI skladLI sa propisanom 
namjenom izvora s1~edstava; 
prati i odgovorna je za trosenje bLidzetskih sredstava LI skladu sa odobrenim 
bLidzetskim pozicijarna i naplacenim prihodima; 
vrsi prijenos javnih .sredstava na racune sredstava za investiranje; 
investira sredstava sa JRT koji trenutno nisLI potrebna za izvrsenje budzeta; 
obavlja poslove likvidatLire, obracLina placa i drLigih primanja uposlenika i vijecnika, 
obracLin naknada iz oblasti socijalne zastite; 
obavlja poslove pratnog prometa pLitem jedinstvenog racuna, prikupljanja javnih 
prihoda, transakcijskih racLina i gotovinskog prometa; 
prati poreske propis;e i postLipa LI skladLI sa istim; 
obavlja poslove knjigovodstvene evidencije finansijskog poslovanja; 
vodi knjigovodstvenLI evidenciju imovine, obaveza i potrazivanja LI glavnoj i pomocnim 
knjigama i drLigim propisanim evidencijama; 
odrzava kontrole u upravljanjLI i racLinovodstvLI kojom se Lispostavlja odgovornost za 
transakcije javnih prihoda, primitaka, te rashoda i izdataka, LikljLicujuCi Ligovorene 
obaveze za bLiduca placanja; 
izraduje periodicne l godisnje finansijske izvjestaje; 
inicira i LICeStVLije LI izradi planova i programa iz SVOje oblasti; 

LI postLipkLI javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokLimentacije i dostavlja nadleznoj SILizbi; 
organizLije izvrsavanje i stalno poboljsavanje Lispostavljenih sistema kvaliteta; 

obavlja i drLige poslove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik. 

Clan 5. 
(Sluiba za privredu i posiovne prostore) 

Sluzba za privredLI i poslovne prostore vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigLirava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi Litvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana; 
LICeStVLije LI izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji bLidzetskih sredstava; 
predlaze mjere i projekte podrske lokalnoj privredi, te razvojLI malih srednjih 
predLizeca i samostc11nog privredivanja; 



predlaze mjere i projekte podrske unapredenju poljoprivreclne djelatnosti; 
vodi brigu o prirodnim, poljoprivrednim i turistickim resursima, 
rjesava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovana;: 
obezbjedLije kontinuirano ptacenje provedbe strateskih planskih dokumenata, azurira i 
inicira izradu projektnih prijedloga iz oblasti privrede; 
analizira i planira mjere za podsticaj privredi, planira i realizira promociju opCinskih 
mjera podsticaja privredi; 
razvijanje male privrede kroz izdavanje saglasnosti za rad, utvrdivanje namjene 
djelatnosti; 
priprema nastLipe na sajamskim i privrednim manifestacijama; 
izdaje odobrenja za obavljanje odredenih djelatnosti kao i :z:a statLisne i druge promjene 
u tokLI poslovanja; 
vodi registre: samostalnih privrednika, poljoprivrednih gazdinastava i klijenata i 
evidenciju privrednih drListava na podrucju Opcine; 
UCeStVLije LI pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje putem sredstava fondova 
EU, te drLigih medLinarodnih izvora finansiranja; 
vrsi poslove popisa i evidentiranja poslovnih prostora kojima Lipravlja i raspolaze 
Opcina radi upisa u zemljisnLI knjigu OpCine kao titLilara prava vlasnistva, a sve LI cilju 
uspostavljanja jedinstvene baze podataka o nekretninama ·- imovini Opcine; 
predlaze i sprovodi utvrden'u politikLI LI gazdovanjLI i upravljanju poslovnim prostorima i 
poslovnim zgradama; 
vrsi kontrolu racionalnog koristenja poslovnih prostora nc:1 kojima pravo raspolaganja 
ima OpCina; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre:ma tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opCinski nacelnik. 

Clan 6. 
(Sluzba za prostorno uredenje i investidje) 

Sluzba za prostorno uredenje i investicije vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opCine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata Opclne, 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji budzetskih sredstava; 
aktivno ucestvuje na svim javnim skupovima koji se odrzavaju u postupku izrade i 
donosenja budzeta, te sa strucnog aspekta vrsi ocjenu opravdanosti zaprimljenih 
prijedloga, a koji se odnose na oblast urbanizma i zastite okolisa; 
rjesava u upravnim stvarim,a iz svoje nadleznosti; 
vrsi statisticku obradu podataka o poslovima za koje je osnovana; 
inicira, ucestvuje u izradi i realizaciji planova, programa i projekata u oblastima 
urbanizma i zastite okolisa; 
anaiizira, inicira i ucestvuje u izradi propisa iz svoje oblasti; 
vrsi sve poslove iz djelokruga koristenja javne povrsine za sadrzaje koji su zakonom 
stavljeni u nadleznost Sluzbe; 
vrsi poslove koji se odnose na utvrdivanje i odredivanje naknade i pracenje naplate 
sredstava po osnovu uredenja gradevinskog zemljista, po osnovu pogodnosti - renta 



(prema Odluci o gradevinskom zemljistu), doprinosa za skloniste, naknade ~ za 
koristenje javne po:vrsine za sadrzaje koji su zakonom stavljeni u nadleznost Sluzbe_ 
pokrece postupak utuzivanja sredstava po osnovu neplacenih naknada; 
vodi brigu o zastiti okolisa - vrsi poslove vezane za energetsku efikasnost; 
vodi propisane evidencije i izdaje uvjerenja iz sluzbene evidencije; 
sprovodi i odgovoma je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga u 
skladu sa zakonom,; 
priprema investiciono-tehnicku dokumentaciju za projekte koji se realzuju putem 
Opcine; 
saraduje sa nadlefr\im ministarstvima, drugim nadleznim organima i institucijama; 
priprema propise i druge opce akte o pitanjima iz nadleznosti Sluzbe koje donose 
OpCinsko vijece i opcinski nacelnik; 
obezbjeduje koordinaciju sa Zavodom za planiranje razvoja Kantona Sarajevo, 
Zavodom za izgradnju Kantona Sarajevo i drugim institucijama u svrhu realizacije 
projekata; 
vrsi strucnu obradu inicijativa mjesnih zajednica koje se odnose na sve radove koji su u 
nadleznosti Sluzbe; 
vrsi poslove odrzavanja lokalnih cesta od interesa za Opcinu i nekategorisanih puteva; 
priprema i vrsenje koordinacije pri realizaciji projekata sanacije klizista i izgradnje 
javne rasvjete; 
organizuje vodenje evidencija javnih i nekategorisanih cesta, objekata, saobracajne 
signalizacije i opreme na cestama u cestovnom zemljisnom pojasu u saradnji sa 
Sluzbom nadleznom za stambene i komunalne poslove; 
u saradnji sa javnim kantonalnim preduzecima i nadleznim kantonalnim ministarstvima, 
javnim ustanovamc i udruzenjima gradana, prikuplja prijedloge projekata, koordinira i 
usaglasava prioritete za njihovu realizaciju; 
ucestvuje u izradi propisa, normativa, standarda, kategorija i metodoloskih osnova iz 
oblasti prostornog i urbanistickog planiranja i zastite okolisa; 
obavlja poslove planiranja, pracenja i izvjestavanja o izvrsenju budzeta; 
inicira i ucestvuje u izradi planova, programa i projekata od interesa za Opcinu; 
obavlja poslove planiranja, realizacije, pracenja i izvjestavanja o realizaciji kapitalnih 
projekata u skladu sa planiranim sredstvima u budzetu; 
vrsi poslove pripren1e, pracenja i realizacije investicionih projekata; 
priprema i prati investiciono-tehnicku dokumentaciju za projekte koji se realizuju 
putem Opcine; 
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnlh izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i doS,tavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizira izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik. 

Clan 7. 
(Sluzba za imovh1sko-pravne, geodetske poslove i katastar nekretnina} 

Sluzba za imovinsko-pravne, geodetske poslove i katastar nekretnina vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana; 



.... - .. 

rjesava u upravnim stvarima iz oblasti imovinsko-pravnih, geodetskih poslova, 
katastra nekretnina i stambenih poslova; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata OpCine; 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji planiranih budzetskih sredstava; 
inicira i provodi postupke iz svoje nadleznosti radi upisa stvarnih prava na 
nekretninama ciji je nosilac prava OpCina Centar Sarajevo; 
vrsi poslove popisa i evidentiranja gradevinskog zemljista i stanova kojim upravlja i 
raspolaze OpCina radi upisa u zemljisnu knjigu opCine kao titulara prava vlasnistva, a 
sve u cilju uspostavljanja jedinstvene baze podataka o nekr·etninama - imovini Opcine; 
vrsi poslove pripremanja i izrade prijedloga akata Opcinskom vijecu za raspolaganje 
nekretninama u vlasnistvu Opcine radi privodenja zemljista planiranoj namjeni; 
vrsi poslove rjesavanja imovinsko-pravnih odnosa u svrhu planirane gradnje 
koristenja opcinske imovine kroz realizaciju projekata ekonomskog razvoja opCine 
povecanja budzetskih prihoda; 
inicira i provodi postupke iz svoje nadleznosti radi upisa javnih i opCih dobara; 
vrsi poslove pripremanja i izrade prijedloga akata iz svoje nadleznosti koje donosi 
Opcinsko vijece radi prodaJe i zamjene nekretnina; 
vrsi strucne i administrativne poslove za komisije i druga radna tijela opCinskog 
nacelnika i Opcinskog vijeca koja su nadlezna za poslove iz nadleznosti Sluzbe; 
analizira i priprema prijedloge propisa iz oblasti irr1ovinsko-pravnih poslova 
geodetskih poslova, katastra nekretnina i stambenih poslova za Opcinsko vijece; 
inicira i ucestvuje u izradi propisa iz svoje nadleznosti; 
inicira i ucestvuje u izradi planova, programa i projekata iz svog djelokruga; 
sprovodi i odgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga u 
sk!adu sa zakonom; 
provodi postupke utvrdivanja trzisne cijene kao naknade za nekretnine; 
vrsi poslove koji se odnose na utvrdivanje i odredivanje naknade po osnovu 
pogodnosti - renta (prema Odluci o gradevinskom z~emljistu), pracenje naplate 
sredstava i pokrece postupak utuzivanja sredstava po os11ovu neplacenih naknada za 
pogodnost - renta (prema Odluci o gradevinskom zemljistu); 
postupa u predmetima eksproprijacije nekretnina; 
provodi postupke upisa nekretnina i prava na nekretninama u postupku privatizacije; 
obavlja strucno-operativne poslove na odrzavanju premjera i katastra nekretnina; 
vrsi kompjutersku obradu podataka i vodi zakonom propisane registre, vrsi poslove 
vjestacenja u postupcima iz urbanizma i gradenja; 
rjesava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovana; 
predlaze i sprovodi utvrdenu politiku u pitanjima iz nadleznosti Sluzbe; 
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansirarije sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprnma tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenfh sistema kvaliteta; 
obavlja i druge posiove koJe joj LI zadatak stavi opCinski nacelnik. 

Clan 8. 
(Slui:ba za lokalno-ekonomski razvoj i mjesnu samoupravu) 

Sluzba za iokalno-ekonomski razvoj i mjesnu samoupravu vrsi sljedece poslove: 



izvrsava i osigurav,a izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku.iz: 
oblasti za koje je osnovana; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata Opcine; 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga;, 
stara se o realizaci,]i planiranih budzetskih sredstava; 
sprovodi i odgovorr1a je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga; 
vrsi prikupljanje socioekonomskih podataka, kljucnih ekonomskih indikatora vrsi 
sektorsku analizu; 
vrsi pripremu, plarliranje, provodenje, pracenje i vrednovanje programa i projekata za 
koristenje sredstava fondova Evropske unije . te drugih medunarodnih izvora 
finansiranja; 
obavlja poslove u vezi sa sklapanjem partnerstva povezanih s programima i projektima 
Europske unije kad i druge oblike saradnje usmjerene koriscenju sredstava iz fondova 
Europske unije; 
predlaze mjere podrske razvoju konkurentnih prednosti u postojeCim sektorima iii 
sektorima u nastajanju; 
ucestvuje u procesu identifikovanja investicionih prilika i potencijalnih investitora; 
pruza servisne informacije investitorima u predinvesticionoj, investicionoj 
postinvesticionoj fozi ; 
uspostavlja bazu pbdataka potencijalnih investitora i vrsi njihovu kategorizaciju; 
pruza pravne i ekonomske informacije preduzetnicima i implementira mjere podrske 
sektoru preduzetnhstva; 
koordinira izradu strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata OpCine, programa razvoja urbane ekonomije i razvoja ruralnog 
podrucja; 
ucestvuje u pribavljanju sredstava u oblasti energetske efikasnosti; 
definira poticajne mehanizama za finansiranje razvojnih prioriteta utvrdenih u strategiji 
razvoja u saradnji sa nadleznim institucijama kantona; 
koordinira razrade i implementacije projekata identifikovanih u strategiji razvoja u 
saradnji sa nadlezriim institucijama u okviru Opcine, kantonalnim organima uprave, 
susjednim jedinicama lokalne samouprave i socio-ekonomskim partnerima, a koji 
doprinose realizaciji razvojnih prioriteta; 
koordinira procese! monitoringa, evaluacije i izvjestavanja o realizaciji strategije 
razvoja u skladu sa utvrdenim sistemom indikatora i vodenje javno dostupne baze 
podataka za pracenje implementacije strategije razvoja; 
obavlja poslove i2: oblasti razvojnog planiranja i upravljanja razvojem u procesu 
evropskih integracija; 
osiguravanje javnosti rada u procesima razvojnog planiranja, programiranja i 
implementacije, monitoringa, evaluacije i izvjestavanja o strategiji razvoja; 
izrazava i zastupa interese OpCine putem Saveza Federacije u procesima koordinacije 
razvojnog planiran}a i upravljanja razvojem sa visim nivoima vlasti; 
sprovodi i odgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga; 
vrsi promocije lokalne samouprave; 
obezbijeduje vrsenje poslova i zadataka koji su zakonom i pravilima mjesnih zajednica 
stavljeni u nadleznost mjesnih zajednica; 
obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opcine koji se odlukom OpCinskog vijeca 
prenesu na mjesne zajednice, organizira rad mjesnih zajednica i vrsenje poslova iz 
nadleznosti; 



proslijeduje na nadleznost i ukoliko je iz njene nadleznosti, provodi odluke, zakljucke i 
druge akte koje donose zborovi gradana i savjeti mjesnih zajednica; 
obavlja strucne, administrativne i druge poslove za .organe mjesnih zajednica, 
osigurava javnost rada; 
obavlja dio poslova vezanih za ovjeru prepisa i legalizaciju potpisa; 
afirmise i podstice neposredno ucestvovanje gradana u odlucivanju 0 lokalnim 
poslovima kroz organe mjesnih zajednica, kao i oblike neposrednog odlucivanja, te 
kroz volonterski rad gradana; 
obavlja i druge poslove i zadatke koji su preneseni iz nadleznosti drugih opcinskih 
sluzbi na mjesne zajednice, te prikuplja, obraduje i dostav:lja na nadleznosti opcinskim 
sluzbama pitanja i probleme gradana sa podrucja mjesne zajednice; 
priprema i obraduje izvjestaje, informacije, analize, programe i planove rada mjesnih 
zajednica koje razmatraju opcinski nacelnik i Opcinsko vije1:e; 
ucestvuje u izradi i provodenju programa poboljsanja, pribavljanju sredstava u oblasti 
energetske efikasnosti; 
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opCinski nacelnik. 

Clan 9. 
(Sluzba za stambene i komunalne poslove) 

Sluzba za stambene i komunalne poslove vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opcine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata Opcine; 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji budzetskih sredstava; 
vrsi poslove kontrole koristenja stanova; 
rjesava u upravnim stvarima iz oblasti stanova; 
poduzima radnje na evidentiranju i kontroli stanova koji su vraceni Opcini i stanova 
pod restitucijom, te prikuplja potrebnu dokumentaciju za pokretanje postupka upisa u 
zemljisnim knjigama; 
vrsi poslove popisa i evidentiranja stanova kojim upravlja 1 raspolaze Opcina radi upisa 
u zemljisnu knjigu Opcine kao titulara prva vlasnistva, a sve u cilju uspostavljanja 
jedinstvene baze podataka o nekretninama-imovini Opcine; 
inicira i ucestvuje u izradi propisa iz svoje nadleznosti; 
inicira i ucestvuje u izradi planova, programa i projekata iz svog djelokruga; 
analizira i priprema prijedloge propisa iz oblasti stambenih poslova za OpCinsko vijece; 
vodi registar stanova kojima upravlja Opcina Centar i stanova u vlasnistvu; 
sprovodi imovinske zakon~ iz segmenta povrata nekretnina po odlukama Komisije za 
imovinske zahtjeve izbjeglica i raseljenih lica; 
rjesava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovan21; 
vodi evidenciju o neuslovnim stambenim zgradama; 
evidentira i procjenjuje stetu, te izraduje planove sanacije rekonstrukcije na 
objektima kolektivnog stanovanja u vlasnistvu Opcine; 



LICeStVLije LI izradi i provodenjLI programa poboljsanja 1 pribavljanjLI sredstava LI obiast_i 
energetske efikasnosti; 
vrsi poslove pripreme, pracenja i realizacije komLinalnih projekata; 
organizLije vodenje evidencija javnih i nekategorisanih cesta, objekata, saobracajne 
signalizacije i opreme na cestama LI cestovnom zemljisnom pojasLI LI saradnji sa 
SILizbom nadleznom za prostorno Liredenje i investicije; 
obezbjedLije koordinacijLI sa javnim komLinalnim predLizecima Kantona Sarajevo 
drLigim institLicijama LI svrhu realizacije projekata iz oblasti komunalnih djelatnosti; 
organizuje poslov<e obiljezavanja ulica, trgova i zgrada na podrucju Opcine, kao 
poslove prenLimeracije kucnih brojeva; 
vrsi strLicnLI obradu inicijativa mjesnih zajednica koje se odnose na sve radove koji su 
LI nadleznosti SILizbe; 
LI saradnji sa javnim kantonalnim predLizeCima i nadleznim kantonalnim 
ministarstvima, javnim Listanovama i LidrLizenjima gradana, prikuplja prijedloge 
projekata, koordinira i Lisaglasava prioritete za njihovLI realizacijLI sa SILizbom za 
prostorno Liredenje i investicije; 
vrsi sve poslove iz djelokruga koristenja i odrzavanja javnih povrsina za sadrzaje koji 
su zakonom stavljeni u nadleznost Sluzbe; 
organizuje pracenje stanja odrzavanja zelenih javnih povrsina na podrucju Opcine, 
parkova, djecijih i sportskih igralista; 
predlaze i sprovodl Litvrdenu politiku LI pitanjima iz nadleznosti Sluzbe; 
ucestvuje LI pripreh1i i formLilisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupkLI javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokLimentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik. 

Clan 10. 
(Sluzba za opcu upravu) 

Sluzba za opcu upravu vr~ii sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata OpCine; 
ucestvuje LI izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji budzetskih sredstava; 
inicira i ucestvuje q izradi nacrta normativnih akata iz oblasti opce uprave; 
vodi propisane evidencije o stambiljima i pecatima OpCine Centar; 
rjesava u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti, posebno u upravnim postupcima po 
Zakonu o maticnim knjigama u predmetima naknadnih upisa cinjenice rodenja, 
vjencanja, smrti i clrzavljanstva, te promjene, ispravke i dopune podataka u maticnim 
knjigama i konstatacije drzavljanstva BiH i Federacije BiH; 
rjesava u upravnim stvarima u prvostepenom upravnom postupku i preduzima 
upravne i druge mjere u okviru prava i duznosti OpCine za koje nije nadlezna ni jedna 
druga opcinska slu;zba za upravu; 
obavlja Cin sklapc:1nja braka, te ostale poslove maticara u skladu sa Porodicnim 
zakonom u Federaciji BiH; 



obavlja poslove iz oblasti gradanskih stanja, direktnog upisa cinjenica u maticne knjige 
rodenih 1 vjencanih, umrlih i drzavljana BiH i Federacije BiH na salterima maticnog 
ureda; 
vrsi izdavanje izvoda i uvjerenja 0 cinjenicama iz maticnih knjiga; 
vrsi azuriranje cinjenica i podataka LI maticnim knjigama za potrebe centralnog 
maticnog registra gradana; 
vrsi ovjere prepisa i legalizacije potpisa; 
vrsi poslove prijemne kancelarije, ukljucujuCi prijem, evidentiranje, arhiviranje, 
kovertiranje i otpremu poste-kancelarijsko poslovanje za potrebe svih sluzbi za upravu 
u okviru pisarnice i arhiva; 
obavlja poslove informisanja gradana putem info-pulta; 
obavlja poslove registracije biraca i druge poslove koje joj u zadatak stavi Opcinska 
izborna komisija; 
vrsi druge poslove koji ne spadaju u nadleznost ostalih opcinskih sluzbi za upravu; 
u svom poslu saraduje sa Ministarstvom unutrasnjih po!;lova Kantona Sarajevo, JU 
,,Historiski arhiv Gracia Sarajevo", JU ,,Kantonalni centar .za socijalni rad", te drugim 
ministarstvima, agencijama i institucijama sa kojima dijeli nadleznost; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opCinski nacelnik. 

Clan 11. 
(Sluzba za boracko-invalidsku i sodjalnu >zastitu) 

Sluzba za boracko-invalidsku i socijalnu zastitu vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana i to: boracko invalidske zastitE~, zastite civilnih :Zrtava rata, 
zastite porodice sa djecom, zastite raseljenih osoba- prognanika i izbjeglica -
povratnika u cilju stvaranja kvalitetnih uslova zivljenja i potpunog ostvarivanja prava i 
slobode gradana te pomoci licima koja su u stanju socijaln12 potrebe, brige o djeci; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i · programiranja razvo,ja opCine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata OpCine; 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji budzetskih sredstava; 
prati stanje i rjesava u upravnim stvarima i preduzima upravne i druge mjere iz oblasti 
za koje je osnovana; 
vodi upravni postupak o sticanju i prestanku svih prava i statusa iz djelokruga za koje 
je osnovana; 
provodi postupak za oslobadanje obaveze placanja naknade za pogodnost - rentu u 
postupku legalizacije i izgradnje novih objekata, dodjele jednokratne novcane pomoCi 
obavlja pripremne poslove vezano za izgradnju spomen obiljezja; 
obavlja pripremne radnje vezane za upucivanje na banjsko - klimatsko lijecenje; 
priprema zahtjeve za transfer sredstava i realizaciju isplata novcanih primanja u 
oblasti dopunskih prava boraca BiH; 
izdaje propisane legitimacije vojnim invalidima i korisnicima porodicne invalidnine; 
ucestvuje u izradi i provodenju programa poboljsanja, pribavljanju sredstava u oblasti 
energetske efikasnosti; 



priprema materijal,e za rad i pruza strucnu pomoc radnim tijelima Opcinskog vijeca; -
prati stanje i pred1aze mjere za stvaranje boljih socijalno - materijalnih i zdravstvenJh 
uslova za stanovnike na podrucju opCine; 
VOdi i azurira evidErnciju 0 korisnicima i pravima; 
brine se o rjesavanju problema u lokalnoj zajednici u skladu sa postavljenim ciljevima; 
predlaze izmjene i dopune internih akata na osnovu kojih se vrsi dodjela novcanih 
sredstava; 
izraduje izvjestaje te periodicne i godisnje informacije i analize, te ucestvuje u izradi 
propisa iz svoje ohlasti; 
saraduje sa drugim nivoima vlasti po pitanjima iz djelokruga rada; 
ucestvuje u pripretni i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik. 

Clan 12. 
(Sluzba :za oibra:zovanje, drustvene djelatnosti, kulturu i sport) 

Sluzba za obrazovanje, dr:ustvene djelatnosti, kulturu i sport vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz 
oblasti za koje je osnovana i to: obrazovanju i odgoju, kulturi 1 fizickoj kulturi i sportu; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja OpCine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata Opcine; 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji budzetskih sredstava; 
priprema materijalre za rad i pruza strucnu pomoc radnim tijelima OpCinskog vijeca; 
prati stanje i predlaze mjere za stvaranje boljih socijalno - materijalnih i zdravstvenih 
uslova za stanovnike na podrucju opCine i za unapredenje odgojno-obrazovnog 
procesa u osnovnirn skolama; 
vodi i azurira evid(~nciju o korisnicima i pravima, te evidenciju obrazovnih, sportskih 1 

kulturnih i drugir1 institucija, registar objekata namijenjenih mladima 1 registar 
sportskih i kulturnih dobara kojima upravlja OpCina Centar; 
brine se o rjesavanju problema u lokalnoj zajednid u skladu sa postavljenim ciljevima; 
prati realizaciju projekata Sluzbe putem nevladinog sektora i predlaze mjere 
poboljsanja na osnovu utvrdenog stanja putem monitoringa; 
prati utrosak finansijskih sredstava po osnovu projekata za tekucu godinu i predlaze 
obezbjedenje sreds;tava za narednu budzetsku godinu; 
prediaze izmjene i ldopune internih akata na osnovu kojih se vrsi dodjela jednokratnih 
novcanih pomoCi; 
izraduje izvjestaje te periodicne i godisnje informacije i analize, te ucestvuje u izradi 
propisa iz svoje obfasti; 
saraduje sa drugim nivoima vlasti po pitanjima iz djelokruga rada; 
ucestvuje u priprerni i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik. 



Clan 13. 
{Kabinet opcinskog nacelnika) 

Sluzba Kabinet opcinskog nacelnika vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku u 
oblastima za koje je osnovan; 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opCine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata OpCine; 
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga; 
stara se o realizaciji budzetskih sredstava; 
inicira i ucestvuje u izradi nacrta normativnih akata; 
obavlja strucne analize, priprema izvjestaje i informacije za potrebe opcinskog 
nacelnika; 
priprema sastanke koje organizuje opCinski nacelnik (pise i salje pozive sa 
materijalima, vodi zapisnike, izraduje zakljucke i druge akte koji se usvajaju na 
sastancima); 
obavlja sve protokolarne poslove od znacaja za vrsenje funkcije opCinskog nacelnika; 
obavija personalne poslove za opCinske sluzbe; 
izraduje prijedloge pojedinacnih akata koji se odnose na prava, duznosti i odgovornosti 
sluzbenika i namjestenika iz radnog odnosa; 
saraduje sa Agencijom za drzavnu sluzbu, Odborom drfavne sluzbe za zalbe i drugim 
organima, te postupa po njihovim zahtjevima; 
vodi propisane evidencije za uposlenike; 
izraduje prijedloge rjesenja i drugih akata po Zakonu o slobodi pristupa informacijama; 
ostvaruje saradnju sa Strucnom sluzbom za poslove OpCinskog vijeca u svim pitanjima 
koja se odnose na obaveze opcinskog nacelnika prema Opcinskom vijecu; 
vodi evidencije i vrsi kontrolu dokumenata i podataka prema zahtjevu Sistema 
kvaliteta; 
uspostavlja saradnju sa kantonalnim i gradskim organima uprave i drugim organima, 
Policijskom upravom, medunarodnim organizacijama i drugim subjektima u svim 
pitanjima koja se odnose na rad opcinskog nacelnika; 
vodi evidencije stanja i potreba strucnog usavrsavanJa 1 obuke drzavnih sluzbenika i 
namjestenika, te saCinjava planove u okviru djelokruga ,,menadzment ljudskih 
potencijala" za opcinskog nacelnika; 
vrsi obradu tekstova i tehnicku pripremu za objavljivanje u Informativnom biltenu 
OpCine, na WEB stranici, intranetu i publikacijama koje izdaje Opcina; 
priprema i organizuje emisije za elektronske medije sa ternama iz Opcine, te stvaranje 
elektronskih zapisa o vaznijim dogadanjima unutar Opcine; 
obavlja poslove informisanja javnosti za potrebe Opcine, na principima zakonitosti i 
transparentnosti; 
ureduje i lektorise biltene i informacije sluzbi za upravu, kao i sve propise i druge 
materijale koji se dostavljaju opcinskom nacelniku i Opcinskom vijecu na razmatranje i 
usvajanje; 
vodi propisane evidencije; inicira i ucestvuje u izradi planova, programa i projekata iz 
svog djelokruga; 
obavlja strucne, operativne i administrativno - tehnicke poslove za potrebe opCinskog 
nacelnika, sekretara Opcine i savjeta opcinskog nacelnika; 



sacinjava jedinstv!~ni plan nabavki roba, usluga i radova u saradnji sa organizadonLm 
jedinicama; 
priprema i provodi nabavku i sacinjava nacrt ugovora i okvirnih sporazuma o javn_oj 
nabavci; 
preduzima sve potrebne mjere kako bi se osigurala pravicna i aktivna konkurencija 
medLI potencijatnim dobavljacima, uz ostvarivanje jednakog tretmana, 
nediskriminacije i transparentnosti; 
prati vremenske rokove utvrdene zakonom u proceduri javnih nabavki; 
vodi evidenciju zakljucenih ugovora i okvirnih sporazLima; 
LI koordinaciji sa Komisijom za javne nabavke priprema odgovore po pravnim 
lijekovima; 
LI slLicajLI spora pr1prema dokumentaciju i daje potrebne informacije licima ovlastenim 
za zastLipanje Op6ne; 
predlaze, kreira i primjenjLije politikLI, te prati razvoj i dostignuca koristenja IKT-a u 
Opcini; 
vrsi administracijLI IKT servisa (racLinarska mreza, serveri, baze podataka, elektronska 
posta, javna web stranica OpCine, intra net, ... ); 
stara se o ispravnosti korisnicke kompjLiterske opreme, tehnicke i biro-opreme; 
nadlezna je za LipotrebLI i odrzavanje tehnicke i biro-opreme: audio/video opremu, 
mLiltifLinkcijske uredaje, internu telefonijLI, nadzorne kamere; 
daje informatickLI i tehnicku podrskLI na sjednicama OpCinskog vijeca, za dogadaje LI 
velikoj sali OpCine, te prilikom vaznih dogadaja van zgrade Opcine; 
izradLije jednostavi;iije kompjLiterske aplikacije i informacione sisteme; 
vrsi edLikativne prezentacije i prLiza obLikLI korisnika IKT-a, daje savjete i smjernice 
svim korisnicima LI ciljLI efikasnije i ekonomicnije Lipotrebe sredstava IKT-a; 
vrsi obradLI tekstova i tehnickLI pripremLI za objavljivanje LI Informativnom biltenLI 
Opcine, na web stranici, intranetLI i pLiblikacijama koje izdaje Opcina; 
LICestvLije LI pripre1'ni i formLilisanjLI aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medLinarodnih izvora finansiranja; 
LI postLipkLI javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokLimentacije i dostavlja nadleznoj SILizbi; 
obavlja i drLige poslove koje joj LI zadatak stavi opCinski nacelnik" 

Clan 14. 
(Inspektorat) 

Inspektorat vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigLirava izvrsavanje zakona i drLigih propisa i sprovodi utvrdenLI politiku za 
kojLI je osnovana; 
LICeStVLije LI izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opCine i LICestvuje LI izradi 
strateskih dokLimenata OpCine; 
obavlja poslove inspekcijskog nadzora od strane opCinskih Lirbanisticko-gradevinskih 
inspektora, komLinalnih inspektora i inspektora za ceste, LI oblasti urbanizma i 
gradenja, koristenja javnih povrsina, komLinalnih djelatnosti i lokalnih cesta, cestovnog 
pojasa, te podLizima mjere utvrdene zakonskim i podzakonskim aktima iz tih oblasti; 
rjesava LI prvom sfopenLI LI upravnom postupku i podLizima upravne i druge mjere LI 
obavljanjLI inspekcijskog nadzora; 
sprovodi izvrsenje r·jesenja i zakljLicaka o nalozenim mjerama; 
izdaje prekrsajne naloge l podnosi nadleznim organima zahtjeve za pokretanje 
prekrsajnog i krivicnog postLipka; 



izraduje potrebne izvjestaje i informacije iz djelokruga Sluzbe; 
u okviru poslova urbanisticko-gradevinske inspekcije prvenstveno se obezbjeduje 
zastita prostora od protupravne gradnje i zastita okolisaf zivota i rada, a u slucaju 
potrebe postupa se u cilju sprecavanja steta i ozbiljnih nesr'eca; 
komunalna inspekcija vrsi kontrolu s ciljem postivanja regulative koja ureduje 
komunalnu oblast, a data je u nadleznost OpC:ini; 
inspekcija za ceste vrsi inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz 
oblasti cesta koji se odnose na stanje lokalnih i nekategorisanih cesta, radove koji se 
obavljaju na cesti u zastitnom i cestovnom pojasu lokalnih i nekategorisanih cesta, te 
cestovnog prevoza; 
obavjestava prijavitelje bespravnih radova o postupku, prlprema potrebne izvjestaje i 
prijedloge nadleznim institucijama; priprema obavijesti drugim opC:inskim sluzbama i 
odgovore na upite gradana; 
vodi propisane i potrebne evidencije o obavljanju inspekcijskog nadzora i evidencije o 
sluzbenim iskaznicama inspektora; 
podnosi izvjestaje o svom radu opcinskom nacelniku i drugim tijelima, u skladu sa 
zakonom; 
ostvaruje saradnju sa upravama za inspekcijske poslove, organima drzavne sluzbe, 
pravnim licima, udruzenjima, sredstvima javnog informisanja i gradanima, u pitanjima 
od znacaja za efikasno provodenje propisa; 
vrsi druge poslove koji se odnose na inspekcijski nadzor i u vezi sa nadzorom; 
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organlzuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opC:inski na:celnik. 

Clan 15. 
(Sluzba za poslove Opcinskog vijeca) 

Sluzba za poslove OpC:inskog vijeca vrsi sljedece poslove: 
prati propise iz oblasti poslova koje obavlja i stara se o njihovoj dosljednoj primjeni; 
saraduje sa sluzbama u postupku izrade odluka i drugih akata koje donosi Opcinsko 
vijece 
daje pravna misljenja o istim; 
izraduje propise i druge akte iz djelokruga Sluzbe koje donosi OpCinsko vijece (Statut 
OpC:ine, Poslovnik o radu OpC:inskog vijeca, Program rada Opcinskog vijeca i drugo); 
organizuje sjednice i obavlja sve strucne i administrativno- tehnicke pos!ove koje se 
odnose na rad Opcinskog vijeca, njegovih radnih tijeia i Ko1egija vijeca; 
vrsi kompletiranje i dostavljanje materijala za sjednice OpCinskog vijeca i njegovih 
radnih tijela na nacin utvrden posebnom procedurom; 
vodi evidenciju i cuva originale propisa i drugih akata koje donosi Opcinsko vijece, 
radna tijela Opcinskog vijeca; 
pruza strucnu pomoc klubovima vijecnika i vljecnicima u ostvarivanju njihovih prava i 
duznosti; 
vodi zapisnike sa sjednica Opcinskog vijeca i njegovih radnih tijela ; 
izraduje akte nakon sto ih usvoji OpCinsko vijece i dostavlja ih nadleznim sluzbama 
opC:ine i drugim organima i Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo radi objavljivanja; 
priprema izvjestaje i informacije za potrebe OpCinskog vijeca i njegovih radnih tijela; 



" 
dostavlja vijecnicka pitanja i inicijative nadieznim sluzbama opcine i drugim nadreznirri 
organima; 
obavlja protokolarne i operativno-tehnicke poslove za predsjedavajuceg, zamjenike 
predsjedavajuceg opCinskog vijeca; 
ostvaruje potrebnu saradnju sa subjektima u poslovima pripreme i organizacije 
svecanih sjednica Opcinskog vijeca; 
vodi statisticke podatke za OpCinsko vijece i njegova radna tijela; 
blagovremeno dostavlja informacije kao i akte donesene od strane Opcinskog vijeca za 
objavu na WEB strc:mici opcine; 
ostvaruje saradnju sa Sluzbom za skupstinske poslove Kantona Sarajevo, sluzbama za 
poslove OpCinskih vijeca u opcinama Kantona Sarajevo, Centralnom izbornom 
komisijom BiH, medunarodnim organizacijama i drugim organima radi obavljanja 
poslova iz djelokru9a Sluzbe; 
izraduje izvjestaje informacije iz djelokruga Sluzbe; 
daje primjedbe, misljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata kojim se regulise 
oblast koja obuhvata djelokrLig Sluzbe, a koje donose institucije Kantona i Federacije; 
vrsi i sve druge poslove iz djelokruga Sluzbe; 
obavlja i druge pos!ove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik. 

Clan 16. 
(Sluzba za dvilnu :zastitu) 

Sluzba za civilnu zastitLI vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigLirava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi Litvrdenu politikLI iz 
oblasti za koje je osnovana; 
ucestvLije LI izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumer1ata OpCine; 
izraduje procjenLI ugrozenosti, program razvoja i plan zastite te druge propise iz 
oblasti zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca za podrucje opcine, te 
predlaze program samostalnih vjezbi i izraduje elaborat za njihovo izvodenje; 
poduzima odgovarajLice mjere i aktivnosti na organizovanju i provodenju zastite i 
spasava nja; 
definira pitanja kaja se odnose na razvoj zastite od pozara i vatrogastvo u okviru 
programa razvoja iastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca opCine; 
obavlja strucne i druge poslove koji se odnose na organizovanje profesionalne 
vatrogasne jedinice opcine i preduzima mjere na osiguranju kadrovskih, materijalnih, 
tehnickih i drugih uslova potrebnih za efikasan rad i funkcionisanje; 
vrsi popunu ljudstvom stabova CZ, sluzbi zastite i spasavanja i jedinica CZ, odreduje 
povjerenike i osigu1tava opremanje materijalno - tehnickim sredstvima; 
obavlja tekuce odrzavanje, provodi proceduru izdavanja u zakup i vrsi kontrolu 
koristenja sklonista; 
organizuje rad i funkcionisanje operativnog centra; 
posreduje u uklanjc'mju pronadenih neeksplodiranih ubojitih sredstava; 
organizuje snabdijE~vanje pitkom vodom stanovnistva opcine koje nije prikljuceno na 
gradsku vodovodnu mrezu, kao i u slucaju oneciscenja lokalnih rezervoara; 
vodi registar sklonista i druge imovine iz nadleznosti; 
predlaze i sprovodi Litvrdenu politiku u pitanjima iz. nadleznosti Sluzbe; 
ucestvuje LI priprerni i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 



--

u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski na!:elnik. 

Clan 17. 
(Sluzba za zajednicke i tehnicke poslove) 

Sluzba za zajednicke i tehnicke poslove vrsi sljedece poslove: 
ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opCine i ucestvuje u izradi 
strateskih dokumenata Opcine; 
stara se o realizaciji planiranih budzetskih sredstava; 
ucestvuje u izradi i provodenju programa poboljsanja, pribavljanju sredstava u oblasti 
energetske efikasnosti; 
organizuje obavljanje fizickog i tehnickog obezbjedenja zgrade; 
koordinira i organizuje poslove prijevoza; 
obavlja poslove stampanje i umnozavanje pisanih materijala; 
odrzava cistocu u radnim prostorijama u zgradi i u prostorijama mjesnih zajednica; 
obavlja poslove u vezi sa internim bifeom; 
obezbjeduje radove tekuceg odrzavanja zgrade i prostora mjesnih zajednica, sistema 
napajanja elektricnom energijom, sistema centralnog grijanja, instalacija vodovoda i 
kanalizacije, Sistema i opreme protivpozarne i tehnicke zastite, Sistema klimatizacije i 
ventilacije, instaliranih tehnickih postrojenja; 
obezbjeduje video-nadzor zgrade u skladu sa propisima; 
planira i provodi mjere protivpozarne zastite za zgradu i mjesne zajednice; 
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te 
drugih medunarodnih izvora finansiranja; 
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske 
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski na:celnik. 

Clan 18. 
(Ured za internu reviziju) 

Ured za internu reviziju vrsi sljedece poslove: 
izvrsava i osigurava izvrsavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku u 
oblasti za koju je osnovan; 
obavlja poslove sistematicnog pregleda i procjene upravljanja rizikom i internih 
kontrola; 
vrsi procjene adekvatnosti i efikasnosti Sistema finansijskog upravljanja i kontrole U 

smislu: identifikacije rizika, ocjene rizika i upravljanje riz:lkom od rukovodioca organa 
uprave, ispunjavanja zadataka i postizanja definisanih tiljeva Opcine, ekonomicne, 
efikasne i djelotvorne upotrebe resursa, uskladenosti s2.1 uspostavljenim politikama, 
procedurama, zakonima i regulativama, cuvanje sredstziva OpCine od gubitaka kao 
rezultata svih vidova nepravilnosti, integriteta i vjerodostojnosti informacija, racuna 
podataka, ukljucujuCi procese internog i eksternog izvjestz1vanja; 
izraduje strateske i godisnje planove interne revizije bazinme na procjeni rizika; 
vrsi planiranje pojedinacnih revizija; 
vrsi provodenje interne revizije u sluzbama Opcine Centar i ustanovama ciji je osnivac 
Opcina Centar Sarajevo; 



izraduje izvjestajE: o obavljenim internim revizijama sa preporukama, te godisoji 
izvjestaj o aktivnostima interne revizije; -__ ';' 

prati realizaciju datih preporuka navedenih u izvjestaju o obavljenoj internoj reviziji; 
saraduje sa Centnalnom harmonizacijskom jedinicom Federalnog ministarstva finansija 
i Uredom za reviziju institucija u Federaciji BiH; 
obavlja ostale poslove u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima koji regulisu 
oblast interne revi;z:ije u Federaciji BiH; 
organizuje izvrsavanje i stalno poboljsavanje uspostavljenih sistema kvaliteta; 
organizaciono i funkcionalno je direktno i iskljucivo odgovoran opcinskom nacelniku. 

DIO CETVRTI - RUKOVOf>ENJE OPCINSKIM ORGANOM UPRAVE I ORGANI:ZACIONIM 
JEDINICAMA 

Clan 19. 
(Ru kovodenje) 

(1) OpCinskim organom uprave rukovodi opCinski nacelnik, u skladu sa zakonom, Statutom 
OpCine Centar i drugim pr'opisima. 
(2) Sekretar OpCine pomaze opcinskom nacelniku u rukovodenju opcinskim organom uprave. 
(3) Sluzbama za upravu rukovode pomocnici opCinskog nacelnika. 
(4) Kabinetom opcinskog nacelnika rukovodi sef kabineta, koji je u rukovodenju i radno­
pravnom statusu izjednacen sa pomocnikom opCinskog nacelnika. 
(5) Inspektoratom rukovo:di glavni inspektor. 
(6) Uredom za internu reviziju rukovodi rukovodilac Ureda. 
(7) Sluzbom za poslove opcinskog vijeca rukovodi pomocnik opCinskog nacelnika. 

Sekretar opCine vrsi sljedece po love: 

Clan 20. 
(Sekretar opcine) 

obavlja poslove od znacaja za unutrasnju organizaciju i rad opCinskog organa uprave; 
koordinira i usmjer:ava rad sluzbi za upravu i strucnih sluzbi u cilju realiziranja poslova 
koji su utvrdeni u programima rada opCinskog organa uprave; 
ostvaruje saradnju sa nadleznim organima u pitanjima koja se odnose na poslove od 
zajednickog interesa, a koje obavljaju sluzbe za upravu i strucne sluzbe; 
obezbjeduje sprovodenje i izvrsenje svih poslova, naloga i zahtjeva koje mu povjeri 
opcinski nacelnik, a koji se odnose na rad opCinskog organa uprave; 
odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten od strane opcinskog nacelnika; 
u skladu sa ovlastenjima i nalozima koja na njega prenese opCinski nacelnik odgovara 
za koristenje materijalnih i ljudskih potencijala, te finansijskih sredstava koja su 
budzetom OpCine predvidena za rad sluzbi za upravu i strucnih sluzbi; 
odgovara za izvrsavanje svih poslova na uskladivanju i poboljsanju sistema kvaliteta; 
ovlasten je za prenosenje pismenih i usmenih naloga opcinskog nacelnika 
pomocnicima Opcinskog nacelnika i drugim rukovodiocima sluzbi, po kojima SU isti 
duzni postupiti; 
upoznaje opCinsko~j nacelnika 0 stanju i problemima u vrsenju planiranih posiova; 
predlaze poduzimanje potrebnih mjera za rjesavanje postojeCih problema, i na taj 
nacin pomaze opcir)skom nacelniku u rukovodenju; 
odgovoran je za i.zradu i realizaciju programa rada opcinskog organa uprave, a u 
skladu sa predlozenim programima rada opCinskih sluzbi; 
izraduje godisnji plan i izvjestaj opcinskog organa uprave; 
obavlja i druge poslove koje mu odredi opCinski nacelnik u skladu sa zakonom. 



- , . DIO PETI - MEf>USOBNI ODNOSI ORGANA UPRAVE 

Clan 21. 
(Saradnja sa drugim organima) 

OpCinski organi uprave duzni su saradivati sa organima uprave istog iii drugog nivoa vlasti u 
svim pitanjima koja su od zajednickog interesa za organe uprave. 
Medusobni odnosi organa uprave, na svim nivoima vlasti, zasniv21ju se na ovlastenjima koja 
su za te organe utvrdena ustavom i zakonom i drugim propisima i na saradnji, medusobnom 
informisanju i dogovaranju. 
Inspektorat je obavezan saradivati i sa nadleznim sudovima, tuzilastvima i drugim 
odgovarajuCim organima i Institucijom ombudsmena. 

DIO SESTI - ODNOSI OPCINSKOG ORGANA UPRAVE PREMA ~~RAf>ANIMA 

Clan 22. 
(Saradnja sa gradanima) 

(1) Sluzbe za upravu koje su nadlezne za rjesavanje zahtjeva gradana u prvos,tepenom 
upravnom postupku, a koji se odnose na ostvarivanje njihovih prava i pravnih interesa iii 
izvrsavanje zakonom predvidenih obaveza, duzne su zahtjeve rjesavati u skladu sa zakonom i 
drugim propisima i u rokovima propisanim zakonom. 
(2) Pri rjesavanju zahtjeva iz stava (1) ovog clana sluzbe su duzne u kontaktima sa 
gradanima postupati tako da se u svakoj situaciji postuje ljuclsko dostojanstvo i njihov 
moralni integritet. 
(3) Sluzbe za upravu duzne su osigurati uvjete da gradani mogu na efikasan, brz i 
jednostavan nacin ostvarivati SVOja prava i izvrsavati obaveze i LI .. tom cilju duzne SU prufati 
potrebnu pravnu pomoc i davati odgovarajuca objasnjenja i upute. 

DIO SEDMI - ODNOS ORGANA UPRAVE PREMA OMBUDSMENI\MA 

Clan 24. 
(Saradnja sa ombudsmenima) 

Odnos opCinskog organa uprave prema ombudsmenima zasniva 5€~ na obavezama utvrdenim 
ustavom i zakonom. Opcinski organ uprave obavezan je omtiudsmenima osigurati sva 
sluzbena dokumenta, ukljucujuci i tajna, kao i upravne spise i osigurati saradnju drfavnog 
sluzbenika i namjestenika posebno u pribavljanju potrebnih informacija, dokumenata i spisa. 

DIO OSMI - ODNOSI ORGANA UPRAVE PREMA JAVNOSTI 

Clan 25. 
(Javnost rada) 

(1) Sluzbe za upravu obavezne su, na zahtjev pravnih lica iz oblasti javnog informiranja 
pruzati obavjestenja i davati podatke o pojedinim pitanjima iz svoje nadleznosti, u svrhu 
transparentnosti i javnosti rada. 
(2) OpCinski organ uprave uskratit ce davanje podataka ako podaci predstavljaju drzavnu, 
vojnu, sluzbenu iii poslovnu tajnu, odnosno postupati ce u skladu sa Zakonom o zastiti licnih 
podataka i drugim propisima. 
(3) Davanje podataka vrsi se na nacin utvrden Zakonom o slobodi pristupa informacijama u 
Federaciji Bosne i Hercegovine. 



DIO DEVETI - RAVNOPRAVNOST SPOLOVA 

Clan 26. 
(Ravnopravnost spolova) 

--· .. 

' . 

Gramaticka terminolog 'ja koristenja muskog iii zenskog roda za pojmove u ovoj Odluci 
ukljucuju oba roda. 

DIO DESETI- PRELA.ZNE I ZAVRSNE ODREDBE 

Clan 27. 
(Donosenje Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji) 

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu i drugih sluzbi Opcine Centar Sarajevo, 
u skladu sa zakonom, ovom Odlukom i drugim propisima, blize ce se urediti nadleznosti 
opcinskih sluzbi i obrazovati odsjeci,~kao unutrasnje organizacione jedinice unutar sluzbi za 
upravu u kojima se obavljaju narocito slozeni poslovi i u vecem obimu, a za cije obavljanje je 
neophodno da se poslovi grupisu po istovrsnosti, poslovi koje vrse drzavni sluzbenici i 
namjestenici, kategorijE? u okviru radnih mjesta, broj drzavnih sluzbenika i namjesten ika i 
druga pitanja. 

Clan 28. 
(Rasporedivanje drzavnih sluzbenika i namjestenika) 

Pravilnik iz prethodnog :lana donijet ce opC:inski nacelnik u roku od 30 dana od dana stupanja 
na snagu ove Odluke. 
U roku od 30 dana od dana donosenja Pravilnika iz stava 1. ovog clana opC:inski nacelnik ce 
donijeti rjesenja o postc1vljenju drzavnih sluzbenika i namjestenika koji su se na dan stupanja 
na snagu Pravilnika iz !>tava 1. ovog clana, zatekli na radu u opcinskom organu uprave, na 
radna mjesta utvrdena 11ovim Pravilnikom za koje ispunjavaju uslove. 

Clan 29. 
(Prestanak vazenja ranije odluke) 

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o osnivanju i djelokrugu sluzbi 
za upravu i drugih sluzbi OpC:ine Centar Sarajevo broj: 10-02-1/20 od 19.02.2020. godine i 
broj: 10-02-4/20 od 09.07.2020. godine. 

Clan 30. 
(Stupanje na snagu) 

Ova Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci Opcine 
Centar Sarajevo. 

Broj: 10-02-.Q1 /21 

Datum: 15.12.2021. gocline 

Objavljeno na oglasnoj ploci_Q_/_. _,_(2-_._.!<_-=-o-"--~--'-+1, _. _ 

f~lSKI NAC~LNIK 
~~M:'-"..,._..,..~ ~ I . 

an Mandie 



OBRAZlOZENJE 

PRA VNI OS NOV 

Pravni osnov za donosenje ove odluke o osnivanju i djelokrugu opcinskog organa uprave Opcine Centar 
Sarajevo, sadrfan je: 

-clanu 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine 
Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/06 i 51/09), kojim je uredeno da opcinski nacelnik utvrduje 
organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi jedinice lokalne samt)uprave i donosi pravilnik o 
unutrasnjoj organizaciji sluzbi jedinice lo.kalne samouprave; 

-clanu 25. i 69. Statuta OpCine Centar Sarajevo - precisceni tekst ("Sluzbene novine Kantona 
Sarajevo", broj 23/04); 

RAZLOZI DONOSENJA 

Razlozi donosenja ove odluke o osnivanju i djelokrugu opcinskog organa uprave Opcine Centar 
Sarajevo sadrfani su u: 
- objektivnoj potrebi za drugaCijem uredenju unutrasnje organizacije opCinskog organa uprave, te 
pripadajuCi poslovi unutrasnjim jedinicama, radi efikasnijeg i efektivnije9 obavljanja posla iz djelokruga 
rada Opcine. 

OBRAZLOZENJE 

Donosenjem nove odluke o osnivanju i djelokrugu opCinskog organa uprave Opcine Centar Sarajevo, 
opCinski nacelnik je na drugaciji nacin organizovao unutrasnju organ~zaciju, tako da sada opCinski 
organ uprave ima 15 sluzbi, cime je nastojao postiCi funkcionalnost i poslove organizovati po srodnosti, 
obimu i stepenu slofoinosti te medusobnoj povezanosti poslova i zadataka, a. sto uslovljava i donosenje 
novog Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta., prilagodeno poslovima sluzbi. 

Djelokrug rada opcinskog organa uprave obuhvata poslove iz samoupravnog djelokruga OpCine koji su 
utvrdeni Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine, Ustavom Kantona i3arajevo, zakonom i Statutom 
Opcine Centar, kao i upravne i druge poslove iz nadlefoosti Federacije .Bosne i Hercegovine i Kantona 
Sarajevo, koji su zakonom povjereni; odnosno preneseni na vrsenje Opcini, kao sto su nove zakonske 
regulative: 
Zakon o stvarnim pravima (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 66/13 i 100/13), Zakona o 
prostornom uredenju u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 24/17 i 1/18), 
Zakon o cestama u Federaciji BiH (r,Sluzbene novine Federacije BiH"., broj 12/10, 16/10 i 66/13), 
Zakon o inspekcijama Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 2/17 i 37/21), 
Zakon o energetskoj efikasnosti (,,Sluzbene novine Federacije BiH", bmj 22/17), Zakon o razvojnom 
planiranju i upravljanju razvojem u Federaciji Bosne i Hercegovine (11 SllJZbene novine Federacije BiH", 
broj 32/17), te niz drugih zakonskih i podzakonskih akata kojima se ureduje planiranje i provodenje 
lokalnog razvoja, kako urbanog, tako i sa aspekta zastite okolisa, energetske efikasnosti, razvoja malih 
privrednih subjekata, socijalne zastite, brige o kategorijama stanovnistv21 u stanju potrebe isl .. 

Na osnovu svega navedenog donesena je ova odluka o osnivanju i djelokrugu opcinskog organa uprave 
OpCine Centar Sarajevo. · 

FINANSIJSKA SREDSTVA 

Finansijska sredstva ta· ovu namjenu obezbijedfona su u Budfotu. 




