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. *Na osnovu c¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
. Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 49/06 i 51/09) i ¢l. 25.

“- | 69. Statuta Opdéine Centar Sarajevo-preéidéeni tekst ("SluZzbene novine Kantona Sarajevo”,
‘broj 23/04), Opcinski nacelnik donio je

ODLUKU
O OSNIVANJU I DJELOKRUGU OPCINSKOG ORGANA UPRAVE OPCINE CENTAR
SARAJEVO
DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE .
Clan 1.
(Predmet)

Ovom Odlukom, u skladu sa zakonom i Statutom Opcine Centar Sarajevo, u okviru opcinskog
organa uprave osnivaju se sluzbe za upravu i posebne sluzbe za obavljanje struénih, tehnickih
i drugih poslova, utvrduje njihov djelokrug i rukovodenje, te ureduju druga pitanja
organizacije u skladu sa potrebom obavljanja poslova.

Clan 2.
(Djelokrug)

Djelokrug opcinskog organa uprave obuhvata poslove iz samoupravnog djelokruga Opcine koji
su utvrdeni Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine, Ustavom Kantona Sarajevo, zakonom i
Statutom Op¢éine Centar, kao i upravne i druge poslove iz nadleznosti Federacije Bosne i
Hercegovine i Kantona Sarajevo, koji su zakonom povjereni, odnosno preneseni na vrsenje
Opdini.

DIO DRUGI - OPCINSKI ORGAN UPRAVE

Clan 3.
(Unutrasnja organizacija)

Za vrSenje poslova iz samoupravnog djelokruga Opcine i prenesenih, odnosno poslova
povjerenih na vrsenje Op¢ini, u smislu ¢lana 2. ove odluke, opéinski organ uprave ¢ine sluzbe
za upravu i posebna sluzba, i to:

1) Sluzba za finansije;

2) Sluzba za privredu i poslovne prostore;

3) Sluzba za prostorno uredenje i investicije;

4) Sluzba za imovinsko-pravne, geodetske poslove i katastar nekretnina;
5) Sluzba za lokalno-ekonomski razvoj i mjesnu samoupravu;
6) Sluzba za stambene i komunalne poslove;

7) Sluzba za opcu upravu;

8) Sluzba za boracko-invalidsku i socijalnu zastitu;

9) SluZzba za obrazovanje, drustvene djelatnosti, kulturu i sport;
10) Kabinet opéinskog nacelnika;

11) Inspektorat

12) Sluzba za poslove Opcinskog vijeca;

13) Sluzba za civilnu zastitu;

14) Sluzba za zajednicke i tehnicke poslove;

Posebna sluzba je:
15) Ured za internu reviziju;



DIO TRECI - DJELOKRUG SLUZBI ZA UPRAVU

Clan 4.
(Sluzba za finansije)

Sluzba za finansije vrsi sljedeée poslove :

SluZba za privredu i poslo

izvrSava i osiguravi
oblasti za koje je o«
organizuje i koordi
budzeta;

izraduje Dokumena
izraduje dinamicki
predlaze mjere za L
sastavlja, analizira

daje misljenje kod

prati naplatu svih
namjenom izvora si
prati i odgovorna
budzetskim pozicija
vrsi prijenos javnih
investira sredstava

obavlja poslove lik
obracun naknada iz
obavlja poslove p

prihoda, transakcijs

1 izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovedi utvrdenu politiku iz
snovana;
nira rad sluzbi na izradi dokumenta okvirnog budZeta i godiSnjeg

t okvirnog budZeta i godisSnji budzet;

Jlan izvrSavanja budzeta;

skladenje rashoda sa prihodima, te donosenje rebalansa budZeta;
podnosi izvjestaj o trosenju budzetskih sredstava;

rocjene posljedica primjene propisa i akata na budzet;

rihoda i naknada, raspored istih i troSenje u skladu sa propisanom
edstava;

je za troSenje budZetskih sredstava u skladu sa odobrenim
ma i napla¢enim prihodima; :

sredstava na raCune sredstava za investiranje;

sa JRT koji trenutno nisu potrebna za izvrSenje budZeta;

vidature, obraCuna placa i drugih primanja uposlenika i vijeénika,
oblasti socijalne zastite;

atnog prometa putem jedinstvenog racuna, prikupljanja javnih
kih racuna i gotovinskog prometa;

prati poreske propise i postupa u skladu sa istim;

obavlja poslove knj
vodi knjigovodstver
knjigama i drugim g
odrzava kontrole u
transakcije javnih |
obaveze za bududa
izraduje periodi¢ne
inicira i ucestvuje u

u postupku javne
dokumentacije i do

govodstvene evidencije finansijskog poslovanja;
u evidenciju imovine, obaveza i potrazivanja u glavnoj i pomoénim
ropisanim evidencijama;

upravljanju i racunovodstvu kojom se uspostavija odgovornost za
srihoda, primitaka, te rashoda i izdataka, ukljucujuéi ugovorene
pladanja;

godisnje finansijske izvjestaje;
izradi planova i programa iz svoje oblasti;

nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske
stavlja nadleZznoj Sluzbi;

organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavljenih sistema kvaliteta;
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opéinski nacelnik.

(

Clan 5.
sluzba za privredu i poslovne prostore)

ne prostore vrsi sljedeée poslove:

izvr3ava i osigurave izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz

oblasti za koje je os
ucestvuje u izradi b
stara se o realizaciji
predlaze mijere i

novana;

JdZeta kroz davanje prijedloga;

budzetskih sredstava;

orojekte podrske lokalnoj privredi, te razvoju malih i srednjih

preduzeca i samostalnog privredivanja;



Sluzba za prostorno uredenje i investicije vrsi sljedece poslove:

predlaze mjere i projekte podrske unapredenju poljoprivrecne djelatnosti;

vodi brigu o prirodnim, poljoprivrednim i turisti¢kim resursi
rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovana

ma,

obezbjeduje kontinuirano pracenje provedbe strateskih planskih dokumenata, aZurira i

inicira izradu projektnih prijedloga iz oblasti privrede;

analizira i planira mjere za podsticaj privredi, planira i realizira promociju opcinskih

mjera podsticaja privredi;

razvijanje male privrede kroz izdavanje saglasnosti za

djelatnosti;

rad, utvrdivanje namjene

priprema nastupe na sajamskim i privrednim manifestacijama;
izdaje odobrenja za obavljanje odredenih djelatnosti kao i za statusne i druge promjene

u toku poslovanja;
vodi registre: samostalnih privrednika, poljoprivrednih
evidenciju privrednih drustava na podrudju Opcine;

gazdinastava i klijenata i

ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje putem sredstava fondova

EU, te drugih medunarodnih izvora finansiranja;

vrsi poslove popisa i evidentiranja poslovnih prostora
Op¢ina radi upisa u zemljisSnu knjigu Opcine kao titulara p
uspostavljanja jedinstvene baze podataka o nekretninama

<ojima upravlja i raspolaze
-ava vlasnistva, a sve u cilju
- imovini Opdine;

predlaze i sprovodi utvrder{u politiku u gazdovanju i upravijanju poslovnim prostorima i

poslovnim zgradama;
vrsi kontrolu racionalnog koristenja poslovnih prostora ne
ima Opdcina;
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre
dokumentacije i dostavlja nadleZnoj Sluzbi;
organizuje izvréavanje i stalno poboljéavanje uspostavljenil
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski na

Clan 6.

I kojima pravo raspolaganja
ma tehnicki dio tenderske

1 sistema kvaliteta;
Zelnik.

(Sluzba za prostorno uredenje i investicije)

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa i
oblasti za koje je osnovana;

ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvo
strateSkih dokumenata Opcine,

ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedioga;

stara se o realizaciji budZetskih sredstava;

aktivno ucestvuje na svim javnim skupovima koji se od
donosenja budzeta, te sa stru¢nog aspekta vrsi ocjen
prijedloga, a koji se odnose na oblast urbanizma i zastite o
rjeSava u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

vréi statisticku obradu podataka o poslovima za koje je osn
inicira, ucestvuje u izradi i realizaciji planova, prograr
urbanizma i zastite okolisa; ,

analizira, inicira i uCestvuje u izradi propisa iz svoje oblasti
vrii sve poslove iz djelokruga koristenja javne povrsine za
stavljeni u nadleznost Sluzbe;

vrsi poslove koji se odnose na utvrdivanje i odredivanje

sredstava po osnovu uredenja gradevinskog zemljista, PO

sprovodi utvrdenu politiku iz

ja opcine i ulestvuje u izradi

rzavaju u postupku izrade i
1 opravdanosti zaprimljenih
koliSa;

ovana;
na i projekata u oblastima

v

sadrzaje koji su zakonom

naknade i pradenje naplate
osnovu pogodnosti - renta




(prema Odluci o
koristenje javne pc
pokreée postupak t

®

gradevinskom zemljistu), doprinosa za skloniSte, naknade -za
vrSine za sadrzaje koji su zakonom stavljeni u nadleznost Sluzbe. i
tuzivanja sredstava po osnovu neplacenih naknada;

vodi brigu o zastiti okoliSa - vrsi poslove vezane za energetsku efikasnost;
vodi propisane evidencije i izdaje uvjerenja iz sluzbene evidencije;
sprovodi i odgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga u

skladu sa zakonom
priprema investicic
Opcine;

saraduje sa nadlezr
priprema propise i
Opdinsko vijeée i of
obezbjeduje koorc
Zavodom za izgrac
projekata;

vrsi stru¢nu obradu
nadleznosti Sluzbe;
vrsi poslove odrzav
priprema i vrSenje
javne rasvijete;
organizuje vodenje
signalizacije i opre
Sluzbom nadleznornr
u saradnji sa javnin
javnim ustanovame
usaglasava prioritet
uCestvuje u izradi |
oblasti prostornog i
obavlja poslove pla
inicira i u€estvuje u

obavlja poslove pla

projekata u skladu
vrsi poslove pripren
priprema i prati ir
putem Opdine;
uéestvuje u pripren
drugih medunarodn
u postupku javne
dokumentacije i dos

no-tehnicku dokumentaciju za projekte koji se realzuju putem

im ministarstvima, drugim nadieznim organima i institucijama;
druge opce akte o pitanjima iz nadleznosti Sluzbe koje donose
¢inski nacelnik;

inaciju sa Zavodom za planiranje razvoja Kantona Sarajevo,
Inju Kantona Sarajevo i drugim institucijama u svrhu realizacije

inicijativa mjesnih zajednica koje se odnose na sve radove koji su u

anja lokalnih cesta od interesa za Opcinu i nekategorisanih puteva;
koordinacije pri realizaciji projekata sanacije klizista i izgradnje

evidencija javnih i nekategorisanih cesta, objekata, saobradajne
me na cestama u cestovnhom zemljiSnom pojasu u saradnji sa
za stambene i komunalne poslove;

1 kantonalnim preduzecima i nadleznim kantonalnim ministarstvima,
i udruzenjima gradana, prikuplja prijedioge projekata, koordinira i
e za njihovu realizaciju;

yropisa, normativa, standarda, kategorija i metodoloskih osnova iz
urbanistickog planiranja i zastite okolisa;

riranja, prac¢enja i izvjeStavanja o izvrSenju budZeta;

izradi planova, programa i projekata od interesa za Opcinu;
niranja, realizacije, pradenja i izvjeStavanja o realizaciji kapitalnih
sa planiranim sredstvima u budzetu;

e, pracenja i realizacije investicionih projekata;

westiciono-tehni¢ku dokumentaciju za projekte koji se realizuju

i i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te
h izvora finansiranja;

nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske
tavlja nadleznoj Sluzbi;

organizira izvrSavarje i stalno poboljSavanje uspostavljenih sistema kvaliteta;

obavlja i druge posl

(Sluzba za imovil

ove koje joj u zadatak stavi opéinski nacelnik.

Clan 7.
i1sko-pravne, geodetske poslove i katastar nekretnina)

SluZba za imovinsko-pravne, geodetske poslove i katastar nekretnina vréi sijedeée poslove:

izvrsava i osigurav:

3 izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz

oblasti za koje je osnovana;




Sluzba za lokalno-ekonomski razvoj i mjesnu samoupravu vrsi sij

rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti
katastra nekretnina i stambenih poslova;
uCestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvo;
strateskih dokumenata Opcine;

uCestvuje u izradi budZeta kroz davanje prijedloga;

stara se o realizaciji planiranih budzetskih sredstava;
inicira i provodi postupke iz svoje nadleznosti radi
nekretninama Ciji je nosilac prava Opc¢ina Centar Sarajevo;
vrsi poslove popisa i evidentiranja gradevinskog zemljistz
raspolaze Op¢ina radi upisa u zemljisSnu knjigu opdéine kac
sve u cilju uspostavljanja jedinstvene baze podataka o nek
vrsi poslove pripremanja i izrade prijedioga akata Opdins
nekretninama u vlasnisStvu Opcine radi privodenja zemljista
vrsi poslove rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa u
koriStenja opcinske imovine kroz realizaciju projekata ek
povecanja budZetskih prihoda;

inicira i provodi postupke iz svoje nadleznosti radi upisa ja
vrsi poslove pripremanja i izrade prijedloga akata iz sv
Opcinsko vijece radi prodaje i zamjene nekretnina;
vrii strucne i administrativne poslove za komisije i dr
nacelnika i Opcinskog vijeca koja su nadlezna za poslove iz
analizira i priprema prijedloge propisa iz oblasti in
geodetskih poslova, katastra nekretnina i stambenih poslo
inicira i u¢estvuje u izradi propisa iz svoje nadleznosti;
inicira i u€estvuje u izradi planova, programa i projekata iz
sprovodi | odgovorna je za realizaciju investicionih proj
skladu sa zakonom;

provodi postupke utvrdivanja trziSne cijene kao naknade z
vrsi poslove koji se odnose na utvrdivanje i odredi
pogodnosti - renta (prema Odluci o gradevinskom z
sredstava i pokrece postupak utuzivanja sredstava po osi
pogodnost - renta (prema Odluci o gradevinskom zemljistL
postupa u predmetima eksproprijacije nekretnina;
provodi postupke upisa nekretnina i prava na nekretninam
obavlja strucno-operativne: poslove na odrzavanju premjer
vrsi kompjutersku obradu podataka i vodi zakonom pro
vijestaCenja u postupcima iz urbanizma i gradenja;

rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovang;
predlaZe i sprovodi utvrdenu politiku u pitanjima iz nadlezn
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansirar

drugih medunarodnih izvora finansiranja;
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi;

organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavljen

imovinsko-pravnih, geodetskih poslova,

a opcine i uCestvuje u izradi

upisa stvarnih prava na

1 i stanova kojim upravlja i
titulara prava vlasnistva, a
-etninama - imovini Opdine;
kom vije€u za raspolaganje
planiranoj namjeni;

svrhu planirane gradnje i
onomskog razvoja opdéine i

nih i opcih dobara;
oje nadleznosti koje donosi

uga radna tijela opdinskog
nadleznosti Sluzbe;
ovinsko-pravnih posiova
a za Opdinsko vijece;

svog djelokruga;
ekata iz svog djelokruga u

3 nekretnine;

vanje naknade po osnhovu
amljistu), pradenje naplate
hovu neplacenih naknada za

)

a u postupku privatizacije;
a | katastra nekretnina;
sisane registre, vrsi poslove

14

josti Sluzbe;
1je sredstava fondova EU, te
'ma tehnicki dio tenderske

h sistema kvaliteta;

obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opéinski nacelnik.
Clan 8.
(Sluzba za lokaino-ekonomski razvoj i mjesnu samoupravu)

adede poslove:




izvrsava i osigurav
oblasti za koje je ¢
ucestvuje u izradi
strateskih dokume
ucestvuje u izradi |
stara se o realizaci
sprovodi i odgovor
vrsi prikupljanje
sektorsku analizu;
vrsi pripremu, plar
koristenje sredste
finansiranja;
obavlja poslove u \
Europske unije kac
Europske unije;
predlaze mjere po
sektorima u nastaj
ucestvuje u proces
pruza servisne
postinvesticionoj f
uspostavlja bazu p
pruza pravne i ek
sektoru preduzetni
koordinira izradu s
strateskih dokumei!
podrucja;
ucestvuje u pribavl

a izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku.iz
snovana;

nata Opdine;
yudZeta kroz davanje prijedloga;

ji planiranih budZetskih sredstava;

na je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga;
socioekonomskih podataka, klju¢nih ekonomskih indikatora i vrsi

iranje, provodenje, praCenje i vrednovanje programa i projekata za
va fondova Evropske unije te drugih medunarodnih izvora

ezi sa sklapanjem partnerstva povezanih s programima i projektima
i druge oblike saradnje usmjerene koriséenju sredstava iz fondova

drske razvoju konkurentnih prednosti u postojedim sektorima ili
anju;

u identifikovanja investicionih prilika i potencijalnih investitora;
informacije investitorima u predinvesticionoj, investicionoj i
azi ;

sdataka potencijalnih investitora i vréi njihovu kategorizaciju;
>nomske informacije preduzetnicima i implementira mjere podrske
Stva;

trategije razvoja i programiranja razvoja opéine i uCestvuje u izradi
rata Opdine, programa razvoja urbane ekonomije i razvoja ruralnog

janju sredstava u oblasti energetske efikasnosti;

definira poticajne mehanizama za finansiranje razvojnih prioriteta utvrdenih u strategiji

razvoja u saradniji
koordinira razrade
saradnji sa nadlez
susjednim jedinice
doprinose realizaci;
koordinira procese
razvoja u skladu ¢
podataka za prader

sa nadleznim institucijama kantona;
i implementacije projekata identifikovanih u strategiji razvoja u
nim institucijama u okviru Op¢éine, kantonalnim organima uprave,
ma lokalne samouprave i socio-ekonomskim partnerima, a koji
i razvojnih prioriteta;

monitoringa, evaluacije i izvjesStavanja o realizaciji strategije
a utvrdenim sistemom indikatora i vodenje javno dostupne baze
je implementacije strategije razvoja;

obavlja poslove iz

evropskih integraci,

osiguravanje javn
implementacije, m
izrazava i zastupa

razvojnog planiranj

oblasti razvojnog planiranja i upraviljanja razvojem u procesu
]a’

osti rada u procesima razvojnog planiranja, programiranja i
onitoringa, evaluacije i izvjestavanja o strategiji razvoja;

interese Opcine putem Saveza Federacije u procesima koordinacije
a i upravljanja razvojem sa visim nivoima vlasti;

sprovodi | odgovorna je za realizaciju investicionih projekata iz svog djelokruga;

vrsi promocije loka
obezbijeduje vrsen
stavljeni u nadlezn
obavlja poslove iz
prenesu na mjesn
nadleznosti;

ne samouprave;
je poslova i zadataka koji su zakonom i pravilima mjesnih zajednica
yst mjesnih zajednica;

samoupravnog djelokruga Opéine koji se odlukom Opcinskog vijeca
zajednice, organizira rad mjesnih zajednica i vrSenje poslova iz

=)

-

strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i u€estvuje u izra_d"i .



Sluzba za stambene | komunaine poslove vrsi sljedede poslove:

proslijeduje na nadleznost i ukoliko je iz njene nadleznosti
druge akte koje donose zborovi gradana i savjeti mjesnih z
obavlja stru¢ne, administrativne i druge poslove za

osigurava javnost rada;

obavlja dio poslova vezanih za ovjeru prepisa i legalizaciju
afirmiSe i podstiCe neposredno ucestvovanje gradana
poslovima kroz organe mjesnih zajednica, kao i oblike r
kroz volonterski rad gradana;
obavlja i druge poslove i zadatke koji su preneseni iz r
sluzbi na mjesne zajednice, te prikuplja, obraduje i dostav
sluzbama pitanja i probleme gradana sa podrucja mjesne z
priprema i obraduje izvjeStaje, informacije, analize, progr
zajednica koje razmatraju opcinski nacelnik i Opcinsko vije
ucestvuje u izradi i provodenju programa poboljSanja, prit
energetske efikasnosti;
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiran
drugih medunarodnih izvora finansiranja;
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi;

organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavljeni
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi op¢inski na

Clan 9.

provodi odluke, zakljucke i
ajednica;
organe mjesnih zajednica,

potpisa;
u odlu¢ivanju o lokalnim
eposrednog odlucivanja, te

adleznosti drugih opdcinskih
lja na nadleznosti opdinskim
ajednice;

ame i planove rada mjesnih
‘e;

avljanju sredstava u oblasti

je sredstava fondova EU, te
ma tehnicki dio tenderske

1 sistema kvaliteta;
Celnik,

(Sluzba za stambene i komunalne poslove)

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa i
oblasti za koje je osnovana;

ulestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoj
strateskih dokumenata Opdine;

ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga;

stara se o realizaciji budZetskih sredstava;

vr$i poslove kontrole koristenja stanova;

rjesava u upravnim stvarima iz oblasti stanova;

poduzima radnje na evidentiranju i kontroli stanova koji
pod restitucijom, te prikuplja potrebnu dokumentaciju za
zemljisnim knjigama; o

vrsi poslove popisa i evidentiranja stanova kojim upravlja
u zemljidnu knjigu Opcine kao titulara prva vilasniStva,

inicira i uCestvuje u izradi propisa iz svoje nadleZnosti;
inicira i u€estvuje u izradi planova, programa i projekata iz
analizira i priprema prijedloge propisa iz oblasti stambenih

sprovodi utvrdenu politiku iz

a Opcine i uéestvuje u izradi

su vraceni Opdini i stanova

pokretanje postupka upisa u

raspolaze Opcina radi upisa

a sve u cilju uspostavljanja
jedinstvene baze podataka o nekretninama-imovini Opcine;

7

svog djelokruga;
poslova za Opcinsko vijeée;

vodi registar stanova kojima upravlja Op¢ina Centar i stanova u vlasnistvu;
sprovodi imovinske zakone iz segmenta povrata nekretnina po odiukama Komisije za

imovinske zahtjeve izbjeglica i raseljenih lica;
rjesava u upravnim stvarima iz oblasti za koje je osnovane
vodi evidenciju o neuslovnim stambenim zgradama;

evidentira i procjenjuje Stetu, te izraduje planove sanacije i

objektima kolektivnog stanovanja u viasnistvu Opéine;

rekonstrukcije na




Sluzba za opcu upravu vre

ucestvuje u izradi
energetske efikasr
vrsi poslove pripre

i provodenju programa poboljSanja, pribavijanju sredstava u oblasti
osti;
me, pradenja i realizacije komunalnih projekata;

organizuje vodenJe evidencija javnih i nekategorisanih cesta, objekata, saobracaJne

signalizacije i opr

Sluzbom nadlezno
obezbjeduje koor
drugim institucijan
organizuje poslov
poslove prenumer:
vrsi struénu obrad
u nadleznosti Sluz
u saradnji sa

ministarstvima, je
projekata, koordir

prostorno uredenje i

vrsi sve poslove iz
su zakonom stavlje
organizuje pracen
parkova, djecijih i
predlaze i sprovod
ucestvuje u pripre
drugih medunarod
u postupku javne
dokumentacije i dc

eme na cestama u cestovhom zemljiSnom pojasu u saradnji sa
T za prostorno uredenje i investicije; ‘

linaciju sa javnim komunalnim preduzelima Kantona Sarajevo i
1a u svrhu realizacije projekata iz oblasti komunalnih djelatnosti;

> obiljezavanja ulica, trgova i zgrada na podrucju Opdine, kao i
icije kuénih brojeva;

u inicijativa mjesnih zajednica koje se odnose na sve radove koji su
Se; v

javnim kantonalnim preduzeéima i nadleznim kantonalnim
wvnim ustanovama i udruZenjima gradana, prikuplja prijedloge
ira i usaglasava prioritete za njihovu realizaciju sa Sluzbom za
investicije;

djelokruga koriStenja i odrzavanja javnih povrsina za sadrzaje koji
:ni u nadleznost Sluzbe;

e stanja odrzavanja zelenih javnih povrSina na podrudju Opdine,
sportskih igralista;

utvrdenu politiku u pitanjima iz nadleznosti Sluzbe;

mi i formulisanju aplikacija za ﬂnansxranje sredstava fondova EU, te
nih izvora finansiranja;

nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske
stavija nadleznoj Sluzbi;

organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavljenih sistema kvaliteta;

obavlja i druge pos

love koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik.

¢lan 10.
(Sluzba za opcu upravu)

;i sljedece poslove:

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz
oblasti za koje je osnovana;

ucestvuje u izradi

strategije razvoja i programlranJa razvoja opcine i ucestvuje u izradi

strateskih dokumenata Opdine;
ucestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga;

stara se o realizaci
inicira i ucestvuje t
vodi propisane evic

i budzetskih sredstava;
izradi nacrta normativnih akata iz oblasti opée uprave;
encije o Stambiljima i pecatima Opdéine Centar;

rjeSava u upravnim stvarima iz svoje nadleZnosti, posebno u upravnim postupc1ma po

Zakonu o maticn
vjencanja, smrti i

m knjigama u predmetima naknadnih upisa Ccinjenice rodenja,

irzavljanstva, te promjene, ispravke i dopune podataka u mati¢nim

knjigama i konstatacije drzavljanstva BiH i Federacije BiH;

rjeSava u upravn
upravne i druge m

m stvarima u prvostepenom upravnom postupku i preduzima
ere u okviru prava i duznosti Opcine za koje nije nadlezna ni jedna

druga opdinska sluzba za upravu;

obavlja ¢in sklapa
zakonom u Federac

nja braka, te ostale poslove matiara u skladu sa Porodi¢nim
iji BiH;




SluZba za boracko-invalidsku i socijalnu zastitu vrsi sljedece poslo

obavlja poslove iz oblasti gradanskih stanja, direktnog upisa ¢injenica u mati¢ne knjige

rodenih, vjencanih, umrlih i drzavljana BiH i Federacije
ureda;
vrsi izdavanje izvoda i uvjerenja o Cinjenicama iz maticnih

BiH na Salterima maticnog

<njiga;

vr8i azuriranje ¢injenica i podataka u matiCnim knjigama za potrebe centralnog

mati¢nog registra gradana;
vrsi ovjere prepisa i legalizacije potpisa;

vr§i poslove prijemne kancelarije, ukljucujudi prijem,

kovertiranje i otpremu poste-kancelarijsko poslovanje za pi

u okviru pisarnice i arhiva;

obavlja poslove informisanja gradana putem info-pulta;
obavlja poslove registracije biraa i druge poslove koje j
izborna komisija;

vrsi druge poslove koji ne spadaju u nadleZnost ostalih op¢
u svom poslu saraduje sa Ministarstvom unutrasnjih po
~Historiski arhiv Grada Sarajevo", JU ,Kantonalni centar
ministarstvima, agencijama i institucijama sa kojima dijeli
organizuje izvrSavanje i stalno poboljsavanje uspostavljeni
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansirar
drugih medunarodnih izvora finansiranja;
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi;
obavlja i druge poslove koj'e joj u zadatak stavi opcinski ng

Clan 11.
(Sluzba za boracko-invalidsku i socijalnu

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa i

oblasti za koje je osnovana i to: boracko invalidske zaStite,

zastite porodice sa djecom, zastite raseljenih osoba-

evidentiranje, arhiviranje,
otrebe svih sluzbi za upravu

bj u zadatak stavi Opcinska

inskih sluzbi za upravuy;
slova Kantona Sarajevo, JU
za socijalni rad", te drugim
nadleznost;

1 sistema kvaliteta;

je sredstava fondova EU, te

ma tehnicki dio tenderske

Celnik.

zastitu)

ve:
sprovodi utvrdenu politiku iz

zastite civilnih zrtava rata,
prognanika i izbjeglica -

povratnika u cilju stvaranja kvalitetnih uslova zivijenja i potpunog ostvarivanja prava i
slobode gradana te pomodi licima koja su u stanju socijalne potrebe, brige o djeci;

ucestvuje u izradi strategije razvoja ] programiranja razvoj
strate$kih dokumenata Opéine;

ucestvuje u izradi budzZeta kroz davanje prijedloga;
stara se o realizaciji budZetskih sredstava;

prati stanje i rjeSava u upravnim stvarima i preduzima upr
za koje je osnovana;

vodi upravni postupak o sticanju i prestanku svih prava i
je osnovana;

a opéine i ucestvuje u izradi

avne i druge mjere iz oblasti

statusa iz djelokruga za koje

provodi postupak za oslobadanje obaveze pla¢anja naknade za pogodnost - rentu u

postupku legalizacije i izgradnje novih objekata, dodjele je
obavlja pripremne poslove vezano za izgradnju spomen ot
obavlja pripremne radnje vezane za upudivanje na banjsk

dnokratne nov¢ane pomoci
iljezja;

) - klimatsko lijeCenje;

priprema zahtjeve za transfer sredstava i realizaciju isplata novCanih primanja u

oblasti dopunskih prava boraca BiH;
izdaje propisane legitimacije vojnim invalidima i korisnicir

a porodi¢ne invalidnine;

ulestvuje u izradi | provodenju programa poboljSanja, prlbavljanju sredstava u oblasti

energetske efikasnosti;




Sluzba za obrazovanje, dr

priprema materija
prati stanje i pred

le za rad i pruza struénu pomo¢ radnim tijelima Opéinskog vijeca;
laze mjere za stvaranje boljih socijalno - materijalnih i zdravstvenih

uslova za stanovnike na podrudju opéine;

vodi i azurira evidénciju o korisnicima i pravima;

brine se o rjeSavar

predlaze izmjene
sredstava;
izraduje izvjestaje
propisa iz svoje ok
saraduje sa drugin
ucestvuje u pripre
drugih medunarod
u postupku javne
dokumentacije i dc

1ju problema u lokalnoj zajednici u skladu sa postavijenim ciljevima;
i dopune internih akata na osnovu kojih se vrsi dodjela novcanih

te periodi¢ne i godiSnje informacije i analize, te ulestvuje u izradi
lasti; |
1 nivoima vlasti po pitanjima iz djelokruga rada;
mi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te
nih izvora finansiranja;

nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske
stavlja nadleznoj Sluzbi;

organizuje izvrSavanije i stalno poboljSavanje uspostavljenih sistema kvaliteta;

obavlja i druge pos

(Sluzba za ¢

izvrSava i osigurav
oblasti za koje je ¢
uCestvuje u izradi ¢
strateskih dokume
udestvuje u izradi |
stara se o realizacij
priprema materijalg

love koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik.

Clan 12. |
brazovanje, drustvene djelatnosti, kulturu i sport)

ustvene djelatnosti, kulturu i sport vréi sljedece poslove:
a izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz

snovana i to: obrazovanju i odgoju, kulturi, fizickoj kulturi i sportu;
strategije razvoja i programlranja razvoja Opcine i uCestvuje u izradi
1ata Opdine;

yudzeta kroz davanje pruedloga

ji budzetskih sredstava;

2 za rad i pruza stru¢nu pomo¢ radnim tlJehma Opcinskog vijeca;

prati stanje i predlaZze mjere za stvaranje boljih socijalno - materijainih i zdravstvenih

uslova za stanov
procesa u osnovnir
vodi i azurira evid
kulturnih i drugit
sportskih i kulturni
brine se o rjesavan
prati realizaciju

poboljSanja na osn
prati utrosak finan
obezbjedenje sreds
predlaze izmjene i
novcanih pomodi;

izraduje izvjestaje
propisa iz svoje ob

saraduje sa drugim

nike na podrucju opéine i za unapredenje odgojno-obrazovnog
n Skolama;

anciju o korisnicima i pravima, te evidenciju obrazovnih, sportskih,
v institucija, registar objekata namijenjenih mladima, registar
1 dobara kojima upravlja Opcina Centar;

ju problema u lokalnoj zajednici u skladu sa postavljenim ciljevima;
brojekata Sluzbe putem nevladinog sektora 1 predlaze mjere
ovu utvrdenog stanja putem monitoringa;

sijskih sredstava po osnovu projekata za tekuéu godinu i predlaze
tava za narednu budzetsku godinu;

dopune internih akata na osnovu kojih se vréi dodjela jednokratnih

te periodi¢ne i godi$nje informacije i analize; te ucestvuje u izradi
asti; ‘
nivoima vlasti po pitanjima iz djelokruga rada;

uCestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te
drugih medunarodnih izvora finansiranja;

u postupku javne

nabavke iz svoje nadleZnosti priprema tehnicki dic tenderske

dokumentacije i dostavlja nadleznoj SluZbi;
organizuje izvrSavenje i stalno poboljSavanje uspostavijenih sistema kvaliteta;

obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik.



SluZzba Kabinet opéinskog nacelnika vrsi sljedece poslove:

Clan 13.
(Kabinet opcinskog nadelnika)

izvrSava | osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa i
oblastima za koje je osnovan;

sprovodi utvrdenu politiku u

ulestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoia opcine i u¢estvuje u izradi

strateSkih dokumenata Opdine;

uCestvuje u izradi budzeta kroz davanje prijedloga;
stara se o realizaciji budZetskih sredstava;

inicira i uCestvuje u izradi nacrta normativnih akata:
obavlja stru¢ne analize, priprema izvjestaje i informe
nacelnika; ,
priprema sastanke koje organizuje opdinski nadelnik
materijalima, vodi zapisnike, izraduje zakljucke i druge
sastancima);
obavlja sve protokolarne poslove od znacaja za vrSenje fur
obavlja personalne poslove za opcinske sluzbe;

izraduje prijedloge pojedinacnih akata koji se odnose na p
sluzbenika i namjestenika iz radnog odnosa;

saraduje sa Agencijom za drZavnu sluzbu, Odborom drza
organima, te postupa po njihovim zahtjevima;
vodi propisane evidencije za uposlenike;
izraduje prijedloge rjeSenja i drugih akata po Zakonu o slo
ostvaruje saradnju sa Stru¢nom sluzbom za poslove Opdin
koja se odnose na obaveze opéinskog nacelnika prema Op
vodi evidencije i vrsi kontrolu dokumenata i podatak
kvaliteta; v ,
uspostavlja saradnju sa kantonalnim i gradskim organime
Policijskom upravom, medunarodnim organizacijama i
pitanjima koja se odnose na rad opc¢inskog naceinika;
vodi evidencije stanja i potreba stru¢nog usavrSavanja i

namjestenika, te sacinjava planove u okviru djelokruga

potencijala" za opdinskog nacelnika;
vrsi obradu tekstova i tehniCku pripremu za objavljivar

cije za potrebe opdcinskog

(pi%e i &alje pozive sa
akte koji se usvajaju na

kcije opcinskog nacelnika;
-ava, duznosti i odgovornosti
/ne sluzbe za zalbe i drugim
sodi pristupa informacijama;
skog vijeda u svim pitanjima
‘inskom vijecu;

a prema zahtjevu sistema

uprave i drugim organima,
drugim subjektima u svim

obuke drzavnih sluzbenika i
~menadZment ljudskih

je u Informativhom biltenu

Opcine, na WEB stranici, intranetu i publikacijama koje izdaje Opcina;
priprema i organizuje emisije za elektronske medije sa ternama iz Opcine, te stvaranje

elektronskih zapisa o vaznijim dogadanjima unutar Opéine;

obavlja poslove informisanja javnosti za potrebe Opcine
transparentnosti;
ureduje i lektoriSe biltene i informacije sluzbi za upravt

na principima zakonitosti i

, kao i sve propise i druge

materijale koji se dostavljaju opéinskom nacelniku i Opéinskom vije¢u na razmatranje i

usvajanje;

vodi propisane evidencije; inicira i u€estvuje u izradi planova, programa i projekata iz

svog djelokruga;
obavlja stru¢ne, operativne i administrativno - tehnicke
nacelnika, sekretara Opcine i savjeta opcinskog nacelnika;

oslove za potrebe opdinskog




Inspektorat vrsi sljedede ¢

sacinjava jedinstv
jedinicama; ,
priprema i provod
nabavci;

>ni plan nabavki roba, usluga i radova u saradnji sa organizacionim

i nabavku i sacinjava nacrt ugovora i okvirnih sporazuma o javnvdj

preduzima sve potrebne mijere kako bi se osigurala pravicna i aktivha konkurencija

medu  potencija
nediskriminacije i
prati vremenske rc¢
vodi evidenciju zak
u koordinaciji sa
lijekovima;

u slucaju spora pr
za zastupanje Op¢
predlaZze, kreira i
Opéini;

vrsi administraciju
posta, javna web s
stara se o ispravnc
nadlezna je za up
multifunkcijske ure
daje informaticku
velikoj sali Opéine,
izraduje jednostav

nim  dobavljaCima,
ransparentnosti;
kove utvrdene zakonom u proceduri javnih nabavki;

Jjucenih ugovora i okvirnih sporazuma;

Komisijom za javne nabavke priprema odgovore po pravnim

uz  ostvarivanje jednakog tretmana,

prema dokumentaciju i daje potrebne informacije licima ovlastenim
ne;
orimjenjuje politiku, te prati razvoj i dostignuca koristenja IKT-a u

IKT servisa (racunarska mreza, serveri, baze podataka, elektronska
tranica Opdine, intranet, ...);

sti korisnicke kompjuterske opreme, tehnicke i biro-opreme;

otrebu i odrzavanje tehnicke i biro-opreme: audio/video opremu,
daje, internu telefoniju, nadzorne kamere;

tehnicku podrsku na sjednicama Opcinskog vijeda, za dogadaje u
te prilikom vaznih dogadaja van zgrade Opcine;

hije kompjuterske aplikacije i informacione sisteme;

vr$i edukativne prezentacije i pruza obuku korisnika IKT-a, daje savjete i smjernice

svim korisnicima u

cilju efikasnije i ekonomiénije upotrebe sredstava IKT-a;

vréi obradu tekstova i tehnicku pripremu za objavljivanje u Informativhom biltenu
Opdine, na web stranici, intranetu i publikacijama koje izdaje Op¢ina;

ucestvuje u priprei

ni i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te

drugih medunarodnih izvora finansiranja;

u postupku javne

nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske

dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi;
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opéinski nacelnik.

izvrsava i osigurav
koju je osnovana;

Clan 14.
{Inspektorat)

oslove:
3 izvrSavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku za

ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i ucestvuje u izradi
strateskih dokumenata Opdine;
obavlja poslove inspekcijskog nadzora od strane opéinskih urbanisti¢ko-gradevinskih

inspektora, komur

alnih inspektora i inspektora za ceste, u oblasti urbanizma i

gradenja, koriStenja javnih povrsina, komunalnih djelatnosti i lokalnih cesta, cestovnog
pojasa, te poduzima mjere utvrdene zakonskim i podzakonskim aktima iz tih oblasti;
rje$ava u prvom stepenu u upravnom postupku i poduzima upravne i druge mjere u

obavljanju inspekcijskog nadzora;

sprovodi izvrsenje
izdaje prekrsajne

-jeSenja i zakljuCaka o naloZzenim mjerama;
naloge i podnosi nadleznim organima zahtjeve za pokretanje

prekrajnog i krivicnog postupka;




SluZba za poslove Opdéinskog vijeca vrsi sljedece poslove:

' Opdine, Poslovnik o radu Opéinskog vijeca, Program rada C

izraduje potrebne izvjestaje i informacije iz djelokruga Sluzbe;

u okviru poslova urbanisticko-gradevinske inspekcije p
zastita prostora od protupravne gradnje i zastita okolida

venstveno se obezbjeduje
Zivota i rada, a u slucaju

potrebe postupa se u cilju spre¢avanja Steta i ozbiljnih nesreéa;
komunalna inspekcija vrsi kontrolu s ciljem poStivanja regulative koja ureduje

komunalnu oblast, a data je u nadleznost Opdini;
inspekcija za ceste vrsi inspekcijski nadzor nad provodenje

T zakona i drugih propisa iz

oblasti cesta koji se odnose na stanje lokalnih i nekategorisanih cesta, radove koji se

obavljaju na cesti u zastitnom i cestovnom pojasu lokainik

cestovnog prevoza;
obavjestava prijavitelje bespravnih radova o postupku, pr

i nekategorisanih cesta, te

iprema potrebne izvjestaje i

prijedloge nadleznim institucijama; priprema obavijesti drugim opcinskim sluzbama i

odgovore na upite gradana;
vodi propisane i potrebne evidencije o obavljanju inspekci
sluzbenim iskaznicama inspektora;
podnosi izvjestaje o svom radu opéinskom nacelniku i d
zakonom;
ostvaruje saradnju sa upravama za inspekcijske poslove
pravnim licima, udruzenjima, sredstvima javnog informisa
od znadaja za efikasno provodenje propisa;

vrsi druge poslove koji se odnose na inspekcijski nadzor i u
ucestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansirar
drugih medunarodnih izvora finansiranja;
u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi;
organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavljeni
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski ne

Clan 15.
(Sluzba za poslove Opdinskog vijeé

iskog nadzora i evidencije o
rugim tijelima, u skladu sa

, organima drzavne sluZbe,
hja i gradanima, u pitanjima

vezi sa nadzorom;
je sredstava fondova EU, te
ma tehnicki dio tenderske

h sistema kvaliteta;
Celnik.

a)

prati propise iz oblasti poslova koje obavlja i stara se o njihovoj dosljednoj primjeni;

saraduje sa sluzbama u postupku izrade odluka i drugih
vijece f

daje pravna misljenja o istim;

izraduje propise i druge akte iz djelokruga Sluzbe koje dc

organizuje sjednice i obavlja sve struc¢ne i administrativn
odnose na rad Opcinskog vijeca, njegovih radnih tijela i Ko
vr§i kompletiranje i dostavijanje materijala za sjednice
radnih tijela na nacin utvrden posebnom procedurom;

akata koje donosi Opdinsko

nosi Opcinsko vijece (Statut
péinskog vijeca i drugo);

o- tehnicke poslove koje se
egija vijeca;

Opcinskog vijeca i njegovih

vodi evidenciju i ¢uva originale propisa i drugih akata koje donosi Opcinsko vijece,

radna tijela Opcinskog vijeca;

pruza struénu pomo¢ klubovima vijecnika i vijeénicima u
duznosti; :

vodi zapisnike sa sjednica Opcinskog vije¢a i njegovih rac

ostvarivanju njihovih prava i

nih tijela ;

izraduje akte nakon Sto ih usvoji Opdéinsko vijede i dostavlja ih nadleZznim sluzbama

opc¢ine i drugim organima i SluZzbenim novinama Kantona ¢

arajevo radi objavljivanja;

priprema izvjestaje i informacije za potrebe Opdinskog vijeta i njegovih radnih tijela;




Sluzba za civilnu zastitu v

dostavlja vijecnicka pitanja i inicijative nadleZznim sluzbama op¢ine i drugim nadieZrim

organima;

obavlja protokolar
predsjedavajudeg ¢
ostvaruje potrebn
svecanih sjednica C
vodi statisticke pod
blagovremeno dost

objavu na WEB stra

ostvaruje saradnju
poslove Opdinskih

komisijom BiH, m

we i operativno-tehniCke poslove za predsjedavajuleg, zamjenikfeh
péinskog vijeca;

1 saradnju sa subjektima u poslovzma pripreme | organizacije
)péinskog vijeca; :

atke za Op¢insko vijece i njegova radna tijela;

avlja informacije kao | akte donesene od strane Opdéinskog vijeca za
nici opcine;

sa Sluzbom za skupstinske poslove Kantona Sarajevo, sluzbama za
vijeta u opdinama Kantona Sarajevo, Centralnom izbornom
edunarodnim organizacijama | drugim organima radi obavljanja

poslova iz djeiokruqa Sluzbe;

izraduje izvjestaje

daje primjedbe, mi

oblast koja obuhval
vrsi i sve druge pos
obavlja i druge pos

izvréava i osigurav
oblasti za koje je o
ucestvuje u izradi
strateskih dokume
izraduje procjenu
oblasti zastite i s
predlaze program ¢
poduzima odgovar
spasavanja;

informacije iz djelokruga Sluzbe;

iSljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata kojim se regulise
a djelokrug Sluzbe, a koje donose institucije Kantona i Federacije;
love iz djelokruga SluZbe;

ove koje joj u zadatak stavi opcinski nacelnik.

Clan 16.
(Sluzba za civilnu zastitu)

r$i sljedece poslove:

a izvréavanje zakona i drugih propisa i sprovodi utvrdenu politiku iz
snovana;

strategije razvoja i programiranja razvoja opdine i ucestvuje u izradi
rata Opdine;

ugroZenosti, program razvoja i plan zastite te druge propise iz
pasavanja od prirodnih i drugih nesrea za podrudje opcine, te
amostalnih vjezbi i izraduje elaborat za njihovo izvodenje;

aju¢e mjere i aktivnosti na organizovanju i provodenju zaStite i

definira pitanja koja se odnose na razvoj zastite od poZara i vatrogastvo u okviru
programa razvoja zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreéa opcine;

obavlja struéne i

druge poslove koji se odnose na organizovanje profesionalne

vatrogasne jedinice opéine i preduzima mjere na osiguranju kadrovskih, materijalnih,
tehnickih i drugih uslova potrebnih za efikasan rad i funkcionisanje;

vrsi popunu ljudst
povjerenike i osigu

om Stabova CZ, sluzbi zastite i spasavanja i jedinica CZ, odreduje
-ava opremanje materijalno - tehniCkim sredstvima;

obavlja tekuée odrzavanje, provodi proceduru izdavanja u zakup i vrsi kontrolu

koristenja skloniste;
organizuje rad i fur

kcionisanje operativnog centra;

posreduje u uklanjanju pronadenih neeksplodiranih ubojitih sredstava;
organizuje snabdijevanje pitkom vodom stanovniStva opcine koje nije prikljueno na

gradsku vodovodnt

vodi registar skioni
predlaze i sprovodi

mrezu, kao i u slu¢aju onecis¢enja lokalnih rezervoara;
sta i druge imovine iz nadleznosti;
utvrdenu politiku u pitanjima iz nadleZnosti Sluzbe;

udestvuje u pripreri i formulisanju aplikacija za finansiranje sredstava fondova EU, te

drugih medunarodr

ih izvora finansiranja;




Sluzba

Ured za internu reviziju vrsi sljedeée poslove:

u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti pripre
dokumentacije i dostavlja nadleznoj Sluzbi;
organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavljenit
obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcéinski na

Clan 17.

(Sluzba za zajednicke i tehnicke posla

za zajednicke i tehnic¢ke poslove vrsi sljedece poslove:

mna tehnicki dio tenderske

sistema kvaliteta;
zelnik.

ve)

ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja opcine i u€estvuje u izradi

strateskih dokumenata Opdine;
stara se o realizaciji planiranih budZetskih sredstava;

ucestvuje u izradi i provodenju programa poboljSanja, pribavljanju sredstava u oblasti

energetske efikasnosti;

organizuje obavljanje fizickog i tehni¢kog obezbjedenja zgr

koordinira i organizuje poslove prijevoza;
obavlja poslove sStampanje | umnozZavanje pisanih materija

odrZava ¢&istocu u radnim prostorijama u zgradi i u prostori;

obavlja poslove u vezi sa internim bifeom; ,
obezbjeduje radove tekuceg odrzavanja zgrade i prostora

napajanja elektricnom energijom, sistema centralnog grij
kanalizacije, sistema i opreme protivpozarne i tehnicke za

ventilacije, instaliranih tehnic¢kih postrojenja;

obezbjeduje video-nadzor zgrade u skladu sa propisima;
planira i provodi mjere protivpoZarne zastite za zgradu i m
ucCestvuje u pripremi i formulisanju aplikacija za finansirar
drugih medunarodnih izvora finansiranja;

ade;

a,
ama mijeshih zajednica;

mjesnih zajednica, sistema
anja, instalacija vodovoda i
Stite, sistema klimatizacije i

jesne zajednice;
je sredstava fondova EU, te

u postupku javne nabavke iz svoje nadleznosti priprema tehnicki dio tenderske

dokumentacije i dostavija nadleznoj Sluzbi;

organizuje izvrSavanje i stalno poboljSavanje uspostavijenih sistema kvaliteta;

obavlja i druge poslove koje joj u zadatak stavi opcinski ne

Clan 18.
(Ured za internu reviziju)

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona i drugih propisa i
oblasti za koju je osnovan;

obavlja poslove sistematicnog pregleda i procjene up
kontrola;

vrSi procjene adekvatnosti i efikasnosti sistema finansijs
smislu: identifikacije rizika, ocjene rizika i upravljanje riz
uprave, ispunjavanja zadataka i postizanja definisanih
efikasne i djelotvorne upotrebe resursa, uskiadenosti sz
procedurama, zakonima i regulativama, Cuvanje sredste
rezultata svih vidova nepravilnosti, integriteta i vjerodost
podataka, ukljucujudi procese internog i eksternog izvjeste

celnik.

sprovodi utvrdenu politiku u
ravljanja rizikom | internih

<og upravijanja i kontrole u
kom od rukovodioca organa

ciljeva Opdcine, ekonomicne,

uspostaviljenim politikama,
va Opcine od gubitaka kao
ojnosti informacija, racuna i
vanja;

izraduje strateske i godiSnje planove interne revizije bazirane na procjeni rizika;

vréi planiranje pojedinacnih revizija;
vr3i provodenje interne revizije u sluzbama Op¢ine Centar
Op¢ina Centar Sarajevo;

i ustanovama ciji je osnival




izvjestaj o aktivno

saraduje sa Centr
i Uredom za revizi:
obavlja ostale pos
oblast interne revi
organizuje izvrsav
organizaciono i fur

DIO CETVRTI - RUKOV
JEDINICAMA

(1) Opcinskim organom
Op¢ine Centar i drugim pr
(2) Sekretar Opéine pome
(3) Sluzbama za upravur
(4) Kabinetom opdinskog

u institucija u Federaciji BiH;

love u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliSu
zije u Federaciji BiH;
anje i stalno poboljSavanje uspostavljenih sistema kvaliteta;

kcionalno je direktno i isklju¢ivo odgovoran opdéinskom nacelniku.

ODENJE OPCINSKIM ORGANOM UPRAVE I ORGANIZACIONIM

€lan 19.
{(Rukovodenje)

iprave rukovodi opdinski nacelnik, u skladu sa zakonom, Statutom

opisima.
Ze opcinskom nacelniku u rukovodenju opéinskim organom uprave.

ukovode pomocnici opdinskog nacelnika.

nalelnika rukovodi Sef kabineta, koji je u rukovodenju i radno-

pravnom statusu izjednacen sa pomoénikom opdinskog nacelnika.

(5) Inspektoratom rukovc
(6) Uredom za internu re\
(7) Sluzbom za poslove o

Sekretar opéine vrsi sljede
obavlja poslove od

koordinira i usmjer

di glavni inspektor.
iziju rukovodi rukovodilac Ureda.

1¢inskog vijeca rukovodi pomoénik opéinskog nacelnika.

Clan 20.
(Sekretar opdine)

2¢e polove: '
znadaja za unutrasnju organizaciju i rad opéinskog organa uprave;
ava rad sluzbi za upravu i strucnih sluzbi u cilju realiziranja poslova

koji su utvrdeni u programima rada opc¢inskog organa uprave;

ostvaruje saradnju
zajednickog interes
obezbjeduje sprov

sa nadieZznim organima u pitanjima koja se odnose na poslove od
a, a koje obavljaju sluzbe za upravu i strucne sluzbe;
odenje i izvrSenje svih poslova, naloga i zahtjeva koje mu povjeri

opcinski nacelnik, a koji se odnose na rad opcinskog organa uprave;

odlucuje o pitanjim

za koriStenje mat
budzetom Opdine ¢
odgovara za izvrsa
oviasten je za
pomocnicima opdir
duzni postupiti;

predlaze poduzime

a za koja je ovlasten od strane opéinskog nacelnika;

u skladu sa ovlastenjima i nalozima koja na njega prenese opcinski nacelnik odgovara

erijalnih i ljudskih potencijala, te finansijskih sredstava koja su
redvidena za rad sluzbi za upravu i strucnih sluzbi;

vanje svih poslova na uskiadivanju i poboljSanju sistema kvaliteta;
prenodenje pismenih i usmenih naloga opéinskog nadelnika
skog nacelnika i drugim rukovodiocima sluzbi, po kojima su isti

upoznaje opcinskog nacelnika o stanju i problemima u vrSenju planiranih poslova;

nje potrebnih mjera za rjeSavanje postojecih problema, i na taj

nacin pomaze opcinskom nacelniku u rukovodenju;

odgovoran je za i

zradu | realizaciju programa rada opéinskog organa uprave, a u

skladu sa predloZenim programima rada opcinskih sluzbi;

izraduje godisniji pl
obavlja i druge pos

an i izvjestaj opéinskog organa uprave;
ove koje mu odredi opdéinski naceinik u skladu sa zakonom.

izraduje izvjedtaje o obavljenim internim revizijama sa preporukama, te godisniji

stima interne revizije; )
prati realizaciju datih preporuka navedenih u izvjeStaju o obavljenoj internoj reviziji;
alnom harmonizacijskom jedinicom Federalnog ministarstva finansija



-
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..DIO PETI - MEDUSOBNI ODNOSI ORGANA UPRAVE

=

Clan 21.
(Saradnja sa drugim organima)

Opdinski organi uprave duZni su saradivati sa organima uprave ist

svim pitanjima koja su od zajedni¢kog interesa za organe uprave.

Medusobni odnosi organa uprave, na svim nivoima vlasti, zasnive
su za te organe utvrdena ustavom i zakonom i drugim propisima
informisanju i dogovaranju.

Inspektorat je obavezan saradivati i
odgovarajuéim organima i Institucijom ombudsmena.

DIO SESTI - ODNOSI OPCINSKOG ORGANA UPRAVE PREMA

Clan 22.
(Saradnja sa gradanima)

(1) Sluzbe za upravu koje su nadleZne za rjeSavanje zahtjeva
upravnom postupku, a koji se odnose na ostvarivanje njihovih
izvrSavanje zakonom predvidenih obaveza, duine su zahtjeve rjes:
drugim propisima i u rokovima propisanim zakonom.

(2) Pri rjeSavanju zahtjeva iz stava (1) ovog dclana sluzbe s
gradanima postupati tako da se u svakoj situaciji postuje ljuc
moralni integritet.

(3) Sluzbe za upravu duzne su osigurati uvjete da gradani
jednostavan nacin ostvarivati svoja prava i izvrSavati obaveze i u
potrebnu pravnu pomod i davati odgovarajuca objasnjenja i upute.

DIO SEDMI - ODNOS ORGANA UPRAVE PREMA OMBUDSMENL

Clan 24.
(Saradnja sa ombudsmenima)

Odnos opdinskog organa uprave prema ombudsmenima zasniva se
ustavom i zakonom. Opdéinski organ uprave obavezan je omt

sluzbena dokumenta, ukljudujudi i tajna, kao i upravne spise i o

sluzbenika i namjestenika posebno u pribavijanju potrebnih informz

DIO OSMI - ODNOSI ORGANA UPRAVE PREMA JAVNOSTI

Clan 25.
(Javnost rada)

sa nadleznim sudovim

og ili drugog nivoa vlasti u

ju se na ovlastenjima koja
i na saradnji, medusobnom
tuzilastvima i

a, drugim

SRADANIMA

gradana u prvostepenom
yrava i pravnih interesa ili
wati u skladu sa zakonom i

1 duzne u kontaktima sa
sko dostojanstvo i njihov

mogu na efikasan, brz i
‘tom cilju duzne su pruzati

MA

» na obavezama utvrdenim
udsmenima osigurati sva
sigurati saradnju drZavnog
cija, dokumenata i spisa.

(1) Sluzbe za upravu obavezne su, na zahtjev pravnih lica iz ¢
pruZati obavjestenja i davati podatke o pojedinim pitanjima iz ¢
transparentnosti i javnosti rada.
(2) Opdcinski organ uprave uskratit ¢e davanje podataka ako poc
vojnu, sluzbenu ili poslovnu tajnu, odnosno postupati ¢e u skladu
podataka i drugim propisima.

(3) Davanje podataka vrsi se na nacin utvrden Zakonom o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine.

blasti javnog informiranja
voje nadleZnosti, u svrhu

aci predstavijaju drzavnu,
sa Zakonom o zastiti licnih




DIO DEVETI - RAVNOPRAVNOST SPOLOVA

Clan 26.
(Ravnopravnost spolova)

Gramaticka terminologija koristenja muskog ili Zenskog roda za pojmove u ovoj Odluci
ukljucuju oba roda.

DIO DESETI- PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
(Donosenje Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji)

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji sluzbi za upravu i drugih sluzbi Opéine Centar Sarajevo,
u skladu sa zakonom, ovom Odlukom i drugim propisima, blize ¢e se urediti nadleznosti
opcinskih sluzbi i obrazovati odsjeci,—kao unutrasnje organizacione jedinice unutar sluzbi za
upravu u kojima se obavljaju narocito slozeni poslovi i u veéem obimu, a za ¢ije obavljanje je
neophodno da se poslovi grupiSu po istovrsnosti, poslovi koje vrSe drzavni sluZbenici i
namjestenici, kategorijé u okviru radnih mjesta, broj drzavnih sluzbenika i namjestenika i
druga pitanja. v
Clan 28.
(Rasporedivanje drzavnih sluzbenika i namjestenika)

Pravilnik iz prethodnog ¢lana donijet ¢e opcinski nacelnik u roku od 30 dana od dana stupanja
na shagu ove Odluke.

U roku od 30 dana od dana donoSenja Pravilnika iz stava 1. ovog clana opcéinski nacelnik ce
donijeti rjeSenja o postavljenju drzavnih sluzbenika i namjestenika koji su se na dan stupanja
na snagu Pravilnika iz stava 1. ovog Clana, zatekli na radu u opcinskom organu uprave, na
radna mjesta utvrdena novim Pravilnikom za koje ispunjavaju uslove,

¢lan 29.
(Prestanak vazenja ranije odluke)

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o osnivanju i djelokrugu sluzbi
za upravu i drugih sluzbi Opéine Centar Sarajevo broj:10-02-1/20 od 19.02.2020. godine i
broj:10-02-4/20 od 09.07.2020. godine.

Clan 30.
(Stupanje na snagu)

Centar Sarajevo.

Broj: 10-02-2{ /21 ANSKI NACELNIK

Le /.
Datum: 15.12.2021. godine

Objavljeno na oglasnoj plo¢i__2{- 2. 20 (.




OBRAZLOZENIJE

PRAVNI OSNOV

Pravni osnov za donosenje ove odluke o osnivanju i djelokrugu opéinsko
Sarajevo, sadrzan je:

-¢lanu 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i

Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/06 | 51/09), kojim je uredenc

organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi jedinice lokalne sam
unutrasnjoj organizaciji sluzbi jedinice lokalne samouprave;

-Clanu 25. i 69. Statuta Opéine Centar Sarajevo - preciséeni teks
Sarajevo"”, braj 23/04);

RAZLOZI DONOSENJA

Razlozi donosenja ove odluke o osmvanJu i djelokrugu opcinskog organa
Sarajevo sadrZani su u:

- objektivnoj potrebi za drugacijem uredenju unutrasnje organizacije
pripadajudi poslovi unutrasnjim jedinicama, radi efikasnijeg i efektivnijec
rada Opcine.

OBRAZLOZENJE

Donosenjem nove odluke o osnivanju i djelokrugu opéinskog organa u
opcinski nacelnik je na drugadiji nacin organizovao unutrasnju organ
organ uprave ima 15 sluzbi, ¢ime je nastojao posti¢i funkcionainost i pos
obimu i stepenu sloZenosti te medusobnoj povezanosti poslova i zadatak
novog Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

Djelokrug rada opdinskog organa uprave obuhvata poslove iz samoupra
utvrdeni Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine, Ustavom Kantona
Opdine Centar, kao i upravne i druge poslove iz nadleznosti Federacije
Sarajevo, koji su zakonom povijereni; odnosno preneseni na vrsenje Op
regulative:

Zakon o stvarnim pravima (,SluZbene novine Federacije BiH", broj
prostornom uredenju u Kantonu Sarajevo (,SluZbene novine Kantona
Zakon o cestama u Federaciji BiH (,Sluzbene novine Federacije BiH"
Zakon o inspekcijama Kantona Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona ¢
Zakon o energetskoj efikasnosti (,Sluzbene novine Federacije BiH", br

j organa uprave Opcine Centar

rercegovine ("Sluzbene novine
da opcinski nacelnik utvrduje
bouprave i donosi pravilnik o

t ("Sluzbene novine Kantona

uprave Opcine Centar

opéinskog organa uprave, te
obavijanja posla iz djelokruga

srave Opcine Centar Sarajevo,
zaciju, tako da sada opdinski
love organizovati po srodnosti,
a, a Sto uslovljava i donosenje
, prilagodeno poslovima sluzbi.

/nog djelokruga Opcine koji su

Sarajevo, zakonom i Statutom

Bosne i Hercegovine i Kantona
Zini, kao Sto su nove zakonske

66/13 i 100/13), Zakona o
Sarajevo”, broj 24/17 i 1/18),
broj 12/10, 16/10 i 66/13),
sarajevo®™, broj 2/17 i 37/21),
bj 22/17), Zakon o razvojnom

planiranju i upravljanju razvojem u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH",

broj 32/17), te niz drugih zakonskih i podzakonskih akata kojima se ureduje planiranje i provodenje
lokalnog razvoja, kako urbanog, tako i sa aspekta zastite okoliSa, energetske efikasnosti, razvoja malih

privrednih subjekata, socijalne zastite, brige o kategorijama stanovnistve

Na osnovu svega navedenog donesena je ova odluka o osnivanju i djelol
Opcine Centar Sarajevo.

FINANSIJISKA SREDSTVA

Finansijska sredstva za ovu namjenu obezbijedzena su u Budzetu.

u stanju potrebe i sl..

crugu opcinskog organa uprave






