Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
Grad Sarajevo
OPCINA CENTAR SARAJEVO
Op¢inski nagelnik

6

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and
Herzegovina
Canton Sarajevo
City of Sarajevo

CENTAR MUNICIPALITY

Municipal Mayor

PRAVILNIK

Bocna u Xepuerosuna
®epepaunja BocHe i Xepuerosnne
Kanton Capajeso
I'pan Capajeso
ONIITHUHA UEHTAP
CAPAJEBO
OMNIITHHCKH HAYETHHK

O INTERNIM PROCEDURAMA U POSTUPCIMA JAVNIH
NABAVKI ROBA, USLUGA I RADOVA SA NACINOM
REALIZACIJE UGOVORA NAKON PROVEDENOG
POSTUPKA JAVNE NABAVKE




SADRZAJ:

DIO PRV = OPSTE ODREDBE. .11 11utsusseurseusseusansusanssistsstieisnimmmmmmm 3
DIO DRUGI - CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE ...vuiitiiuiiuieniniininnninssisssssssansssnsaneans 3
DIO TRECI - NACIN PLANIRANJA JAVNIH NABAVEI 11tuiuiuiunirsnesinimnrssnsssreiiee i, 4
DIO CETVRTI - ISTRAZIVANIE TRZISTA 1ututeueueneniesnsinssisnsnsnennsinssnsesassnssnsansnsiseisasiarssnanns 7
DIO PETI - POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE . ..tuceuieuaenrcuieinsansssssenssnissnsssiassnsanss 8
DIO SESTI - PROVODENIE POSTUPKA JAVNE NABAVKE ..ucvnienienienensenssassssssnsnsennsninsnnses 10
DIO SEDMI - PRACENJE REALIZACIIE UGOVORA O NABAVC .uvvuivuiinirsevnrnnsssensisinsnsinsnnas 11
DIO OSMI - OVLASTENJA I ODGOVORNOSTI U PROVOPENJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE...... 12
DIO DEVETI - DOSTAVLIANJE PONUDA, RAD KOMISIJE ZA NABAVKE I OTVARANIE PONUDA.. 14
DIO DESETI - RAD PRAVOBRANILASTVA U POSTUPCIMA JAVNIH NABAVKI...vuvvuiinieniiniiniiiinns 19
DIO JEDNAESTI - ZAKLJUCENJE UGOVORA/OKVIRNOG SPORAZUMA I PODUGOVARANIE ........ 19
DIO DVANAESTI - REALIZACIIA UGOVORA . tuuiutiuniuetieunesissserssssnnnssssssississssnssasssssssssinssnens 21
DIO TRINAESTI - POSTUPANIE PO ZALBI.1euueuneueueusessenenesserissisenimenmsmsinsmsmmmes 22
DIO CETRNAESTI - ARHIVIRANIE 1 1vutueuenenseusensensensenssstemerseiesmnmmnmmimemsisi 23
DIO PETNAESTI - KONTROLA JAVNIH NABAVKI 11utvtuiuiiiitiiienssiinsssssnisisaessnssssssssassses 24
DIO SESNAESTI - OBUKA SLUZBENIKA ZA JAVNE NABAVKE ..cvuiviiiiiiiiiiisinsisin s, 24
DIO SEDAMNAESTI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE ..uvuivuieueunsincnnsnsenssssssssenmsnmiennns 24
OBRASCI:

- Obrazac Zahtjeva za planiranje javnih nabavki

- Obrazac Zahtjeva za nabavku,

- Obrazac za pracenje realizacije ugovora/okvirnog sporazuma,
- Model Zapisnika o zaprimanju ponuda

- Model Zapisnika o otvaranju ponuda,

- Model Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

- Hodogram procedura javnih nabavki

- Shematski prikaz procedura javnih nabavki

..'=.l'j EE\%ERHSAI% [ Mis Irbina 1 / Muc UpBuna 1 8 033/562-300 (® www.centar.ba



Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(-,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 49/06), ¢lana 25. i ¢lana 69. Statuta Opéine Centar
Sarajevo - precidéeni tekst (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 23/04), Sporazuma o
saradnji u aktivnostima na prevenciji i borbi protiv korupcije broj: 10-03-55-2/21 od 19.04.2021.
godine i Odluke o pristupanju Opéine Centar Sarajevo Registru podataka o javnim nabavkama
koje provode institucije <&iji je osnivaé Kanton Sarajevo broj: 10-03-555-1/21 od
16.04.2021.godine, Opéinski naelnik don o s i:

PRAVILNIK
o internim procedurama u postupcima javnih nabavki roba, usluga i radova sa nadinom
realizacije ugovora nakon provedenog postupka javne nabave

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Pravilnikom o internim procedurama u postupcima javnih nabavki roba, usluga i radova
sa nafinom realizacije ugovora nakon provedenog postupka javne nabavke (u daljem
tekstu: Pravilnik) blize se ureduju ciljevi postupka javne nabavke, na¢in planiranja javnih
nabavki, pokretanje postupka javne nabavke, provodenje postupka javne nabavke,
ovlatenja i odgovornosti u postupku javne nabavke, dostavljanje ponuda, rad Komisije
za nabavke i otvaranje ponuda, postupanje Pravobranilastva Opéine Centar u postupcima
javnih nabavki, postupanje po zalbi, zakljutenje ugovora i podugovaranje, realizacija
ugovora o javnim nabavkama, kontrola javnih nabavki i prelazne i zavrine odredbe u
postupcima javnih nabavki koje provodi Opéina Centar Sarajevo.

DIO DRUGI - CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 2.
(Ciljevi)

(1) U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se
odnose na:

e (jelishodnost i opravdanost javne nabavke — nabavke robe, usluga ili radova
odgovarajuéeg kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba
Op¢ine Centar Sarajevo na efikasan, ekonomiéan i efektivan nacin,

* Ekonomicno i efikasno trodenje javnih sredstava — princip ,,vrijednost za novac®,
odnosno pribavljanje robe, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta po
najpovoljnijoj cijeni

e Efektivnost (uspjesnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i
odnos izmedu planiranih i ostvarenih efekata nabavke,

e Transparentno troSenje javnih sredstava,
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(1)

Obezbjedivanje konkurencije i jednak poloZaj svih ponudata u postupku javne
nabavke

Zastita Zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti,

Blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada u Opéini Centar Sarajevo i blagovremenog zadovoljavanja
potreba ostalih korisnika.

Clan 3.
(Supsidijarna primjena propisa)

Na postupke ili dijelove postupaka javnih nabavki koji nisu uredeni Pravilnikom
primjenjuju se odredbe Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH®, broj
39/14) i propisi koji reguliu materiju javnih nabavki, kao i odredbe drugih vaZe¢ih
zakona i podzakonskih akata.

DIO TRECI - NACIN PLANIRANJA JAVNIH NABAVKI

(1)

(1)

0

Clan 4.
(Plan nabavki)

Plan nabavki predstavlja godi3nji plan javnih nabavki.
(2) Plan nabavki obavezno sadrZi sljedece podatke:

predmet nabavke,

oznaku JRIN (jedinstveni rje¢nik javne nabavke) ako je moguce,

karakter nabavke (investicija, investiciono odrzavanje ili ostalo) sa analitickim
kontom stavke u Budzetu,

procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a (sa rezultatima ispitivanja trziSta na
osnovu kojih je odredena procijenjena vrijednost javne nabavke)

vrstu postupka nabavke,

oznaku da se za odredeni predmet nabavke ne provodi postupak nabavke predviden
Zakonom o javnim nabavkama, odnosno osnov izuzeca,

da li se nabavka odnosi na rezervirane ili subvencionirane ugovore,

da li se zakljuduje okvirni sporazum i na koji period,

naziv Sluzbe koja je podnijela Zahtjev za nabavku,

period pokretanja postupka nabavke,

ocekivani period zaklju¢enja ugovora,

izvor finansiranja 1

odredbe o eventualnim korekcijama, dopunama plana i osnovama.

Clan 5.
(Rok za donoSenje Plana nabavki)

U roku od 60 dana od dana usvajanja Budzeta Opéine Centar Sarajevo (u nastavku
,BudZet) donosi se Plan nabavki ili posebna odluka o pokretanju postupka javne
nabavke ukoliko nije usvojen BudZet i to do donoSenja Budzeta za tu godinu ili ako se
ukaZe potreba donoSenja posebne odluke. Plan nabavki je akt u kojem se detaljno planira
potro$nja javnih sredstava, transparentno i ekonomiéno putem provodenja jednog od
postupaka javne nabavke koji je propisan Zakonom o javnim nabavkama.
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(2) Izmjene i dopune BudZeta (posebne odluke ili rebalans plana) zahtijevaju izmjene i
dopune Plana nabavki u roku utvrdenom u stavu 1. ovog ¢lana.

(3)  Op¢inske sluzbe su duzne da sve zahtijevane i odobrene izmjene i dopune Plana nabavki
objedine, te dostave sluzbi nadleznoj za provodenje postupaka javnih nabavki na objavu,
i to kvartalno ili na drugi nain koji odredi Op¢inski na&elnik.

(4)  Ukoliko se BudZet ne usvoji u predvidenom roku, a radi obavljanja neophodnih nabavki u
procesu planiranog BudZeta koje se odnose na tekuée izdatke, Opéinski nadelnik na
prijedlog nadlezne sluzbe za provodenje postupaka javnih nabavki donosi Privremeni
plan nabavki.

(5)  Provodenje postupaka javnih nabavku na osnovu Privremenog plana nabavki se vrdi u
skladu sa Odlukom o privremenom finansiranju Opéine Centar Sarajevo u slu¢aju da se
BudZet nije usvojio u predvidenom roku.

Clan 6.
(Kriteriji za planiranje nabavki)

(1)  Plan nabavki, kao i izmjene i dopune Plana nabavki donosi Opé¢inski nacelnik, a na
osnovu prijedloga koji saCinjava sluzba nadlena za provodenje postupaka javnih
nabavki, na osnovu Obrasca Zahtjeva za planiranje nabavki.

(2)  Kriteriji koji se primjenjuju za planiranje nabavki su:
® da je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim

ciljevima

e da tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju
stvarnim potrebama naruéioca

* da je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajucéa s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajuéi u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzistu (cijena i
ostali uslovi nabavke)

 da je izvreno ispitivanje trZista za svaku pojedinaénu nabavku, i da o tome postoje
dokazi

* da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih trogkova, kolika je visina i kakva
je priroda tih troskova i da li je kao takva isplativa

 dali postoje druga moguca rjesenja za zadovolj avanje iste potrebe i koje su prednosti
1 nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojeée

* stanje na zalihama (ukoliko se radi o nabavci robe), odnosno pracenje i analiza
pokazatelja u vezi sa potronjom robe (dnevno, mjese¢no, kvartalno, godisnje i sl.)

e pracenje i poredenje troskova odrZavanja i koris¢enja postojece opreme u odnosu na
troskove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojeée opreme i
sl.

e troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (trogak nabavke, troskovi upotrebe
1 odrZavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe)

® rizici i troSkovi u sluéaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi
alternativnih rjeSenja.

Clan 7.
(Obaveze ucesnika u planiranju nabavki)

(1) Obaveze i ovlastenja (odgovornosti) ugesnika u planiranju nabavki su sljedeée:
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najkasnije do kraja tekuée godine za narednu budZetsku godinu, sluzba nadlezna za
provodenje postupaka javnih nabavki dostavlja instrukcije za planiranje Plana
nabavki svim organizacionim jedinicama (opéinskim sluzbama) sa standardizovanim
Obrascem Zahtjeva za planiranje javnih nabavki;

instrukcijama za planiranje Plana nabavki propisuju se rokovi u kojima su opéinske
sluzbe duzne dostaviti dokumentaciju iz ¢lana 7. stav (2) Pravilnika;

u roku od 15 (petnaest) dana od dana dostave instrukcija za planiranje Plana nabavki,
organizacione jedinice (opéinske sluZbe) utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima
nabavki (dostavljaju opise predmeta nabavki, koli¢ine, procijenjenu vrijednost
nabavke, kao i obrazloZenja koja su od znalaja za ocjenu opravdanosti, procjenu
prioriteta nabavke kao i odredivanje vrste postupka nabavke i sl.), u elektronskom
obliku (obrazac mora biti potpisan i skeniran).

Sluzba nadlena za provodenje postupaka javnih nabavki ce elektronsku
dokumentaciju &uvati i arhivirati u skladu propisma kancelarijskog poslovanja.
Sluzba nadleZna za provodenje postupaka javnih nabavki vr$i formalnu, raunsku i
logi¢ku kontrolu predloZenih predmeta, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioritete
nabavki, da li postoje iste ili sli¢ne nabavke sluzbi, kao i ostalih podataka i predlaZe
njihove ispravke, a SluZzba za finansije provjerava iskazane potrebe i razmatra
njihovu usaglasenost sa raspoloZivim sredstvima iz BudZeta;

Sluzba nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki, nakon $to sa SluZzbom za
finansije izvr$i provjere iskazanih potreba svih organizacionih jedinica (op€inskih
sluzbi), dostavlja prijedlog Plana nabavki Opéinskom nacelniku i svim op¢inskim
sluZbama na provjeru uskladenosti svih prijavljenih potreba predmeta nabavki sa
stvarnim potrebama Opéine Centar Sarajevo, a prije svega sa strateSkim prioritetima
i odobrenim projektima na ocjenu opravdanosti potreba. Op¢inski nacelnik moZe od
svih udesnika u planiranju zahtijevati dodatna objaSnjenja i izmjene planiranih
predmeta nabavke, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, redoslijeda prioriteta i dr.;
Sluzba za privredu i ler je nadlezna za kontrolu uskladenosti javnih nabavki sa
strate$kim ciljevima;

Sluzba nadleZna za provodenje postupaka javnih nabavki, nakon konatnog uskladivanja
Nacrta Plana nabavki sa gore opisanim radnjama, dostavlja prijedlog Plana nabavki za
tekuéu godinu blagovremeno Op¢inskom nacelniku na usvajanje, kako bi se Plan nabavki
za tekuéu godinu usvojio najkasnije do 31.01. tekuce godine, odnosno u roku od 60 dana
nakon usvajanja BudZeta.

Opéinske sluzbe su u skladu sa instrukcijama za planiranje Plana nabavki duzne sluzbi
nadleZnoj za provodenje postupaka javnih nabavki dostaviti:

podatke o svim elementima Plana nabavki iz ¢lana 4. Pravilnika, dostavljene na
popunjenom Obrascu Zahtjeva za planiranje javnih nabavki;

dokaz o pribavljanju potrebne dokumentacije za planirane radove ili dokaze da je
potrebna dokumentacija u izradi i ofekuje se njihovo izdavanje (npr. urbanisticka
saglasnost, rjeSenje o imovinsko-pravnih odnosi, gradevinska dozvola i sL.);

dokaze o ispitivanju i istraZivanju trZi§ta predmeta nabavke iz svog djelokruga.

Clan 8.
(Obuhvat plana nabavki i njegove izmjene)

Plan nabavki sluzbi obuhvata proslogodidnje nerealizovane nabavke koje se prenose u
tekuéu godinu i nove potrebe za tekuéu godinu.
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2) Op¢ina Centar Sarajevo moZe izmijeniti Plan nabavki, ali tako da sve izmjene budu
vidljive u odnosu na osnovni plan i da sve izmjene budu detaljno obrazloZene,
nedvosmislene i jasne.

(3)  Izmjene i dopune Plana nabavki se odmah po usvajanju objavljuju na web stranici Op¢ine
Centar Sarajevo.

Clan 9.
(Pradenje realizacije Plana nabavki)

() Sluzba nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki u saradnji sa ovlastenim licima
za pracenje projekata javne nabavke iz Plana nabavki vr$i nadzor nad izvrSenjem Plana
nabavki (realizovanih i nerealizovanih postupaka), tako da omogucava analizu ostvarenih
rezultata, preciznije i sigurnije planiranje u buduéem periodu, te povedanje efikasnosti i
kvaliteta poslovnih procesa uz ustede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu
osmisljenog planiranja.

(2)  Lica za pracenje projekata javne nabavke su lica koja su imenovana u Zahtjevu za
nabavku od strane opcinske sluzbe koja podnosi Zahtjev za nabavku.

(3)  Nakon $to sluzba nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki sagini objedinjeni
izvjeStaj svih opéinskih sluzbi o realizovanim i nerealizovanim postupcima javnih
nabavke u skladu sa Planom javnih nabavki tekuée godine, isti dostavlja opéinskim
sluZbama na dodatnu provjeru.

Clan 10.
(Izvjestaj o realizaciji plana nabavki)

@Y Sluzba za finansije dostavlja finansijske podatke o realizaciji budzetskih projekata na
zahtjev op¢inskih sluzbi nadleznih za realizaciju projekata, a nadlezne op¢inske sluzbe
pripremaju konacne izvjestaje o realizaciji ugovorenih obaveza.

(2) Sluzba za finansije dostavlja sluzbi nadleznoj za provodenje postupaka javnih nabavki
finansijske podatke o realizaciji budzetskih stavki.

3) Sluzba nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki sadinjava i dostavlja
Op¢inskom nacelniku Izvjedtaj o izvrenju plana nabavki, najkasnije do 31. marta tekudée
godine za prethodnu godinu.

(4) Izvjestaj o izvrienju plana obavezno sadri i analizu i preporuke za unapredenje sistema
planiranja u narednom periodu. Izvjestaj se dostavlja i u skra¢enom obliku kroz tabele u
skladu sa propisanim standardima ISO kvaliteta;

(5) Izvjestaj o izvrSenju plana je potrebno ocjenjivati na kraju tekuée godine na osnovu
zadatih ciljeva i parametara iz usvojene mape procesa.

DIO CETVRTI - ISTRAZIVANJE TRZISTA

Clan 11.
(IstraZivanje trzista)

(1) Predmet istrazivanje trzi$ta moZe se odnositi na:

° Predmet javne nabavke kroz istraZivanje: ponuda, cijena vise potencijalnih ponudaga,
potraznje, kvaliteta, koli¢ina, rokova isporuke, ekolo3kih osobina, naéina i trokova
odrzavanja, moguénosti zadovoljavanja potreba drugim predmetnom nabavke, i
druge zna¢ajne stavke;
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s Dobavljaée i njihove osobine kroz istrazivanje: kvalifikacije zaposlenika, kapaciteta
proizvodnje, asortimana, strategija prodaje, servisa, razdoblja garancije i druge
znadajne stavke;

e Podatke o faktorima koji utjedu ili mogu utjecati na stanje i kretanje na trZistu
nabavke kroz istraZivanje: zakonskih propisa, standarda, razvoja nauke, tehni¢kih
dostignuéa, stepena razvijenosti trzista i druge znacajne stavke.

(2)  Nagini istraZivanja trzi§ta mogu se odnositi na:

e ispitivanje prethodnih iskustava u nabaveci odredenog predmeta nabavke (postojece
informacije i baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima);

e istraZivanje putem interneta (cjenovnici ponudala, Portal javnih nabavki, veb
stranice drugih naruilaca, veb stranice nadleznih institucija za objavu relevantnih
informacija o trZi$nim kretanjima i druge baze podataka);

e prikupljanjem podataka (inormisanje, anektiranje, upitnici i dr.);

e druge pogodne naline, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno.

(3) Op¢inske sluzbe su duZne da istraZe najmanje jedan od gore navedenih predmeta
istraZivanja trzi$ta primjenjujuéi najmanje jedan od gore navedenih nacina istraZivanja
trzista.

4) Opéinske sluzbe su duZne da istraZivanje trziSta prilagode predmetu nabavke te da uz
Zahtjev za planiranje javnih nabavki dostave rezultate istraZivanja trzi$ta u Stampanom ili
elektronskom obliku sluzbi nadleZnoj za provodenje postupaka javnih nabavki.

DIO PETI - POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 12.
(Zahtjev za nabavku)

(1) Zahtjev za nabavku se podnosi na osnovu ukazanih potreba za robom, uslugama i
radovima, i u skladu sa usvojenim Planom nabavki. Potrebe za nabavkom roba, usluga i
radova se iskazuju na osnovu zahtjeva gradana Opéine Centar Sarajevo, udruZenja
gradana, planiranih znadajnih projekata za Opéinu Centar Sarajevo, kao i na inicijativu
Opéinskog nacelnika ili rukovodilaca opéinskih sluzbi.

(2) Dinamika dostave Prijedloga narud?be BudZeta i visina sredstava koja ¢e se Prijedlozima
narud?be BudZeta rezervisati (u odnosu na planirane vrijednosti u BudZetu) definisane su
Procedurom izvrSavanja budzeta sa jedinstvenog racuna trezora.

(3) Zahtjev za nabavku, koji je usagladen sa Prijedlogom narudzbe BudZeta, treba da sadrzi:

e Broj i datum Zahtjeva za nabavku,

Naziv opéinske sluzbe koja dostavlja zahtjev,

Opis javne nabavke,

Koli¢inu javne nabavke,

Cijenu i vrijednost javne nabavke, ili vrijednost javne nabavke kako je procjenjuje

naruéilac,

e Tehnitku specifikaciju (svaka stranica mora biti potpisana ili parafirana od
rukovodioca opéinske sluzbe koja je podnijela Zahtjev za nabavku ili od strane lica
unutar sluzbe koje je sadinilo i/ili kontrolisalo tehni¢ku specifikaciju)

e Prijedlog vrste postupka javne nabavke koji ¢e biti provjeren i u skladu sa odredbama
Zakona o javnim nabavkama odobren od strane sluzbe nadleZne za provodenje
postupaka javnih nabavki,
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° Stanje, iznos, budZetsku poziciju obezbijedenih sredstava za javnu nabavku i potpis
ra¢unopolagaca ,

e Nacrt Okvirnog sporazuma/ugovora potpisan na svakoj stranici od strane
rukovodioca opéinske sluzbe za koju se provodi javna nabavka,

e Rezultate istraZivanja trzista, ukoliko se isti zbog objektivnih okolnosti i uslova na
trZistu razlikuju u odnosu na rezultate istraZivanja trzista dostavljene uz Zahtjev za
planiranje javnih nabavki,

* Lice zaduZeno za pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabaveci,

* Lice zaduZeno za odgovaranje na pitanja ponudaca u skladu sa &lanom 20. stay (9)
ovog Pravilnika.

(4)  Prilikom sainjavanja Zahtjeva za nabavku, svaka opéinska sluzba obavezna je da se
konsultuje sa sluzbom nadleZznom za provodenje postupaka javnih nabavki, kako bi isti
bio uskladena sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim aktima.

(5) Op¢inska sluZba koja dostavlja Zahtjev za nabavku, otvara broj protokola na svoju sluzbu
i protokolisan predmet dostavlja sluzbi nadleZnoj za provodenje postupaka javnih
nabavki. Uz propisani Obrazac Zahtjeva za nabavku sa Prijedlogom narudZbe Budeta,
opéinska sluzba dostavlja sluzbi nadle?noj za provodenje postupaka janvih nabavki
potpisanu tehni¢ku specifikaciju za predmetnu nabavku i nacrt ugovora/okvirnog
sporazuma sa svim potrebnim elementima.

(6) SluZba nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki otvara novi spis predmeta i
zapocinje proceduru javne nabavke za opéinsku sluZbu.

Clan 13.
(Provjera Zahtjeva za nabavku)

)] Nakon §to sluzba nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki primi Zahtjev za
nabavku, izvr8it ¢e detaljnu provjeru zahtjeva i to:

e Dalije zahtjev protokolisan i potpisan od strane rukovodioca sluzbe

* Da li se postupak nabavke nalazi u Planu nabavki (ukoliko da, pod kojim rednim
brojem), a ukoliko nije u Planu nabavki, detaljno obrazloZenje zbog Cega se pokrece i
da li je zahtijevana izmjena plana nabavki

e Da li sadrZi detaljan opis nabavke, sa usaglaienom, jasnom, i taénom tehni¢kom

specifikacijom (detaljan opis robe, predmjer i predradun za radova, detaljan opis za

usluge)

Da li su dostavljene koli&ine nabavke

Da li je procijenjena vrijednost uskladena sa predmetnom nabavkom

Da li je odredena vrsta postupka javne nabavke

Da li su obezbijedena sredstva za predmetnu nabavku (budZetska pozicija i trenutna

raspoloZivost sredstava potpisan od Sluzbe za finansije)

e Da li je dostavljen nacrt ugovora/okvirnog sporazuma sa svim neophodnim
elementima (nacin placanja, rokovi za nabavku roba, usluga ili za izvodenje radova, i
dr.)

* Dali je dostavljena neophodna dokumentacija ili dokaz da su potrebni dokumenti u
izradi (upotrebna dozvola, urbanistitka saglasnost, odobrenje za gradenje)

* Da li su dostavljeni kriteriji za kvalifikaciju ponudaéa i izbor najpovoljnije ponude u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim aktima, a uzimajuéi u obzir
praksu Ureda za razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine i Suda Bosne i Hercegovine.
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Ukoliko dostavljeni zahtjev sadrZi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente,
isti se bez odlaganja vraéa podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, u najkracem
moguéem primjerenom roku koji ne moze biti duzi od 7 dana.

Ukoliko nadlezna sluzba ne postupi po zahtjevu iz prethodnog stava, sluzba nadleZna za
provodenje postupaka javnih nabavki ée sadiniti izvjeStaj o razlozima nepokretanja
postupka nabavke te isti dostaviti nadleznoj sluzbi i Opéinskom nacelniku.

Sluzba nadleZna za provodenje postupaka javnih nabavki, nakon provjere Zahtjeva za
nabavku, sadinjava i dostavlja prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne nabavke
Opéinskom nacelniku na potpis.

Clan 14.
(Odluka o pokretanju postupka)

Postupak javne nabavke zapoginje donoSenjem Odluke o pokretanju postupka javne
nabavke od strane Opc¢inskog nacelnika.

Prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne nabavke priprema sluZba nadlezna za
provodenje postupaka javnih nabavki, a prijedlog obavezno sadrZi:

e zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;

e predmet javne nabavke;

e procijenjenu vrijednost javne nabavke;

e podatke o izvoru - na¢inu finansiranja;

e vrstu postupka javne nabavke.

Prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne nabavke se sainjava na osnovu Zahtjeva
za nabavku i Prijedloga narudzbe BudZeta, a nakon $to sluzba nadlezna za provodenje
postupaka javnih nabavki izvr§i provjeru dostavljenog Zahtjeva, Prijedloga narudZbe
BudZeta i kompletne neophodne dokumentacije. Zahtjev za nabavku mora biti usaglaSen
sa Prijedlogom narudzbe BudZeta, odnosno rezervacijom sredstava od strane SluZbe za
finansije i rezultatima istrazivanja trZiSta za zahtijevanu nabavku.

DIO SESTI - PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

&)

(1)

2i= EMBRACE

Clan 15.
(Postupak nakon donoSenja Odluke o pokretanju postupka)

Nakon $to Opéinski nadelnik potpiSe Odluku o pokretanju postupka javne nabavke,
sluzba nadlezna za provodenje postupka javnih nabavki za ce spis predmeta pod
djelovodnim brojem svoje sluZbe, sa Zahtjevom za nabavku i njegovim prilozima,
dostaviti sluZzbeniku za javne nabavke na dalje postupanje.

Clan 16.
(Tenderska dokumentacija)

Tenderska dokumentacija obavezno sadrzi: tehni¢ki dio tenderske dokumentacije
(obrazac za cijenu ponude, tehni¢ku specifikaciju koju odreduje podnosilac Zahtjeva za
nabavku), metodologiju bodovanja kod ekonomski najpovoljnije ponude, tehni¢ke uslove
za kvalifikaciju 1 tehnic¢ke aspekte ugovora.
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Tehnicka specifikacija se odreduje na nacin koji ¢e omoguéiti zadovoljavanje stvarnih
potreba Op¢ine Centar Sarajevo i istovremeno omoguciti Sirokom krugu ponudada da
podnesu odgovarajuée ponude.

Rukovodilac opéinske sluzbe, koja podnosi Zahtjev za nabavku, je odgovoran da
tehni¢kim dijelom tenderske dokumentacije omoguéi da svi potencijalni ponudaéi koji su
registrovani za obavljanje predmetne djelatnosti mogu aktivno i nediskriminirajuée da
ucestvuju u postupcima javnih nabavki Opéine Centar Sarajevo, s ciljem najefikasnijeg
kori$tenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

Nakon Sto pripreme kompletnu tendersku dokumentaciju, sluzbenici za javne nabavke
istu dostavljaju rukovodiocu sluZbe nadleZne za provodenje postupaka javnih nabavki, na
potpis, radi kontrole i konaéne saglasnosti pokretanja postupka javne nabavke.

Tenderska dokumentacija se objavljuje na Portal javnih nabavki bez potpisa rukovodioca
sluzbe nadleZne za provodenje postupaka javnih nabavki, dok se odstampani primjerak
tenderske dokumentacije sa potpisom rukovodioca, ostavlja u spis predmeta.

DIO SEDMI - PRACENJE REALIZACIJE UGOVORA O NABAVCI

(1)
)

3)

“

)

A
U

E
D

Clan 17.
(Pradenje realizacije ugovora)

Za pracenje izvrenja ugovora o javnoj nabavci je odgovorno lice koje je imenovano od
strane rukovodioca sluZzbe koja je podnijela Zahtjev za nabavku.

U slu¢aju zakljucenja okvirnog sporazuma, pracenje izvrienja ugovora podrazumijeva
pracenje izvrSenja kako okvirnog sporazuma, tako i pojedina&nih ugovora, zakljuc¢enih na
osnovu okvirnog sporazuma.

Lice koje je zaduZeno za pracenje izvrSenja ugovora o nabavci, saCinjava Izvijestaj o
izvr§enju ugovora koji minimalno sadri:

e Opis toka izvrSenja ugovora,

e Ukupnu realizovanu vrijednost

e Uocene probleme tokom izvrSenja ugovora

e Eventualne prijedloge za pobolj3anje.

Izvjestaj o izvrSenju ugovora dostavlja se Opéinskom nadelniku, Uredu za reviziju i
sluzbi nadleZnoj za provodenje postupaka javnih nabavki u roku od sedam dana od dana
izvrSenja ugovora o javnoj nabaveci.

U slu¢aju kada to unutra$nja sistematizacija i kadrovska popunjenost omogucavaju,
imenuju se razli¢ita lica koja su zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora, kvalitativni i
kvantitativni prijem, plaéanje faktura/raduna, i sl.

Primjerak potpisanog ugovora/okvirnog sporazuma, sluZbenici za javne nabavke
dostavljaju nadleZnim opéinskim sluzbama na dalje postupanje. NadleZne opéinske
sluzbe su odgovorne za realizaciju ugovora, te su s tim u vezi duzne da za nabavku roba u
skladiStu, a prilikom isporuka sadine Zapisnik o kvalitativnom i kvantitativnom prijemu
robe, kao i po potrebi Zapisnik o reklamaciji, a za usluge i radove su takoder duzne da
prate realizaciju kroz zapisnike, okon&ane situacije i druge relevantne izvjestaje. Prijem
roba vrsi se magacinu/skladistu a lice koje radi na poslovima prijema da izvr$i prijem
robe uz prisustvo lica koje zaduZeno za praéenje realizacije ugovora, u zavisnosti od
sloZenosti nabavke imenovati komisiju. Odgovorna osoba za realizaciju ugovora izraduje
Izvjestaj o izvrSenju ugovora ¢&iji je sastavni dio dokument/prijem roba u skladistu.
Ukoliko se radi o realizaciji usluga i radova, postupak prijema usluga i roba prati
odgovorna osoba/imenovana lica koja ¢e i slu¢aju spornih situacija odnosno krienja
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odredbi ugovora pismenim putem obavijestiti Opéinskog nacelnika, te predlaziti mjere .
Na kraju ée izraditi Izvjestaj o izvrSenju ugovora, sa svim zapaZanjima i mjerama koje su
poduzete, (na primjer kasnjenje u radu, placeni penali isl.)

(6) Rukovodilac opéinske sluzbe zaduZene za pracenje ralizacije ugovora o nabavci je duzan
da sluzbi nadleznoj za provodenje postupaka javnih nabavki dostavi dokaze da su protiv
lica koja su napravila propuste kod projektovanja, revizije projekata, ili nadzora
pokrenuti postupci za naknadu §tete pred nadleZnim institucijama za u¢injene propuste i
duzan je da predlozi raskid ugovora/okvirnog sporazuma u skladu sa vaze¢im zakonskim
propisima ukoliko postoje razlozi za raskid istog (odredbe Zakona o obligacionim
odnosima i drugih primjenjivih propisa).

(7 Ukoliko druga ugovorna strana ne izvrSava ugovorene obaveze u skladu sa odredbama
ugovora, odgovorna opéinska sluzba ¢e pristupiti mirnom nadinu rjeSavanja spora. U
suprotnom ¢e dostaviti predmetni ugovor Pravobraniladtvu Opéine Centar na dalje
postupanje, uz aktiviranje bankovne garancije i/ili naplate ugovorne kazne odnosno
pokretanja postupka za naknadu Stete, ukoliko je takva mogué¢nost ugovorena ili ukoliko
proizilazi iz primjenjivih propisa.

(8) Ovlastenja i odgovornosti za provjeru ispravnosti faktura, definisana su Procedurom
na¢ina evidentiranja i plaéanja ulaznih faktura i Procedurom izvrSavanja BudZeta sa
jedinstvenog racuna trezora.

DIO OSMI - OVLASTENJA I ODGOVORNOSTI U PROVODENJU
POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 18.
(Opéa odgovornost u provodenju postupka nabavke)

(1)  Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, salinjavanje prijedloga i donoSenje
odluka, rjeSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorna su sva lica koja su
ulestvovala u konkretnom postupku javne nabavke u granicama svojih nadleZnosti.

Clan 19.
(Odgovornost za planiranje nabavki)

(1) Pomoénici opéinskog nacelnika odgovorni su za kvalitetno i stru¢no planiranje nabavki iz
nadleznosti sluzbe koju obavljaju, odnosno za svaku ispravnost dokumentacije koju
dostavljaju sluzbi nadleZnoj za provodenje postupaka javnih nabavki. Pomoénici
opéinskog nacelnika obezbjeduju dostavu svih potrebnih dokumenata za planiranje javne
nabavke, kao i njihovu tehni¢ku ispravnost.

(2)  Opéinske sluzbe koje planiraju javne nabavke, dostavljaju blagovremeno svu potrebnu
dokumentaciju za pokretanje procedure u skladu sa usvojenim Planom nabavki, te su u
slu¢aju kaSnjenja duzni da pismeno obavijeste opéinskog nacelnika o razlozima kasnjenja
pokretanja procedure.

(3) Sluzba nadleZna za provodenje postupaka javnih nabavki odgovorna je da na vrijeme
izradi potrebne instrukcije i proslijedi nadleznim sluzbama, pregleda pristiglu
dokumentaciju i uvrsti u Plan nabavki samo one predmete koji sadrze svu potrebnu

dokumentaciju.
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Ukoliko sluzba nadleZna za provodenje postupaka javnih nabavki utvrdi da postoji
nedostatak u zahtjevu opéinskih sluzbi da se postupak uvrsti u plan javnih nabavki, ista
¢e dostaviti pismenu obavijest za ispravku nedostataka.

Clan 20.
(OvlaStenja i odgovornosti sluzbenika za javne nabavke)

Akte u postupku javne nabavke sa¢injava sluzbenik za javne nabavke (rukovodilac sluzbe
nadleZne za provodenje postupaka javnih nabavki svojim parafom potvrduje taCnost
podataka navedenih u izradenim aktima), a Komisija za nabavke satinjava Zapisnik o
zaprimanju ponuda, Zapisnik o otvaranju ponuda, Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Ugovore/okvime sporazume o nabavci sadinjava sluzbenik za javne nabavke na osnovu
nacrta ugovora/okvirnog sporazuma iz tenderske dokumentacije, te iste dostavlja po
propisanoj proceduri Pravobranila§tvu Opéine Centar Sarajevo na misljenje.
ugovori/okvirni sporazumi koji ne prelaze vrijednost od 6.000,00 KM (bez PDV-a) se ne
dostavljaju Pravobranilastvu Op¢ine Centar Sarajevo.

SluZbenik za javne nabavke dostavlja potpisani ugovor/okvimni sporazum opéinskoj
sluzbi, koja je podnijela Zahtjev za nabavku, putem protokola sa nalogom za
presigniranje predmeta u nadleZnu opéinsku sluzbu na djelovodni broj koji je sluzba
otvorila za pocetak postupka javne nabavke, radi pradenja i realizacije ugovora/okvirnog
sporazuma.,

Sluzbenik za javne nabavke koordinira radom Komisije za nabavku i pruza struénu
pomo¢ komisiji u vezi sa provodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa
provodenjem postupka javne nabavke.

SluZbenik za javne nabavke objavljuje obavjestenja o postupcima javnih nabavki putem
Informacionog sistema za elektronsko objavljivanje obavjestenja (u daljem tekstu: Portal
javnih nabavki), te vrdi sve radnje do zakljuCenja ugovora (priprema i objavljuje
tendersku dokumentaciju, dostavlja tendersku dokumentaciju Komisiji za nabavke, vrsi
provodenje E-aukcije kroz sistem, udestvuje u radu Komisije za nabavke, sainjava
Zapisnike o zaprimanju ponuda, Zapisnike sa otvaranja ponuda te Zapisnike o pregledu i
ocjeni ponuda, Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudada i Obavjestenje o rezultatu
postupka, dostavlja uz interni propratni akt nacrt ugovora Pravobraniladtvu Opéine Centar
Sarajevo na migljenje, te nakon dostavljenog misljenja Pravobranilastva sadinjava
predmetne ugovore i dostavlja ih Opéinskom nadelniku na potpis. Nadalje, vrii radnje
objave IzvjeStaja o provedenom postupku i Obavjestenja o dodjeli ugovora na Portalu
javnih nabavki, odnosno dostavlja saZetak Obavjestenja u Sluzbeni list BiH u skladu sa
odredbama Zakona o javnim nabavkama. Takoder unosi pojedinaéne
ugovore/narudZbenice u okviru okvirnog sporazuma za sve opéinske sluzbe, te unosi
godisnje izvjeStaje za neprioritetne usluge (Aneks II Dio B) na Portal javnih nabavki.

Za projekte iz oblasti komunalne infrastrukture i druge kapitalne projekte Opéine Centar
Sarajevo, sluzbenik za javne nabavke je duZan da, uz nacrt ugovora i drugu
dokumentaciju, dostavi Pravobranilastvu Opéine i obrazac narudzbe Budzeta iz SluZbe za
finansije kao potvrdu o raspoloZivim (ostvarenim) sredstvima za planirane obaveze
Op¢ine Centar Sarajevo prema nacrtu ugovora. U sluéaju da se postupak javne nabavke
pokrenuo na osnovu prijedloga narudzbe budZeta na kojem je naznageno da su sredstva
planirana, ali da nisu raspoloZiva (naplaéena) u momentu obrade prijedloga narudzbe
(projekti koji se finansiraju iz namjenskih sredstava ili namjenskih transfera), sluzba
nadlezna za provodenje postupaka javnih nabavki (prije izrade prijedloga odluke o izboru
najpovoljnijeg ponudada), odnosno Pravobranilastvo ée (prije davanja saglasnosti na
ugovor/okvirni sporazum), traziti od nadleZne sluzbe koja je delegirala javnu nabavku za

si=EMBRACE

=U DIVERSITY 1 Mis Irbina 1 / Muc Mpbura 1 B 033/562-300 @ www.centar.ba

13



dobijanje potvrde od Sluzbe za finansije da su sredstva naplacena i raspoloZiva. SluZba
za finansije dostavlja pismeno izjaSnjenje o raspoloZivosti sredstava za predmetnu
nabavku. Ukoliko su sredstva raspoloZiva, postupak nabavke se nastavlja. Ukoliko
sredstva nisu raspoloZiva, nadlena sluzba za provodenje postupaka javnih nabavki
obustavlja postupak javne nabavke do osiguranja (naplate) najduze do zakonom
predvidenom roka u kojem je potrebno donijeti odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca.
Nadlezna sluzba za provodenje postupaka javnih nabavki je duzna pismeno obavijestiti o
svemu Opéinskog nagelnika kao i navedenu sluzbu koja je delegirala javnu nabavku.

(7 Sluzbenik za javne nabavke je duZan uz postivanje roka iz ¢lana 56. stav (2) Zakona o
javnim nabavkama odgovarati na pitanja za pojanjenje tenderske dokumentacije putem
Portala javnih nabavki. Ukoliko se pitanje za pojanjenje tenderske dokumentacije odnosi
na tehnike specifikacije ili druga pitanja koja po prirodi stvari spadaju u nadleZnost
opéinske sluzbe, koja je podnijela Zahtjev za nabavku, onda je nadlezna op¢inska sluzba
duzna, u roku koji joj naznaéi sluzbenik za javne nabavke, dostaviti potrebne odgovore.

(8) Godisnje obavjestenje o dodijeljenim ugovorima iz okvirnog sporazuma kao i unose
pojedina¢nih ugovora/faktura po osnovu okvirnog sporazuma na Portalu javnih nabavki
unosi sluzbenik za javne nabavke iz sluzbe nadlezne za provodenje postupaka javnih
nabavki, na osnovu podataka koje dostavlja opéinska sluzba, koja je podnijela Zahtjev za
nabavku, odnosno lice zaduzeno za pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, u skladu
sa Kratkim uputstvom o na¢inu koristenja informacionog sistema e-nabavke, objavljenim
na veb stranici Agencije za javne nabavke Bosne i Hercegovine.

Clan 21.
(Ovlastenja i odgovornosti ostalih opéinskih sluzbi)

(1) Sluzba za finansije vodi Registar svih bankarskih garancija i mjenica, koje im dostavljaju
opéinske sluzbe nakon okonéanih postupaka javne nabavke.

(2) Orginalne garancije i mjenice se vode u Registru, a po jedna kopija istih se dostavlja
nadleZnoj sluzbi koja provodi postupke javnih nabavki (u spis predmeta javne nabavke) i
nadleZnoj sluzbi koja prati realizaciju ugovora.

(3)  Nagin vodenja Registra ¢e biti regulisan posebnom procedurom koju predlaze Sluzba za
finansije.

DIO DEVETI - DOSTAVLJANJE PONUDA, RAD KOMISIJE ZA
NABAVKEI OTVARANJE PONUDA

Clan 22.
(Dostavljanje ponuda)

(1) Ponude se dostavljaju li¢no ili preporuéenom postom koja treba biti propisno ovjerena od
strane ovladtenog lica ponudaca, u skladu sa uslovima iz objavljenog obavjeStenja o
nabavci i preuzete tenderske dokumentacije sa Portala javnih nabavki ili u skladu sa
uslovima iz javnog poziva ukoliko se radi o uslugama iz Aneksa II Dio B. Zakona o
javnim nabavkama.

2) Ponude se dostavljaju u zatvorenoj koverti sa naznakom ,,NE OTVARATI, unutar koje
je sadrzaj koverte: 1."ORGINAL PONUDA" i/ili ,,KOPIJA PONUDE®". Bilo kakve
naknadne promjene u ponudi nisu dopustene.

(3)  Za li¢no dostavljanje ovladteno lice Opéine Centar Sarajevo izdat ¢e pismenu potvrdu
ponudacu u koju se unosi datum i sat prijema ponude, $to se takode konstatuje i na samoj
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koverti u koji je ponuda upakovana, a za ponude stigle po$tom naznaka o datumu i asu
prijema ponude stavlja se na samoj koverti od strane lica koje primi ponudu u Opéini
Centar Sarajevo.

5 Clan 23.
(Cuvanje i preuzimanje ponuda)

(1) Sve ponude ¢uvaju se neotvorene na $alteru za prijem podnesaka do vremena utvrdenog
za otvaranje ponuda. Ponude dostavljene nakon isteka krajnjeg roka za dostavljanje
ponuda se ne otvaraju niti razmatraju, nego ih Komisija za nabavke zatvorene vraca
ponudaéu uz dopis/obrazloZenje.

(2) Po isteku roka za dostavu ponuda, a prije vremena javnog otvaranja ponuda, pristigle
ponude preuzima sekretar Komisije za nabavke, putem Zapisnika o preuzimanju ponuda.

Clan 24.
(Imenovanje i sastav Komisije za nabavke)

(1) Komisiju za nabavke obrazuje i imenuje Opéinski naelnik rje$enjem i sastavljena je od
najmanje pet ¢lanova uz obavezu imenovanja zamjenskih &lanova. Op¢inski naéelnik
moZe formirati pored jedne i viSe komisija za nabavke na prijedlog sluzbe nadlezne za
provodenje postupaka javnih nabavki i to samo iz opravdanih razloga, odnosno zbog
veceg obima provodenja poslova javnih nabavki, kada jedna komisija za nabavke ne
moZe odgovoriti na zahtjeve opé¢inskih sluzbi za provodenje postupaka javnih nabavki.

(2) Komisija za nabavke ima predsjedavajuéeg, ¢lanove i sekretara komisije bez prava glasa.
Sekretar Komisije za nabavke je zaduzen za obavljanje administrativno-tehnikih poslova
vezanih za rad Komisije.

(3) Za predsjedavajuceg i ¢lanove Komisije za nabavke moZe se imenovati lice koje pored
moralnih kvaliteta posjeduje 1 struéne sposobnosti i znanje iz oblasti ekonomije, prava i
tehnike te da posjeduje znanja o propisima iz oblasti javnih nabavki.

(4) U slucaju potrebe posebnog tehnitkog ili specijalizovanog znanja o predmetu nabavke,
mogu se angaZovati eksperti iz date oblasti koji mogu biti samo konsultanti za navedenu
nabavku, bez prava glasa, a ¢ije midljenje ¢e biti navedeno u zapisniku Komisije za
nabavke ili mogu biti pridruZzeni ¢lanovi Komisije za nabavke.

®))] U slu¢aju potrebe u Komisiju za nabavke se mogu imenovati struéna lica za odredenu
oblast za koju se provodi nabavka, s tim da takva lica ne mogu &initi veéinu ¢lanova
komisije iz ugovornog organa.

(6) Na sve Clanove Komisije za nabavke kao i na angaZovane eksperte primjenjuju se
zakonske odredbe u vezi povjerljivosti i nepristrasnosti, §to se obezbjeduje davanjem
odgovarajuce izjave (izjava o nepristrasnosti i povjerljivosti), koja se daje prije otvaranja
ponuda.

(7) Op¢inski nacelnik imenuje posebnu konkursnu komisiju za provodenje postupka
konkursa za izradu idejnog rjeSenja u skladu sa &lanom 33. i 34. Zakona o javnim
nabavkama. U sastav konkursne komisije ulaze iskljuéivo fizitka lica priznate strucne
reputacije i ne mogu se birati ¢lanovi &iji privatni interes utide ili moZe uticati na
nepristrasnost njihovog rada u komisiji. Veéina ¢lanova konkursne komisije mora imati
isti ili jednako vrijednu kvalifikaciju, a rad iste je nezavisan. Odluku o izboru jednog ili
vise najpovoljnijih rjeSenja donosi konkursna komisija u izvjestaju o postupku koji
potpisuju svi njeni ¢lanovi, a po okona¢nju postupka dostavlja nadleznoj sluzbi koja je
delegirala tu proceduru. Sluzba koja je nadlena za pracenje realizacije konkursnog
rjeSenja, dostavlja Opéinskom nadelniku konadnu odluku o izboru jednog ili vise
napovoljnijih rjeSenja. NadleZna sluzba za provodenje postupaka javnih nabavki duzna je
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na osnovu dostavljenog zahtjeva sluzbi, objaviti tender za konkurs izrade idejnog rjeSenja
na web stranici Opéine Centar i na Portal javnih nabavki ukoliko se radi o dodjeli
ugovora i objaviti potpisan ugovor na istom Portalu nakon $to se isti dostavi.

Ukoliko Opéina Centar cijeni i ofekuje bolje i adekvatno (zadovoljavajuce) idejno
rjedenje od fizitkog lica, zakonska preporuka je da se oprijedijeli za opciju dodjele
nagrade nakon provedenog konkursa za izradu idejnog rjeSenja. Nakon okonéanja ovog
postupka zakljuéuje se ugovor o autorskom djelu.

Ukoliko Opéina Centar Sarajevo o&ekuje bolje ili adekvatno rjeSenje privrednog subjekta
u smislu odredbi Zakona o javnim nabavkama, zakonska preporuka je da se opredijeli za
opciju_dodjele ugovora o javnoj nabavci usluga pobjedniku konkursa ili jednom od
pobjednika konkursa za izradu idejnog rjeSenja putem pregovaratkog postupka bez
objave obavjeitenja o nabavci u skladu sa ¢lanom 23. stav (1) tacka a) Zakona o javnim
nabavkama.

Sve aktivnosti oko procedure provodenja konkursa za izradu idejnog rjeSenja provodi
nadlezna sluzba koja je planirana navedenu nabavki i koja prati realizaciju navedene
nabavke.

Clan 25.
(Poslovi Komisije za nabavke)

Komisija za nabavke obavlja sljedece poslove:

e Otvara zahtjeve/ponude za ufeSce

e Provodi javno otvaranje ponuda

e Vrsi pregled, ocjenu i usporedivanje ponuda

e Saginjava zapisnik o ocjeni i pregledu ponuda sa preporukom Opéinskom nacelniku
za donosenje odluke o izboru ili odluke o ponistenju postupka nabavke

e Saginjava izvjestaj o postupku javne nabavke

o Saraduje u pripremi izja¥njenja po pravnim lijekovima koji se odnose na odluku o
izboru

e Ostale poslove u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i Pravilnikom o
uspostavljanju i radu Komisije za nabavke (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 103/14).

Clan 26.
(Duznosti Komisije za nabavke)

Komisija za nabavke je duzna o provedenom postupku otvaranja ponuda i ocjene ponuda
podnijeti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom Opéinskom nacelniku.
Komisija za nabavke je duzna u toku svog rada odnosno provodenja postupka otvaranja i
ocjene prispjelih ponuda, u zavisnosti o sloZenosti postupka, odrZati najmanje jedan
zatvoreni sastanak na kojem odluuje o uporedivanju i ocjeni pristiglih ponuda, a radi
sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom Opéinskom nalelniku o
najpovoljnijoj ponudi.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponudaKomisije za nabavke sa preporukom sastavljaju i
potpisuju zajedno svi élanovi Komisije, a podnosi ga predsjedavajuci Komisije.

Komisija za nabavke je duzna da radnje evaluacije izvr$i $to hitnije i bez odlaganja, kako
bi se pravovremeno provela procedura nabavke.

Komisija za nabavke je duzna da donese poslovnik o svom radu.

Clan 27.
(Otvaranje ponuda)
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(1) Ponude se otvaraju na javnom otvaranju ponuda, neposredno nakon isteka krajnjeg roka
za dostavljanje ponuda na otvorenom sastanku Komisije za nabavke na dan i sat naveden
u tenderskoj dokumentaciji.

(2) Ponudaé¢i ili njihovi predstavnici koji su blagovremeno dostavili ponude, mogu
prisustvovati javnom otvaranju ponuda a ako otvaranju prisustvuje predstavnik ponudaca
duZan je Komisiji za nabavke dostaviti odgovarajuée ovlastenje.

3) Komisija za nabavke svaku zapetaéenu kovertu sa ponudom oznadava rednim brojem

' prema datumu i satu prispijeca, a nakon toga se pristupa otvaranju ponuda po redoslijedu
prispijeca utvrdenom rednim brojevima na kovertama.

4) Koverte sa ponudama otvara predsjedavajuéi Komisije za nabavke na otvorenom
sastanku, bez obzira na to da li tom sastanku prisustvuju ponudadi ili njihovi predstavnici.
Prilikom otvaranja ponuda Komisija za nabavke ne razmatra niti vr§i uvid u sadrZaj
dokumenata ponude, ve¢ e objaviti prisutnim ponudatima za svaku dostavljenu ponudu
samo naziv ponudada, ponudenu cijenu i eventualne propuste u ponudi kao i podatke o
potkriterijima ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda.

(5) Komisija za nabavke o svom radu vodi zapisniko otvaranju ponuda u koji unosi sva
zapazanja prilikom javnog otvaranja ponuda koji potpisuje predsjedavaju¢i Komisije i
prisutni ovlasteni predstavnici ponuda¢a. Svakom od prisutnih ponudaca daje se po jedan
primjerak zapisnika, odmah nakon zavretka javnog otvaranja ponuda, a ukoliko je
ponuda¢ uredno dostavio ponudu, a nije prisutan prilikom javnog otvaranja ponuda,
primjerak zapisnika mu se dostavlja putem telefaksa ili postom odmah a najkasnije u roku
od tri dana od dana otvaranja ponuda.

Clan 28.
(Ocjena ponuda)

(1) Kada se utvrdi da je podnesena najmanje jedna ponuda, koja sadrZi sva potrebna
dokumenta naznadena u tenderskoj dokumentaciji, Komisija za nabavke vrsi ocjenu
ponuda.

(2) Uporedivanje i ocjenu ponuda Komisija za nabavke vr§i na posebnom zatvorenom
sastanku te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji obavezno sadrZi:

naziv ugovornog organa

predmet javne nabavke

vrsta postupka javne nabavke

evidencijski broj nabavke

broj obavjestenja o nabavci sa Portala javnih nabavki

datum pregleda i ocjene ponuda

naziv i sjediSte svih ponudada prema redoslijedu zaprimanja ponuda

prikaz prispjelih ponuda prema obliku, sadrZaju iz zapisnika sa otvaranja ponuda —

analiti¢ka tabela

* podaci 0 pojasnjenju u skladu sa &lanom 68. stav (3)Zakona,

* podaci o ispravkama, ukoliko su uoéene u ponudi i koje su uradene na nadin da su
vidljive (ispravljeni podaci moraju biti vidljivi), potvrdene potpisom ponudaéa i sa
datumom izvr$ene ispravke

* sve informacije o pojasnjenju ponuda

e analiticki prikaz traZenih i dostavljenih dokumenata na osnovu kojih se utvrduje postoje
li razlozi iskljuenja ponudada (obavezni razlozi i ako je primjenjivo ostali razlozi
iskljucenja) - uslovi za kvalifikaciju: licna sposobnost — ¢lan 45. Zakona kao obavezni
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