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BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION BOSNIA AND HERZEGOVINA

CANTON SARAJEVO

MUNICIPALITY CENTAR SARAJEVO

Podnosilac zahtjeva

Obrazac: 04-13.11

Prezime i ime (prvi suvlasnik) i adresa stanovanja

Prezime i ime (drugi suvlasnik) i adresa stanovanja

Kontakt telefon

PREDMET: OSNIVANJE ZAJEDNIEKE OBRTNIEKE RADNJE |

SRODNIH DJELATNOSTI

Sluzba za privredu i
poslovne prostore

Odsjek za privredu

Prijemni pecat

Naziv/firma poslovnog subjekta

Sjediste, ulica i broj

Predmet poslovanja ili Sifra djelatnosti

Nacin obavljanja djelatnosti — prvi suvlasnik (osnovno/dopunsko/dodatno zanimanje)

Nacin obavljanja djelatnosti — drugi suvlasnik (osnovno/dopunsko/dodatno zanimanje)

OBAVLJANJE OBRTA U VANJSKOTRGOVINSKOM POSLOVANJU

DA NE

POTREBNA DOKUMENTACIJA

(zaokruZiti)

Dokumenti

1. Uvjerenje o drZavljanstvu

2.  Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Mjesto izdavanja
Nadlezna opcinska sluzba

Sluzba socijalne zastite
opcine prema mjestu
prebivaliSta podnosioca

Uvjerenje da nije pravomoc¢nom sudskom presudom,

mjera traje

prehrambenih proizvoda)

zanimanje)

Opcina Centar Sarajevo, Mis Irbina 1, 71000 Sarajevo

rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom izreCena
mjera zabrane obavljanja ove djelatnosti dok ta

Ljekarsko uvjerenje (za djelatnosti proizvodnje

Dokaz da nema zasnovan radni odnos (osnovno

Nadlezni opcinski sud
(Prekrsajno odjeljenje)

Zdravstvena institucija

JU Sluzba za zapoSljavanje /
Federalni zavod P1O/MIO (za
listing)

Tel: 033 56 24 68, web stranice: http://www.centar.ba, http://eregistar.centar.ba

Komentar
Opcina pribavlja po
sluzbenoj duznosti

Opcina pribavlja po
sluzbenoj duznosti

Original ili - . .

. . ne starije od 6 mjeseci

ovjerena kopija
Original ili

. . ne starije od 6 mjeseci
ovjerena kopija

Original ili -
ovjerena kopija
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10.

11.

12.

13.

Dokaz da je u radnom odnosu (dopunsko i dodatno
zanimanje)

Dokaz o statusu penzionera — RjeSenje o
penzionisanju (dopunsko i dodatno zanimanje)

Dokaz o strucnoj spremi (svjedoCanstvo, diploma) i
majstorski ispit (za obrtnicku djelatnost ako je
propisano kao uslov)

Dokaz o postojanju poslovnog prostora (pravo
vlasniStva, ugovor o zakupu sa ovjerenim potpisima
ugovornih strana)

Ugovor o zajednickom osnivanju radnje, odnosno
obavljanja obrtnicke djelatnosti (ovjereni potpisi)

Stru¢no misljenje o zastiti od buke

Popunjen, potpisan i ovjeren kod nadleznog organa
obrazac izjave o ispunjavanju minimalnih tehnickih i
drugih uslova za obavljanje obrtnickih i srodnih
djelatnosti

(Izjava na 4 lista)

Uplatnica

NAPOMENA: Zavisno od vrste djelatnosti i posebnih
zakonskih propisa, Sluzba moze zahtjevati i dodatnu

dokumentaciju

Podnosilac zahtjeva

Podnosilac zahtjeva

Obrazovna institucija

Podnosilac zahtjeva

Podnosilac zahtjeva

Pravno lice registrovano za
izdavanje strucnog misljenja

Podnosilac zahtjeva

Banka / Posta

Original ili
ovjerena kopija

Ovjerena kopija

Ovjerena kopija
Original ili
ovjerena kopija

Original ili
ovjerena kopija

Original

Original ili
ovjerena kopija

Original

Ortacki ugovor

Za djelatnosti koje
proizvode buku

Ovjeriti kod nadleZznog
organa

TAKSE I NAKNADE

Naziv takse / naknade

Taksa za rjeSenje kojim se odobrava
osnivanje ili obavljanje privrednih i
profesionalnih djelatnosti ostalih subjekata

1znos Broj racuna

Poziv na broj / Komentar

Vrsta prihoda: 722121;

80 KM 1411965320008475

Rok za pregled primljenog predmeta i priloZene dokumentacije: 3 dana
Rok za rjeSavanje urednog predmeta (sa potpunom dokumentacijom): 7 dana

Primalac:

BudzZet Kantona Sarajevo

Opcina: 077

Izjavljujem da sam kao nosilac licnih podataka saglasan/saglasna da se moji podaci koje Zakon o zastiti licnih podataka ("Sl.novine
BiH" broj 49/2006, 76/2011 i 89/2011) definiSe kao posebnu kategoriju podataka ukoliko to postupak zahtijeva obraduju od strane
Sluzbe i pribavlja dokaze po sluzbenoj duznosti iz ¢lana 5. Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima u Federaciji BiH (,,SI. Novine FBiH*,
broj 75/21), u svrhu provodenja i okoncanja postupka za ostvarivanje prava za Cije je rieSavanje nadlezna naprijed navedena Sluzba i
ova saglasnost traje do okoncanja postupka i dalje sve dok ostvarujem trazeno pravo.

Obrazac citko popuniti !

Opcina Centar Sarajevo, Mis Irbina 1, 71000 Sarajevo
Tel: 033 56 24 68, web stranice: http://www.centar.ba, http://eregistar.centar.ba

Datum:

.20

(Potpis podnosioca zahtjeva/ suviasnika)

(Potpis podnosioca zahtjeva/ suviasnika)
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON

Zakon o obrtu i srodnim djelatnostima
,»Sl. Novine Federacije BiH", broj 75/21

SARAJEVO

1ZJAVA

o ispunjavanju minimalnih tehnickih i drugih uslova
za obavljanje obrtnickih i srodnih djelatnosti

A. PODACI O DAVAOCU IZJAVE

Ime:

Adresa prebivalista ili uobi¢ajenog boravista:

PoStanski broj i ured:

Pol: 1...Zenski 2...Muski

Prezime: JMBG:

Naselje:

Ulica i broj:

Grad/Op¢ina

Zanimanje

SloZzenost zanimanja

B. PODACI O PROSTORU

Naziv djelatnosti (potpuni)

Naziv djelatnosti (skraceni)

Povrsina poslovnog prostora

Povrsina funkcionalnog zemljiSta (ako postoji) m?

Druge vanjske povrsine (ako postoje) m?

Sjediste djelatnosti

Postanski broj i ured

Naselje

Ulica

Grad/Op¢ina

Dokazi o pravu upotrebe poslovnog prostora

Kao dokaz o pravu
upotrebe poslovnog
prostora,
funkcionalnog
zemljiSta i drugih
vanjskih povrsina
posjedujem

1.

ZemljiSno-knjizni izvadak, odnosno ovjereni ugovor ili sudsku potvrdu o
dobivanju vlasnickog prava, da sam kao nosilac obrtnicke ili srodne djelatnosti
vlasnik ili suvlasnik poslovnog prostora

Ovjereni ugovor sa vlasnikom i vlasnikov zemljiSno-knjizni izvadak, odnosno
ovjereni ugovor ili sudsku potvrdu o dobivanju vlasni¢ckog prava, da sam kao
nosilac obrtnicke ili srodne djelatnosti korisnik poslovnog prostora na osnovu
zaklju¢enog ugovora o zakupu

Saglasnost svih vlasnika stanova u stambenoj zgradi, da u zajednickom dijelu
zgrade mogu obavljati obrtnicku ili srodnu djelatnost (ako je poslovni prostor
dio zajednickog prostora u stambenoj zgradi)




C. PODACI O OPREMI I UREDAJIMA

I1zjavljujem da za opremu i uredaje posjedujem liste proizvodaca i dobavlja¢, kojima dokazujem

uskladenost opreme i uredaja sa propisima o zastiti na radu i propisima zastite od pozara.

1.

1.1.

@

@)

(€)

1.2

@

1.3
@
&)

®3)

1.4

@

&)

(€))

&)

3

D. MINIMALNI TEHNICKI I DRUGI USLOVI

Vanjski izgled poslovnog prostora

Clan 7. Pravilnika (pristupna povrsina)

Pristupna povrsina ispred objekta u kojem se nalazi poslovni prostor je uredena je i
opremljena tako da omogucava lako ciS¢enje i odrzavanje te povrsSina i izvedena tako
da omogucava nesmetan ulaz i prolaz do poslovnog prostora, u skladu sa posebnim
propisima.

Ispred poslovnog prostora ne postoji ureden plo¢nik, a pristupna povrsina ispred
poslovnog prostora i izloga je asfaltirana (betonirana i poplo¢ana kamenom), odnosno
izvedena na takav nacin, tako da obezbjeduje nesmetano kretanje lica i omogucéava
odrzavanje Cistoce.

Prostor ispred ulaza u poslovni prostor je osvijetljen od prvog sumraka do jutarnjeg
dnevnog svjetla

Clan 8. Pravilnika (Firma)

Na ulaznoj strani poslovnog prostora nauocljiv nacin istaknuta je firma obrta/srodne
djelatnosti, u skladu sa podacima iz obrtnica/odobrenja za obavljanje srodne
djelatnosti.

Clan 9. Pravilnika (Ulaz, izlaz)
Ulazna vrata u poslovni prostor Siroka su m (najmanje 0,90 m).
Poslovni prostor ima odvojena vrata za ulaz i izlaz, a na vratima su istaknute  uocljive

oznake ,ulaz" i ,izlaz".
Ulazna odnosno izlazna vrata za proizvode i repromaterijal dovoljno su 3Siroka, pa

obzirom na vrstu proizvoda i repromaterijala te nacin poslovanja, omogucavaju laku
manipulaciju proizvodima i repromaterijalima

Clan 10. Pravilnika (Prostor u dvoristu ili stambenoj zgradi)

Poslovni prostor se nalazi u dvoriSnom prostoru/stambenoj zgradi /vezan je uz
stambenu zgradu , pa je ulaz i pristup ureden u skladu sa odredbama 6. do 8.
Pravilnika.

Pristup poslovhom prostoru ureden je tako da ne ometa ostale korisnike stambene
zgrade u koristenju tih prostora, i to na nacin da je osiguran pristup ulazu, garazama,

zajednickim prostorijama i ne koristimo javne povrsine i prostor uz poslovni prostor i
plo¢nik. (ukoliko postoji)

2. Unutrasnjost poslovnog prostora

2.1 Clan 11. Pravilnika (Izgradenost i opremljenost prostora)

Poslovni prostor je kompletno izgraden i opremljen, odnosno adaptiran za potrebe
obrta /srodne djelatnosti koja ¢e se obavljati.

U objektu, radnim i pomocnim prostorima poslovnog prostora okoncani su svi
gradevinski, zavrsni i instalacijski radovi, zaklju¢no sa priklju¢cima na komunalne i
energetske vodove.

U poslovni prostor postavljeni su i ugradeni uredaji, pribor i oprema, koji omogucuju
obavljanje obrtnicke/srodne djelatnosti, odnosno smisaono zaokruzuju cjelinu radne
opreme odredene obrtnicke/srodne djelatnosti.
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2.2. Clan 12. Pravilnika (Dimenzije prostora)

(1) Raspored, broj i namjena radnih i pomo¢nih prostora u poslovnom objektu prilagoden
je potrebama obrtnicke/srodne djelatnosti.

(2) U radnim prostorima pored povrSina za radna mjesta i opremu, obezbijedenu su
povrSine za sigurno i neometano kretanje i transport.

(3) Najkrada stranica radnog prostora je m (najmanje 1,60 m)

(4) Visina radnih i poo¢nih prostora je m (najmanje 2,40 m)

(5) Visina pomo¢énih prostora, manjih od 10 m2 je m (najmanje 2,10 m)
(6) Sirina povrsine za kretanje izmedu opreme je m (najmanje 0,70 m)

(7) Veli¢ina povrsine za transport prilagodena je vrsti i kretanju transportnih sredstava.

(8) U radnom prostoru na svakog zaposlenog, odnosno na svako radno mjesto,
napravljeno je m2 slobodne podrumske povrSine (najmanje 3 m2), sa
m3 zapremine (najmanje 10 m3)

Napomena:

Odredbe (3) do (8) iz tacke 2.2. ne odnose se na vec izgradene poslovne prostore u kojima
se, sa odobrenjem nadleznog gradskog, odnosno opcinskog organa, obavlja obrtnicka ili
srodna djelatnost, kao ni na postojece poslovne prostore koji se nalaze u zonama gdje je
zabranjena gradnja ili koji se nalaze u objektima proglaSenim kulturno-historijskim
spomenicima.

2.3. Clan 13. Pravilnika (ProtivpoZarna oprema)

(1) U poslovnom prostoru jasno su oznaceni izlazi, odnosno smjerovi kretanja u slucaju
nuzZznog napustanja prostora.

(2) Poslovni prostor ima uredaje i opremu za gasenje pozara, primjerene djelatnostima

koje se u njima obavljaju i karakteristikama prostora (najmanje jedan rucni aparat
za gasenje odgovarajuce vrste i veli¢ine)

2.4. Clan 14. Pravilnika (osvijetljenost prostora)

(¢D) U radnom vremenu poslovni prostor je osvijetljen prirodnim dnevnim ili vjestackim
osvjetljenjem.

) Poslovni prostor je prikljuc¢en na elektri¢énu mrezu i ima osvjetljenje od luksa
po m2 (najmanje 20 luksa po m2)

2.5 Clan 15. Pravilnika (Gradevinski i sanitarni uvjeti)

(¢H) Poslovni prostor je izgraden na spratu i ima izgradeno stepeniste Sirine
m (najmanje 1,00 m).

2) Podovi poslovnog prostora izvedeni su od materijala koji se mogu lako Cistiti i ravni
su i glatki, ali nisu klizavi.

3) Na mjestima gdje zaposlenici obavljaju radne zadatke podovi poslovnog prostora u
pogledu toplotne provodljivosti odgovaraju normativima utvrdenim propisima o
zastiti o radu.

4) Zidovi i stropovi poslovnog prostora su obradeni, obojeni i nisu osteceni.

5) U prostoru se obavlja djelatnost vezana za prehrambene proizvode i Zivotne
namirnice, i zidovi su oblozeni keramickim plo¢icama ili odgovaraju¢im materijalom
koji se moze prati i Cistiti.

(6) U prostoru se obavlja djelatnost vezana za prehrambene proizvode i Zivotne
namirnice koji nisu u originalnom pakovanju i opremljen je umivaonikom za ruke s
atekué¢om toplom i hladnom vodom.
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2.6. Clan 16. Pravilnika (Provjetravanje prostora)

(¢H) Poslovni prostor ima osigurano dobro prirodno ili umjetno projetravanje prostorija.

) Poslovni prostor ima odgovaraju¢u uredaj za grijanje, obzirom da se u njemu
zaposlenici zadrZavaju stalno ili duZe od dva sata bez prekida.

2.7 Clan 17. Pravilnika (Obavljanje djelatnosti u kiosku)

(¢D) Obrtnicka / srodna djelatnost obavlja se u kiosku koji je industrijski proizveden
objekat / slican objekat izgraden od industrijski proizvedenih elemenata / objekat
montazno - demontaznog tipa graden prema urbanisti¢kim uslovima i planu.

2) Industrijski proizveden kiosk po svojim karakteristikama omogucava ulazak i kretanje
kupaca proizvoda / narucioca usluga i zadovoljava odredbe ovog Pravilnika propisane
za poslovne prostore (¢lan 7. do ¢lana 11. i ¢lan 13. do ¢lana 16.)

2.8.  Clan 18. Pravilnika (Uredenost kioska)

Q) U kiosku se kontakt izmedu obrtnika / lica koje obavlja srodnu djelatnost i kupca
proizvoda / narucioca ulsuga ostvaruje kroz odgovarajuci otvor na samom kiosku,
bez njihovog ulaska u poslovni prostor , pa se na njega ne odnosi odredba 2.7. pod
.

2) Unutarnja visina kioska je m (najmanje 2,20 m), a slobodna povrsina poda je

m2 (najmanje 2 m2) i u kiosku su osigurani odgovarajuci mikroklimatski
uslovi.

3) Konstruktivna izvedba kioska je takva da obrtniku / licu koje obavlja srodnu
djelatnost obezbjeduje zastitu od atmosferskih utjecaja, a pod kioska je izveden od
materijala koji obezbjeduje toplotnu zastitu.

4) Kiosk je priklju¢en na elektri¢nu mrezu

5) Obrtnik / lice koje obavlja srodnu djelatnost u kiosku se zadrZzava puno radno vrijeme
ili duze od dva sata, za vrijeme hladnog razdoblja i obezbijedeno je zagrijavanje u
kiosku.

2.9. Clan 19. Pravilnika (Sanitarni uslovi u kiosku)

Q) U kiosku su predmet poslovanja obrtni¢ke / srodne djelatnosti prehrambeni proizvodi i
Zivotne namirnice koji nisu u originalnom pakovanju, pa je kiosk opremljen
umivaonikom za ruke sa sa teku¢om toplom i hladnom vodom.

2) Za lako kvarljive prehrambene proizvode i Zivotne namirnice u kiosku je osiguran
odgovarajuci rashladni uredaj u kojem se ne mijesaju proizvodi koji poprimaju mirise.

3) Kiosk iz ¢lana 16. do 18. ovog pravilnika ima obezbijedene pomocne prostorije za
sanitarne i higijenske potrebe na udaljenosti od m (najvise 100 m).

2.10  Clan 20. Pravilnika (Prodaja na pomoénim stolovima)

(¢)) Za pomocne stolove na kojima prodaje svoje proizvode obrtnik / lice koje obavlja
srodnu djelatnost ima odobrenje za postavljanje stola na odgovarajuéem mjestu,
koje je prethodno izdao nadlezni gradski, odnosno opcinski organ.

2 Na pomoc¢nom stolu je istaknuta firma obrta / srodne djelatnosti

2.11  Clan 21. Pravilnika (Uslovi za pomoéne stolove)

1) Na pomocénom stolu, na kojem izlaze prehrambene proizvode i zivotne namirnice
obrtnik / lice koje obavlja srodnu djelatnost obezbijedilo je sljedece uslove:

1. Zastitio/la je sto od Stetnog djelovanja okoline (praSina, ispudni plinovi
automobila, sunca, vjetra i sl.)
2. Redovito disti i pere povrsinu pomoénog stola i svakodnevno uklanja smece

2) Za prodaju poljoprivrednih proizvoda (voca i povréa) osigurani su podmetaci izdignuti
od povrsine

Napomena:
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3. Oprema poslovnog prostora

3.1 Clan 22. Pravilnika (Oprema i uredaji prostora)

(1) Oprema i uredaji po vrsti i kvalitetu odgovaraju obrtni¢koj / srodnoj djelatnosti, kojoj

su namijenjene, te radnim operacijama i tehnolokim procesima za koje su DA NE
namijenjene.

(2) Oprema i uredaji odrzavaju se, upotrebljavaju i pregledaju u skladu sa propisima iz DA NE
podrucja zastite na radu i zastite od poZara.

Napomena:

Oprema po ovom Pravilniku podrazumijeva sve u poslovhom prostoru ugradene, odnosno stabilno postavljene
predmete, namijenjene obavljanju obrtnicke / srodne djelatnosti. Uredaji su dijelovi opreme, pribora i oruda,
samo u slucaju kada imaju mehaniziran pogon i sluze neposrednom obavljanju radnih operacija i tehnoloskih
procesa.

3.2. Clan 23. Pravilnika (lzlaganje proizvoda)

) Proizvodi se izlazu u poslovnom prostoru i u izlozima.

DA NE
) Proizvodi se izlazu i u pokretnim ili stalnim izloZzbenim ormari¢ima (vitrinama)
smjeStenim ispred poslovnog prostora ili na drugom za to prikladnom mjestu, uz DA NE
prethodno pribavljenu saglasnost nadleznog gradskog, odnosno opcinskog organa
(ako se ormariéi koriste).
A3) Izlozi i izloZzbeni ormariéi odvojeni od poslovnog prostora imaju istaknutu firmu obrta DA NE

/ srodne djelatnosti.

Napomena:
Prehrambeni proizvodi i zivotne namirnice ne mogu se izlagati na nacin propisan odredbama (1), (2) i (3) tacke
3.2.

3.3. Clan 24. Pravilnika (Mjerila, registar kasa)

1) Za obavljanje obrtnicke / srodne djelatnosti neophodno je, pa je poslovni prostor
opremljen odgovarajué¢im mjerilima (vagama i dr.), koja su ispravna i bazdarena, te DA NE
tako postavljena da omogucavaju nesmetan uvid u mjerenje.

2) Poslovni prostor ima registar kasu, jer je to obavezno, u skladu sa odgovarajuc¢im
propisima iz oblasti poreza (ako je propisana obaveza posjedovanja registar kase). DA NE

3.4. Clan 25. Pravilnika (Radna odjeca i obuéa)

(€)) U svim poslovnim prostorijama zaposlenici imaju odgovarajuéu radnu odjeéu. DA NE
) Obzirom da uslovi rada zahtijevaju i radnu obucu, zaposlenici imaju radnu obucu u

skladu sa posebnim propisima (ako to uslovi zahtijevaju) DA NE
3.5. Clan 26. Pravilnika (Otrovne i zapaljive materije)
(¢H) Rad sa materijama koje posjeduju otrovna i zapaljiva svojstva vrSi se pod uslovima

predvidenim posebnim propisima (ako se radi sa ovakvim materijama) DA NE

E.POTVRDE O ISPRAVNOSTI

Izjavljujem da posjedujem od ovlastenih institucija izdate potrebne potvrde o ispravnosti (atesti) za
sve instalacije u poslovnhom prostoru (elektro, vodovodne, plinske i druge instalacije).




F. 1ZJAVA

Ovom izjavom dole potpisani — na iz

ulica broj

na osnovu stava (3) c¢lana 14. Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima, u predmetu odobravanja
obavljanja obrtnicke / srodne djelatnosti, pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoscu
izjavljuje da su svi navodi iz ove izjave istiniti.

Davanjem ove izjeve iskljuCuje se svaka mogucnost nanamjerne povrede propisa u vezi sa

minimalnim tehni¢kim uslovima pobrojanim u tekstu ove izjave.

Datum: godine /Potpis davaoca izjave/

/Ovjera potpisa/




