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PRAVILNIK
O REPREZENTACIJI I POKLONIMA

Sarajevo, juni 2015. godine



Na osnovu clana 78. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (“SluZbene
novine Federacije BiH”, broj 102/13, 9/14, 13/14 i 8/15), u skladu sa Smjernicama za
uspostavljanje i jaCanje interne kontrole kod budZetskih korisnika (“SluZbene novine
Federacije BiH", broj 19/05), te na osnovu Clana 25. i 69. Statuta Opéine Centar Sarajevo
- precidceni tekst (“"Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 23/04), Opcinski nadelnik
donosi

PRAVILNIK

O REPREZENTACIJI I POKLONIMA

Clan 1.

Ovim pravilnikom utvrduje naclin koristenja budZetskih sredstava namijenjenih za
reprezentaciju, davanje i primanja poklona u Sluzbama za upravu i drugim sluzbama Opéine
Centar Sarajevo, Strucnoj sluzbi za poslove Opéinskog vijeéa i Opéinskom pravobraniladtvu.

Clan 2.

Termini koji se koriste u ovom Pravilniku imaju slijedeéa znadenja:

a) Reprezentacija je izdatak koji se javlja u toku redovnog poslovanja s ciljem
ostvarivanja i odrzavanja poslovnih odnosa, obiljeZavanja godisnjica i drugih zna&ajnih
dogadaja za Opdinu;

b) Sredstva za reprezentaciju su sredstva planirana u BudZetu Opc¢ine Centar
Sarajevo za troSkove jela, pi¢a i osvijezenja koja se slufe tokom radnih sastanaka (kako
internih tako i eksternih), troskove roba koje se kupuju za potrebe internog bifea i
kabineta, kao i troSkove za kupovinu poklona;

c) Poklonom se smatraju stvari odredene vrijednosti, koje se poklanjaju
poslovnim partnerima povodom susreta znacajnih za Opéinu.

Clan 3.

Reprezentacija, zavisno od mjesta nastanka troska, da li je nastao u objektu Opdéine ili izvan,
moze biti:

1. Eksterna reprezentacija,

2. Interna reprezentacija.

Clan 4.

Pravo na eksternu reprezentaciju imaiju:
1. Funkcioneri Opdine:
- Opdinski nacelnik,
- Predsjedavajudi Opcinskog vijeda,
- Zamjenik predsjedavajuceg Opdinskog vijeéa,

Pravo na internu reprezentaciju imaju:
1. Funkcioneri Op¢ine iz stava 1. Ovog ¢lana i Opéinski pravobranilac,
2. Uposlenici Opcine i to:
- Sekretar Organa drzavne sluzbe,
- Sekretar Opcéinskog vijeéa,



- Pomo¢nici Opéinskog nacelnika,
- Savjetnici Opc¢inskog nadelnika i
- Savjetnici Opéinskog vijeda.
3. Stalna i povremena radna tijela i drugostepeni organi za Zalbe Opéinskog vijeca i
Op¢inskog nacelnika.

Clan 5.

Korisnici reprezentacije iz ¢lana 4. Ovog Pravilnika ostvaruju prava prema kriterijima i
mjerilima i to:

1. Neograniceno:
- Opdinski nacelnik,
- Predsjedavajudi Opcinskog vijeca,
- Zamjenik predsjedavajuceg Opcinskog vijeéa,
Organa drZavne sluzbe

2. Ograni¢eno-mjesecno do 90 pica:
- Op¢inski pravobranilac,
- pomocnici opéinskog nadelnika,
- savjetnici Opéinskog nacdelnika,
- savijetnici Predsjedavajuéeg opcéinskog vijeéa,
- Sekretar Opc¢inskog vijeca.

3. Ograniceno -po jedno pice za svakog ucesnika sastanka:
-Clanovi stalnih i povremenih radnih tijela i drugostepenih organa za zalbe Opcinskog vijeéa i
Op¢inskog nacelnika.

Clan 6.

Opdinski nacelnik i Predsjedavajuéi Opéinskog vije¢a imaju pravo i na reprezentaciju u
drugim ugostiteljskim objektima povodom organizovanja poslovhih susreta znacajnih za
Opdinu, obiljeZzavanja praznika i odrzavanja manifestacija.

Sredstva za namjene iz stava 1. ovog €lana moraju biti razumna i primjerena povodu
nastanka troska.

Troskovi eksterne reprezentacije pravdaju se na osnovu ovjerenog racuna davaoca usluge i
korisnika usluge sa obrazloZenjem osnova i korisnika reprezentacije.

Clan 7.

Pod reprezentacijom podrazumijeva se i koristenje ugostiteljskih usluga i nabavka roba
za reprezentaciju na zajednickim proslavama organizovanim za uposlenike,
funkcionere, vije¢nike i poslovne saradnike.

Clan 8.
Pokloni mogu biti: slike, knjige, suveniri i druge vrste pokiona ¢&ija ukupna vrijednost ne

prelazi iznos od 500,00 KM. Pravo davanja poklona iz prethodnog stava imaju Opdéinski
nacelnik i Predsjedavajuéi Opéinskog vijeéa.



Clan 9.

U slucaju kada predstavnici Opéine prime poklon duZni su isti prijaviti Kabinetu Opcinskog
nacelnika, gdje se vodi posebna Knjiga poklona.

Knjiga poklona sadrZi sljedece elemente:

Redni broj;

Podaci o poklonodavcu;

Vrsta, koli€ina i vrijednost poklona;

Datum i mjesto prijema ili uru¢enja poklona;

Mjesto gdje je deponovan primljeni poklon.

el S

Za primljene poklone Opdéinski nadelnik formira Komisiju za procjenu vrijednosti poklona koja
je duZna izvrsiti procjenu trzine vrijednosti istog. Na osnovu procjene i podataka iz Knjige
poklona vrsi se knjigovodstveno evidentiranje poklona.

Clan 10.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o
reprezentaciji i poklonima broj 10-49-42/2010 od 08.01.2010.godine.

Clan 11.

Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Opcine Centar Sarajevo.
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